
Российская Федерация
Самарская область

АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПИСКАЛЫ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23 июля 2025 года Jф 5б

Об утверл{дении административного р егламента
предоставления муниципальной услуги <<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории>>

Руководствуясь статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 Jф 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальньIх услуг), пунктом 3 части 4
статьи 36 Федерального закона от 06.10.2003 М 131-ФЗ кОб общих принципах организации
местного сt}моуправления в Российской Федерации)) пунктом 5 статьи 4З Устава сельского
поселения Писка-ilы муниципального района Ставропольский Самарской области, принятого
Решением Собрания Представителей от 10.09.2019 J\Ъ 159, Порядком разработки и утверждения
административньIх регламентов предоставления муниципальньж услуг администрацией
сельского поселения Писка_тlы муниципального района Ставропольский Самарской области,

утвержденным постановлением администрации муниципаJIьного района Ставропольский
Самарской области от 17.03.2018 N9 Т4, администрация сельского поселения Пискалы
муниципального района Ставропольский Самарской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муницип€шьной

УсЛУги <Подготовка и утверждение документации по планировке территории>, согласно
приложению к настоящему постановлению.

2, Признать утратившим силу постановление администрации сельского
поселения Пискалы муниципального раЙона СтавропольскиЙ Самарской области от
07,08.2024 J\'9 36 <Об утверждении административного регламента предоставления
МУнициП€tлЬноЙ услуги <<Подготовка и утверждение документации по планировке
территории>.

З. Опубликовать настоящее
поселения Пискалы>> и рtвместить на
поселения Пискалы муниципального
|1 1!5i:;1 ;i1.1.1!5lsl! i sttttlгlip,шl/ в сети Интернет.

района Ставропольский Самарской

5. Настоящее постановление
6. Контрользавыполнением

глава сельского поселения Пискалы

.09,2024.

постановление в газете <вестник
официальном сайте администрации

сельского
сельского

области

оставляю за собой.
С.А.Жилкина





Приложение

к постановлению администрации
сельского поселения Пискалы

муниципального района Ставропольский
Самарской области

от2З.07.2025 г. Ns 56

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

<<Подготовка и утверждение документации
по планировке территории>>

Раздел I.
Общие положения

Предмет реryлирования Административпого регламента

1.1, Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт
предоставления администрацией сельского поселения Пискалы муниципaшьного района
Ставропольский Самарской области муниципаJIьной услуги <Подготовка и утверждение
документации по планировке территории> в случzшх, предусмотренных частями 5, 5.1

статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, за исключением случая
ук€ванного в пункте 10 части 1 статьи 3 Закона Самарской области от 29.12.2014 Ns
134-гд (О перераспределении полномочий между органами местного
самоуправления и органами государственной власти Самарской области в сферах
градостроительноЙ деятельности и рекламы на территории СамарскоЙ области>>.

Круг Заявителей

1.2. Муниципitльнtul услуга представляется физическим и юридическим лицам (далее
- заявитель). От имени заявителеЙ имеют право выступать лица, являющиеся
представителями заJIвителя в силу закона или действующие на основании доверенности,
оформленной в установленном законодательством Российской Федер ации порядке (далее

- представитель заявителя).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате

анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услуry (далее -
профилирование), а также результата, за предоставлеЕием которого обратился

заявитель

1.3. Муниципtшьная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом
предоставлениlI муниципальной услуги (далее - вариант), исходя из установленных
Приложением J\b 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а
также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого
обратился заявитель.



1.4. Признаки заявителя оrrределяются путем профилированиlI, осуществляемого
соответствии с настоящим Административным регламентом.

Раздел II.
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2,L Наименование муниципЕtльной услуги - <Подготовка и утверждение
документации по планировке территории> (далее - Услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Услуга предоставляется администрацией сельского поселеЕия Пискалы
муниципzrльного района Ставропольский Самарской области (далее - администрацлIя).

2.3. Возможность получения Услуги в многофункционitJIьном центре предоставления
государственных и муниципtшьных услуг не предусмотрена.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатами предоставления Услуги являются :

1) принятие решения о подготовке документации по планировке
территории/изменений в докумеЕтацию по планировке территории.

,Щокументом, содержащим решение о предоставлении Услуги, на основании которого
заявителю предоставляется результат, является постановление администрации о

подготовке документации по планировке территории/изменений в документацию по
планировке территории;

2) принятие решения об утверждении документации по планировке территории.

!окументом, содержащим решение о предоставлонии Услуги, на основании которого
заявителю предоставляется результат, является постановление администрации об

утверждении документации по планировке территории;
3) принятие решения об утверждеЕии изменений в документацию по планировке

территории.

!окументом, содержащим решение о предоставлении Услуги, на основании которого
заявителю предоставляется результат, является постановление администрации об

утверждении изменений в документацию по планировке территории;
4) исправлоние допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления Услуги документах.
Щокументом, содержащим решение о предоставлении Услуги, на основании которого

заявителю предоставляется результат, является постановление администрации о внесении
изменений в документ, выданный по результатам предоставления Услуги.

Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Услуги, не
предусмотрено.

2,5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставленlul Услуги
не предусмотрено.

2.6. Р езу льтат предоставления Услуги может быть предоставлен заявителю :

а) на бумажном носителе лично в администрации или посредством почтовоЙ связи;
б) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной

электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации, с

использованием федеральной государственной информационной системы <Единый
портtLл государственных и муниципЕlльных услуг (функций)> (htфs://www.gosuslugi.rul),
государственной информационной системы <Порта.ltе государственных и муниципtLльных



услуг Самарской области>> (htфs:i/gosuslugi.samregion.ru/) (далее Единый портап,
регионrtльный портал).

Заявителю направляется уведомление о принятом решении на бумаrкном носителе с
приложением копии документа, содержащего решение о предоставлении Услуги.
Оригинал документа, содержащего решение о предоставлении Услуги, остается в

распоряжении администрации и заявителю не направляется.
Направление документов, сведения которых составляют государственную тайну,

осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
о государственной тайне.

2.7. Возможность получения Услуги по экстерриториаJIьному принципу отсутствует.
2.8. Способы предоставления результата предоставления Услуги для каждого

варианта предоставления Услуги приводятся в содержащих описания таких вариантов
подрilзделах настоящего Административного регламента.

Срок предоставлеция муниципальпой услуги

2.9. Срок предоставления Услуги исчисляется со дня регистрации в администрации
заявления о предоставлении муниципtlJIьной услуги (далее - заявление) и прилагаемых к
нему документов, необходимых для предоставления Услуги, независимо от способа
подачи заявления и составляот:

1) 15 рабочих дней со дня регистрации в администрации заявления и прилагаемых к
нему документов, необходимых для принятия решения о подготовке документации по
планировке территорииl изменений в документацию по планировке территории;

2) 15 рабочих дней со дня регистрации заявленияи документов и (или) информации,
необходимых для принятия решениJI об утверждении документации по планировке
территории/ изменений в документацию по планировке территории;

3) 53 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов и (или) информации,
необходимых для принятия решения об утверждении документации по планировке
территории, изменений в документацию по планировке территории, в случае проведения
публичных слушан иiа или общественных о бсуждений ;

4) 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации,
необходимых для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления Услуги документах;

В срок предоставления Услуги входит срок формирования и направления
межведомственных запросов и полученияна них ответов.

Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципzшьной
услуги на бумажном носителе либо в форме электронt{ого документа, осуществляется
способом, указанном в заявлении, в течение 5 рабочих дней со дня оформления и
регистрации результата предоставления муниципа.пьной услуги.

2.I0. Срок предоставдения Услуги для каждого варианта предоставления услуги
приводится в содержащих описания таких вариантов подрсlзделах настоящего
Административного регламента.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.1 1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги,
информация о порядке досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих,
работников администрации рzLзмещастся на официальном сайте администрации в
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт
администрации), а также на Едином портале, Региональном порт€rле.



Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.|2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, приводится в подразделах
настоящего Административного регламента, содержащих описания вариантов
предоставления Услуги.

Исчерпывающий.перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.IЗ. Исчерпывающий перочень оснований для отк€ша в приеме документов,
необходимых для предоставления Услугио приводится в описании административных
процедур в составе описаниJI вариантов предоставления Услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.t4. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.
2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

гIриводится в описании административных процедур в составе описаниlI вариантов
предоставления Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставление муниципальноЙ
услуги, и способы ее взимания

2.|6. Услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иноЙ
платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запросам
о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.17 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о продоставлении
Услуги и при получении результата предоставления Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
. муниципальнойуслуги

2.18. Регистрация заявления и документов, представленных в администрацию в хоДе

личного обращения заявите.пя (представителя заявителя) или посредством почтового
отправления, осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня их поступлеЁия В

администрацию в порядке, определенном инструкцией по делопроизводству.
Регистрация заявления и документов, направленных в форме электронного докУМента

с использованием Единого портаJIа, Регионального портаJIа, осуществляется в

автоматическом режиме путем присвоения номера и даты заявления на Едином портапе,

Региональном портztле сразу после его отправки.



В случае поступления зtUIвления в администрацию, в том числе посредством
Единого портilIа, Регионального портала, после окончания рабочего дня, а также в
выходные или пр€lздничные дни, днем поступления змвления о предоставлении услуги
считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем

указанного з€UIвления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.|9. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых
предоставляется Услуга, в том числе зzrл ожиданищ места для заполнения запросов о
предоставлении муниципttпьной услуги, информационЕые стенды с образцами их
заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности
для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социальной защите инваJIидов, рчвмещаются на официальном сайте
администрации, а также Едином портtulе, Региональном портtulе.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.20. Перечень поквателей качества I,I доступности Услуги, в том числе доступность
электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги, возможность
подачи заявлениJI на получение Услуги и документов в электронной форме,
своевременное предоставление Услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления
Услуги), предоставление Услуги в соответствии с вариантом пр9доставления Услуги,
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для
получения Услуги, удобство информирования зЕuIвителя о ходе предоставления Услуги, а
также получения результата предоставления услуги, размещается на официальном сайте
администращии, а также Едином портаJIе, Региональном портале.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.2l. Уолуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципаJIьной
услуги, отсутствуют.

2.22. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:
а) Единый портrtл;
б) Региональный портал;
в) федеральная государственнilI информационная система "Единая система

межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ).

Раздел III.
CocTaBn последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электропной форме, а также

особенности выполнения административных процедур в
многофункциональных центрах предоставлеция

государственных и муниципальных услуг

Перечепь вариантов предоставления муниципальпой услуги, включающий в том
числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимые для

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых



записях и для выдачи дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги (при необходимости)о а также пOрядOк

оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без

рассмотрепия (при необходимости)

3.1. Перечень вариантов предоставления Услуги:
Вариант 1: заявитель обратился за принятием решения о подготовке документации по

планировке территорилаl изменений в документацию по планировке территории;
Вариант 2: заявитель обратился за принrIтием решения об утверждении докумеIIтации

по планировке территории;
Вариант 3: заявитель обратился за принятием решения об утверждении изменений в

документацию IIо планировке территории;
Вариант 4: заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления Услуги документах.
3.2, Рассмотрение заявления о предоставлении Услуги и прилагаемых к нему

документов прекращается, если заrIвитель обратился в администрацию с письменным
заявлением о прекращении рассмотрения указанных документов.

Описание административной процедуры профилирования заявителя

3.3. Вариант представления Услуги определяется путем анкотирования заявителя, в

процессе которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он
обратился, а также признаки заявителя.

Профилирование осуществляется - в администрации, посредством Единого портала,
Регионального портала.

3.4. По результатам получения ответов от зzulвителя на вопросы анкетирования
определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с

настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному
варианту.

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также
комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту
предоставления муниципttльной услуги, приводится в Приложении М 1 к настоящему
Администр ативному р егламенту.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления
муниципальной услуги

Вариант 1

3.5. Срок предоставлениlI Услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет
15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

3.6. Результатом предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом
является принятие решения о подготовке документации по планировке
территории/изменений в документацию по планировке территории.

.Щокументом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является

постановление администрации о подготовке документации по планировке территории по

форме согласно Приложению Ns 7 к настоящему Административному регламенту.
3.7 Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги

не предусмотрено.
3.8. Административцые процедуры, осуществляемые при предоставлении УслУги в

соответствии с настоящим вариантом :



l) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отк€ше в предоставлении) Услуги;
4) предоставление результата Услуги;
З.9. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные

процедуры приостановления предоставления Услуги, получения дополнительных
сведений от заявителя, оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих
заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их
соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением
требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия рошения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципtшьной услуги) (далее - процедура
оценки), а также распределения в отношении заявителя ограниченного ресурса после
принятия решения о предоставлении муницип€шьной услуги (в том числе земельных
участков, радиочастот, квот) (далее соответственно - процедура распределения
ограниченного ресурса, ограниченный ресурс), поскольку они не предусмотрены
законодательством Российской Федерации.

Прием запроса и документов и (или) информациио необходимых для предоставления
муниципальной услуги

3.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными норматIIвными правовыми актами для предоставления
Услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить
самостоятельно:

1) заявление о подготовке документации по планировке территории/изменений в
документацию по планировке территории по форме согласно Приложению М 2 к
настоящему Административному регламенту вместе с проектом задания на рЕ}зработку
документации по планировке территории и проектом задания на выполнение инженерных
изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (в
случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена
Правилами выполнения инженерных изысканий), которые являются неотъеIчIлемой
частью решения о IIодготовке документации по планировке территории;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае представления заявления
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов посредством
личного обращения в администрацию, либо посредством почтового отправления (копия
локумента). В случае направления документов через ЕдиныЙ портrш, Региональный
портал представление укitзанного документа не требуется;

Предоставление документа не требуется в случае:
- подтверждения установления личности заявителя в МФТI с использованием

информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федера_гrьного
закона от 29 декабря 2022 года J\Ъ 572-ФЗ <Об осуществлении
идентификации
биометрических
законодательные

и (или) аутентификации физических лиц с использованием

отдельных положений законодательных актов Российской Федерации>>;
- направления документов через Единый портаJI, Региональный порт€tл;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги цредставителя заявителя).

3.11. В заявлении о подготовке документации по планировке территории укЕ}зывается
следующая информация:

персон€tльных данных, о внесении изменении в отдельные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу



а) вид разрабатываемой документащии по планировке территории (проект планировки

территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории,

проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленrtый на основе

ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в

виде отдельного документа);
б) вид и наименоваtIие объекта капитtulьного строительства;
в) основные характеристики планируемого к размещению объекта капитitльного

строительства (назначение, местоtIоложение, площадь объекта капиталЬноГО
строительства и др.);

г) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке
территории;

д) реквизиты акта, которым утверждены документы территориilJIьного планирования,
предусматривающие рt}змещение объекта капит€UIьного строительства, в случае если
отображение такого объекта в документах территориztльного планирования
предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;

е) планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке
территории;

ж) цель подготовки документации по планировке территории;
з) указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изыскаgий в

целях подготовки документации по планировке территории.
З.l2. Проект задания на разработку документации по планировке торритории

содержит следующие сведения :

а) вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки
территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории,
проект межевания территории в виде отдельного документq подготовленный на основе

ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в

виде отдельного документа);
б) информация об инициаторе;
в) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке

территории;
г) вид и наименование планируемого к р{tзмещению объекта капит€tльного

строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь
объекта капитzLпьного строительства и др.);

д) поселения, муниципaшьные округа, городские округа, муниципаJIьные раЙоны,
субъекты Российской Федерации, в отношении территориЙ которых осущоствляется
подготовка докум ент ации по пл анир овке территор ии ;

е) состав докумеЕтации по планировке территории;
ж) информация о земельных участках (при наличии)о вкJIюченных в границы

территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке
территории, а также об ориентировочной площади такой территории;

з) цель подготовки документации по планировке территории.
Рекомендуемая форма задания на разработку документации по планировке

территории приведена в fIриложении J\Ъ 1, правила заполнения указанной формы
приведены в приложении jф 2 к Правилам подготовки докуме!{тации по планировке
территории, подготовка которой осуществляется на осно вании решений уполномоченных
федеральных органов исполнительной власти, исполнительных оргаЕов субъектов
Российской Федерации и органов местного самоуправления, принlIтия решения об

утверждении документации по планировке территории, внесения изменений В ТаКУЮ

документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, приЗнания
отдельных частей такой документации не подлежащими применению, а также подготовки
и утверждения проекта планировки террIlrгории в отношении территорий исторических
поселений федерального и регионtLпьного значения, утвержденныпd постаноВлениеМ



Постановление Правительства Российской Федеращии от 02.02.2024 М 112 (далее -
Правила подготовки и утверждения документации по планировке территории).

3.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными IIравовыми актами для предоставления
Услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия:

1) сведения из Единого государственного реестра индивидуzLльных предпринимателей
(в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем);

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если
заявитель является юридическим лицом);

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных
характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости;

4) докумеIIт, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в
случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении,
выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или
докумонта, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с
законодательством Российской Федерации);

5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности.
3.14. Представление заявителем документов и заявления о подготовке документации

по планировке территории осуществляется одним из следующих способов, с
соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите
государственной тайны :

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию;
б) на бумажном носителе посредством почтового отправления;
в) в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального

портilIа.
В случае направления зtUIвления о подготовке документации по планировке

территории и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа
посредством Единого портчша, Регионального портаJIа заявление о подготовке
документации по планировке территории подписывается усиленной
неквалифицированноЙ электронной подписью заявителя либо представителя заявителя,
сертификат кJIюча проверки котороЙ создан и используется в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных
систем, используемых для предоставления государственных и муниципtlJIьных услуг в
электронноЙ форме, в установленном Правительством РоссиЙскоЙ Федерации порядке
(далее - электронная подпись заявителя), а документ, подтверждающий полномочия
представителя заявителя действовать от имени заявителя, выданный заявителем,
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

3.15. Способами установления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с заявителями являются:

а) в администрации - документ, удостоверяющий личность;
б) в МФЦ документl удостоверяющий личность, либо подтверждение

установления личности заявителя с использованием информационных технологий,
ПРеДУсМоТренных статьями 9, 10 и 14 Федер€Lльного закона от 29 декабря 2022 года
Ns 572-ФЗ (Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических
ЛИц с использованием биометрических персон€шьных данных, о внесении
иЗменениЙ в отдельные законодательные акты РоссиЙскоЙ Федерации и признании
утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской
Федерацип>;

в) посредством почтовой связи - установление личности не требуется;



г) посредством Единого портаJIа, Регионального портала - электронная подписъ

заявителя.
3.16. Основаниями для принятия решения об откЕве в приеме заявления и документов

являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за

услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий
полномочия представителя заявителя);

2) представление неполного комплекта документов, укirзанных в пункте 3.10
настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению
заявителем;

3) неполное, некорректное заполнение полей формы зtulвления, в том числе в

интерактивной форме заявления на Едином портtше, Региональном портilIе;
4) представленные докумеЕты содержат повреждения, не позволяIощие однозначно

истолковать их содержание, и (или) подчистки и исправления, не заверенные в порядке,

установленном законодательством Российской Федер ации;
5) заявление о предоставлении муниципttльной услуги подано в орган местного

самоуправления или организацию, в полномочия которого не входит предоставление
муниципаJIьной услуги;

6) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их
предоставления и (или) не читаются;

7) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона от 06.04.2011 Jф 63-Ф3

"Об электронной подписи" условий признания действительности электронноЙ подписи.
3.|'7 . Решение об откtlзе в приеме заявления и документов оформляется по

рекомендуемой форме согласно Приложению JtlЪ б к настоящему Административному
peluaMeнTy, и направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня получения

заявления с прилагаемыми документами, либо выдается в день личного обращения.
Вместе с решением об откilзе в приеме документов зzUIвителю возвращаются все

представленные им документы на бумажном носителе, которые по просьбе заявителя

могут передаваться представителю заявителя лично под подпись.
Решение об отказе в приме заявления с прилагаемыми документами, поступивших в

электронной форме с использованием Единого порfiшц Регионального портала,

направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня поступления такого заявления

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации,
посредством Единого портала, Регионального портrrла.

3.18. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 3.10 настоящ9го
Ддминистративного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в

администрацию за предоставлением услуги.
3.19. Заявление принимается администрацией. Возможность подачи заявления в иные

органы, организации, центральный аппарат или многофункциональный ценТР
отсутствует.

3.20. Возможность получения Услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.21. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления

Услуги, указан в пункте 2.18 настоящего Административного регЛаМента.

Межведомственпое информационное взаимодействие

З.22. В рамках межведомственного информационного взаимодеЙствия направляются
следующие мепtведомственные информационные запросы (далее - межведомственный
запрос):



а) в Федер{шьную наJIоговую службу (ФНС) - посредством СМЭВ с использованием
видов сведений кОткрытые сведения из ЕГРИП по запросам органов государственной
власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ>, Открытые сведения из ЕГРЮЛ по
запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ>;

б) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картоцрафии
(Роореестр) -,посредством СМЭВ с использованием вида сведений <Запрос сведений,
содержащихся в ЕГРН об объектах недвижимости и (или) их правообладателях>.

в) в Федерzrльную налоговую службу - посредством СМЭВ с использованием вида
сведений <Предоставление из ЕГР ЗАГС сведений об аюах |ражданского состояния>> (в

случае подачи заявления законным представителем в части свидетельства о рождении,
выданного органами заrrиси актов гражданского состояния Российской Федерации, или
документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с
законодательством Россрrйской Федерации) ;

г) в ФедерЕtльную нотариilIьную пilIату - посредством Единой информационной
системы нотариата Российской Федерации с использованием сервиса проверки
доверенности.

Принятия решения о предостаЬлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги

З.2З. Срок принятия решения о предоставлении (об откtlзе в предоставлении)
муниципtшьной услуги не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации
заявления о подготовке документации по планировке территории/изменений в

документацию по планировке территории и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муЕиципtlльной услуги в администрации.

З.24. Администрация принимает решение об откtIзе в предоставлении Услуги в
следующих случаях:

1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке
документации по планировке территорииlизменений в документацию по планировке
территории, предусмотренные пунктом 3.10 настоящего Административного регламента;

2) планируемый к размещению объект капитtulьного строительства не относится к
объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке
территории принимает администрация;

3) заявление о подготовке документации по планировке территорииlизменений в

документацию по пJIанировке территории и (или) проект задания на разработку
документации по планировке территории, проект задания на выполнение инженерных
изысканий, представленные заявителем, не соответствуют положениям,
предусмотренным пунктами 3.1l и 3.12 настоящегоАдминистративногорегламента;

4) в документах территориitльного планирования отсутствуют сведения о размещении
объекта капитtшьного строительства, при этом отображение указанного объекта в
докумёнтах территоричlльного планирования предусмотрено в соответствии с
законодательством Российской Федерации;

5) в отношении территорIrи (части территории), применительно к которой
пJIанируется подготовка документации по планировке территории, пр}Iнято решение о
подготовке документации по планировке территории, за искJIючением решения о
подготовке документации по планировке территории в целях строительства,
реконструкции линейного объекта;

6) заявление о подготовке документации Еаправлено лицом, которым в соответствии
с частью 1.1 статьи 45 Градостроитсльного кодекса Российской Федерации решение о
подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;

7) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории),
в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории,



является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление
комплоксного рtlзвития территории, за искJIючением случtш, если указанныЙ в заявлении
о подготовке документации вид документации по планировке территории
предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов.

3.25. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по

рекомендуемой форме согласно Прилоя<ению Jtlb 8 к настоящему Административному

регламенту.

Предоставлецие результата муниципальной услуги

З.26. Администрация направляет заявителю уведомление о принятии решения о
подготовке документации по планировке территории/изменений в документацию по
планировке территории с приложением копии постановления администрации о

подготовке документации по планировке террvтторииl изменений в документацию по
планировке территории и задания на разработку документации по планировке
территории, задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для
подготовки документации по планировке территории, которые являются неотъемлемой
частью решения о подготовке локументации по планировке территории, либо об отказе в
принятии такого решения с указанием причин отказа одним из следующих способов:

а) на бумажном носителе лично в администрации или посредством почтовой связи;
б) в форме электронного документq подписанного усиленной квалифицированной

электронной lrодписью уполномоченного должностного лица администрации с

использованием Единого портilIа, Регионального порт{ша.
Направление документов осуществляется с соблюдением требований

законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
З.27 , Направление документq являющегося результатом предоставления

муниципаJIьной услуги на бумажЕом носителе либо в форме электронного документа,
осуществляется способом, указанном в заявлении, в течение 5 рабочих дней со дня
оф ормления и регистр ащии р езультата предоставления муниципаJIьной услуги.

3,28, Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических
лицэ вкJIючая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для

юридических лиц).

Вариант 2

3.29. Срок предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет:
а) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для

предоставления Услуги;
б) 53 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для

предоставления Услуги, в случае проведения публичных слушаниiа или общественных
обсуждений.

3.30 Результатом предоставлеЕия Услуги в соответствии с настоящим вариантом
является принятие решения об утверждении документации по планировке территории.

Щокументом, содержащим решение о предоставлении Услуги, является
постановление администрации об утверждении документации по планировке территории
по форме согласно Приложению М 9 к настоящему Административному регламенту.

3.31. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги
не предусмотрено.

3.32. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в

соответствии с настоящим вариантом:



1) прием запроса и документов и (или)
предоставлениrI Услуги;

информации, необходимых для

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об откtlзе в предоставлении) Услуги;
4) предоставление результата Услуги;
3.33. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные

процедуры приостановления предоставления Услуги, получения дополнительных
сведений от з€uIвителя, оценки, распределения ограниченного ресурса, поскольку они не
lrредусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием запроса и документов ш (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

З.З4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
Услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить
самостоятельно:

1) заявление об утверждении документации по планировке территории по форме
согласно Приложению J\Ъ 3 к настоящему Административному регламенту;

2) документl }достоверяющий личность, в случае представления заявления о
предоставлении муниципttльной услуги и прилагаемых к нему документов посредством
личного обращения в администрацию. В случае представления документов в форме
электронных документов представление укtlзанного документа не требуется;

Предоставление документа не требуется в случае:
- подтверждения установления личности заявителя в МФЩ с использованием

информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и t4 Федер€шьного
закона от 29 декабря 2022 года J\b 572-ФЗ <Об осуществлении идентификации и
(или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических
персон€tльных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений
законодательных актов Российской Федерации>>;

- направления документов через Единый портЕlл, Региональный портал;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от

имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя);
4) документация по планировке территории в составе, предусмотренном статьями 41,

42, 4З Градостроительного кодекса Российской Федерации (в зависимости от вида
документации). К документации по планировке территории прилагаются:

а) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый
государственный реестр недвижимости, в том числе описание местополо}кения |раниц
земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания
территории;

б) копия решения о подготовке документации по планировке территории с
приложением задания на разработку документации по планировке территории (в случае
если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица,
указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

в) результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации
по планировке территории в соответствии с Правилами выполнения инженерных
изысканиЙ, с приложением документов, подтверждающих соответствие лицl

выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47
l'радостроительного кодекса Российской Федерации (в случае если необходимость



выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выпоJIнения инженерных
изысканий);

г) уведомление о результатах согласоваirия документащии по планировке территории
органами государственной власти, органами местного самоуправления и главой
поселения, главой муниципыIьного округа, главой городского округа, главой
муниципаJIьного района (далее - согласующие органы), владельцами автомобильных
дорог (далее - уведомление о результатах согласования) и (или) в случае, если
согласующими органами, владельцами автомобильных дорог по истечении Т5 рабочих
дней со дня получения документации по планировке территории заявителю
не направлено уведомление о результатах согласования9 то представляется заявленио о

неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного
или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также
документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким
согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, и в случае нilIичия протокол
согласительного совещания с участием согласующих органов, владельцев автомобильных
дорог, отказавшихся в согласовании документации по планировке территории, в случае,
если согласующими органами, владельцами автомобильных дорог по истечении 15

рабочих дней со дня получения докуменT ации по планировке территории заявителю не

направлено уведомление о результатах согласования (в случае если согласование
документации по планировке территории является обязательным в соответствии с
законодательством Российской Федерации).

.Щокументация по планировке территории направляется заявителем в администрацию
на бумажном носителе или в форме электронного документа. В случае направления
документации по планировке территории на бумажном носителе такая документация
должна быть заверена заявителем и направлена в сброшюрованном и прошитом виде в 2
экземплярах, а также на электронном носителе, подписанная электронной подписью
заявителя, в количестве экземпляров, равном количеству поселений, муниципiшьных
округов, городских округов, муниципальных районов, применительно к территориям
которых осуществлялась подготовка документации по планировке территории, и одного
экземпляра для хранения в архиве администращии. В случае направления документации
по планировке территории в форме электронного документа она должна быть подписана
электронной подписью заявителя.

!окументация по планировке территории, направляемая на электронном носителе
или в форме электронного документа, дол}кна соответствовать формату, позволяющему
осуществить ее рtlзмещение в государственных информационных системах обеспечения
градостроительной деятельности субъектов Российской Федерации.

3.35. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативЕыми правовыми актами для предоставления
Услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заlIвитель вправе представить по
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия :

1) сведения из Единого государственного реестра иЕдивидуrшьных предпринимателей
(в случае если заявитель является индивидуilJIьЕым предпринимателем);

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если
заявитель является юридическим лицом);

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных
характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвиrкимости;

4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в

случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении,
выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации9 или

документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с
законодательством Российской Федерации);



5) сведения о факте выдачи и содержании доверецности.
3.З6. Представление заявителем документов и заявления об утверждении

документации по планировке территории осуществляется одним из следующих способов,
с соблюдением требований законодательства Российокой Федерации d защите
государственной тайны :

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в админисц)ацию;
б) на бумажном носителе посредством почтового отправления;
в) в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального

портша.
В случае направлении заявления об утверждении документации по планировке

территории и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа
цосредством Единого портaLпа, Регионального портаJIа заявление об утверждении
документации по планировке территории и документация по планировке территории и
прилагаемые к ней материttлы должны быть подписаны электронной подписью заявителя,
а документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени
заявителя, выданный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной
электронной подписью нотариуса.

З.37. Способами установления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с заявителями являются:

а) в администрации - документ, удостоверяющий личность;
б) в МФЦ документ, удостоверяющий личность, либо подтверждение

установления личности заявителя с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года
J\b 572-ФЗ (Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических
лиц с использованием биометрических персон€tJIьных данных, о внесении
изменений в отдельные законодатеJIьные акты Российской Федерации и признании
утратившими силу отдеJIьных положений законодательных актов Российской
Федерации>;

в) посредством почтовой связи - установление личности не требуется;
г) посредством Единого портала, Регионального порт€Lла - электронная подпись

заявителя.
3.38. Основаниями для принятия решения об откtlзе в приеме заявления и документов

являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за

услугой (сведения документq удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий
полномочия представителя заявителя);

2) представление неполного комплекта документов, укiванных в пункте З.З4
настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению
заявителем;

3) неполное, некорректное заполнение полей формы заявления, в том числе в
интерактивной форме заявления на Едином портtше, Региональном портiulе;

4) представленные документы содержат повреждения, не позволяющие однозначно
истолковать их содержание, и (или) подчистки и исправления, не заверенные в порядке,
установл енном з аконодательством Р оссийской Федер ации;

5) заявление о предоставлении муницип€шьной услуги подано в орган местного
самоуправления или Ьрганизацию, в полномочия которого не входит tIредоставление
муниципrшьной услуги;

6) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их
предоставления и (или) не читаются;

7) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;



8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона от 06.04.2011 }lb 63-Ф3
"Об электронной подписи" условий признания действительности электронной подписи.

З.З9. Решение об отказе в приеме заявления и документов оформляется по

рекомендуемой форме согласно Прилояiению J\b б к настоящему Административному

регламенту, и направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня получения
заявления с прилагаемыN{и документами, либо выдается в день личного обращения.

Вместе с. решением об откtIзе в приеме документов заявителю возвращаются все
представленные им документы на бумажном носителе, которые по просьбе заявителя
могут передаваться представителю заявителя лично под подпись.

Решение об отказе в приме заявления с прилагаемыми документами, поступивших в

электронной форме с использованием Единого портаJIа, Регионального портапц
направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со днlI посlупления такого заявления
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации,
посредством Единого портаJIа, Регионального портЕLпа.

3.40. Отказ в приеме документов, укtЁанных в пункте 3.З4 настоящего
Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в

администрацtIю за предоставлением услуги.
3.41. Заявление принимается администрацией. Возможность подачи заявления в иные

органы, организации, центральный аппарат или многофункциональный цонlф
отсутствует.

3.42. Возможность получения Услуги по экстерриториtlльному принципу отсутствует.
3.43 Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления

Услуги, указан в пункте 2.18 настоящего Административного регламента.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.44. В рамках межведомственного информационного взаимодействия направляются
следующие межведомственные запросы:

а) в Федерzlльную налоговую службу (ФНС) - посредством СМЭВ с использованием
видов сведений <Открытые сведения из ЕГРИП по запросам органов государственной
власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ>о Открытые сведения из ЕГРЮЛ по
запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ>;

б) в Федер€шьную службу государственной регистрации, кадастра и картографии
(Росреестр) - посредством СМЭВ с использованием вида сведений <Запрос сведений,
содержащихся в ЕГРН об объектах недвижимости и (или) их правообладателях>;

в) в Федеральную налоговую слуяtбу - посредством СМЭВ с использованием вида
сведений <Предоставление из ЕГР ЗАГС сведений об актах гражданского состояния> (в

случае подачи заявления законным представителем в части свидетельства о рождении,
выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или
документа, выданного органами опеки и попечительства в соотве,гствии с

законодательством Российской Федерацилr);
г) в Федеральную нотаричrльную палату - посредством Единой информационной

системы нотариата Российской Федерации с использованием сервиса проверки

доверенности.

Принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги

3.45. Администрация в течение 15 рабочих дней со дня поступления документации по
планировке территории осуществляет проверку документации по планировке территории



на соответствие требованиям, укiванным в части.10 статьи 45 Градостроительного
кодекса Российской Федерации.

По результатам проверки администрация обеспечивает рассмотрение документации
по планировке территории на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, за
искJIючением случаев, укtlзанных в части 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, либо откпоняет такую документацию и направляет ее на
доработку.

Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки
территории и проекту межевания территории проводятся в порядке, установленном
статьей 5.1 Гралостроительного кодекса Российской Федерации, с учетом положений
статьи 4б Гралостроительного кодекса Росоийской Федерации.

Администрация с учетом протокола общественных обсуждений или публичных
слушаний и закJIючения о результатах таких общественных обсуждений или публичных
слушаний принимает решение об утверждении документации по планировке территории
или откJIоняет такую документацию и направляет ее на доработку не позднее чем чероз
15 рабочих дней со дня опубликования закJIючения о результатах общественных
обсуждений или публичных слушаний, а в случае, если в соответствии с со статьей 46
Градостроительного кодекса Российской Федерации общественные обсуждения или
публичные слушания не проводятся, в срок, укшанный в абзаце первом настоящего
пункта.

3.4б. Администрация принимает решение об откtIзе в предоставлении Услуги в
следующих случаях:

1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения
документации по планировке территории, предусмотренные пунктом
Администр ативного регламента;

2) у администрации отсутствуют полномочия на принятие решения
документации по планировке территории;

3) документация по планировке территории не соответствует требованиям,
требованиям, укЕванным части 10 статьи 45 Гралостроительного кодекса Российской
Федерации;

4) решение о подготовке документации по планировке территории не принимаJIось
или принято лицом, не обладающим правом принимать такое решение;

5) представленные документы не соответствуют решению о подготовке документации
цо планировке территории;

6) докуме[Iтация по планировке территории по составу и содержанию не
соответствуеттребованиям, установленным статьями 4l - 4З Градоотроительного кодекса
Российской Федерации;

7) отсутствуют необходимые согласования, из числа предусмотренных статьей 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

8) получено отрицательное закJIючение о результатах публичных слушаний или
общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или
общественных обсуждений);

9) в отношении территории в границах, укЕванных в заявлении, муниципtшьная
услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее.

3.47. Решение об откЕве в предоставлении муниципtшьной услуги оформляется по
рекомеЕдуёмой форме соглаQно Приложению Jtlb 10 к настоящему Административному
регламенту.

3.48. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
провышающий:

а) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления об утверждении документации о
планировке территории в администрации;

об утверяtдении
3.34 настоящего

об утверждении



б) 15 рабочих дней со дня опубликования закJIючения о результатах общественных
обсуждений илп публичных слушаний.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.49. Администрация направляет заявителю уведомление об утверждении
документации по планировке территории с приложением копии постановления
администрации об утверждении документации по планировке территории с приложением
документации по планировке территории, либо об отказе в принятии такого решения и
направлении документации по планировке территории на доработку с указанием причин
отказа одним из следующих способов:

а) на бумажном носителе лично в администрации или посредством почтовой связи.
К уведомлению об утверждении документации по планировке территории на

бумажном носителе прилагается один экземпляр документации по планировке
территории на бумажном носителе с отметкой администрации об утверждении такой
документации на месте прошивки и копия постановления администрации об утверждении
документации по планировке территории.

б) в форме электронного документа с использованием Единого портапа,
Регионального портала.

К уведомлению об утверждении документации по планировке территории в форме
электронного документа прилагаются докумеtIтация по планировке территории и копия
постановления администрации об утверждении документации по планировке территории
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации.

Направление документов осуществляется с соблюдением требований
законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

3.50. Направление документа, являющегося рсзультатом предоставления
муниципальной услуги на бумажном носителе либо в форме электроЕного документа,
осуществляется способом, указанном в заявлении, в течение 5 рабочих дней со дня
оформления и регистрации результата предоставления муниципuшьной услуги.

3.51. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических
лиц, вкJIючая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

Вариант 3

3.52 Срок предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет:
а) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для

предоставления Услуги;
б) 53 рабочих дней со дtul регистрации зtulвления и документов, необходимых для

предоставления Услуги, в случае проведения публичных слушаний или общественных
обсуждений.

3.53. Результатом предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом
является принятие решения об утверждении изменений в документацию по планировке
территории.

floKyMeHToM, содержащим решеЕие о предоставлении Услуги, является
постановление администрации об утверждении изменений в документацию по
планировке территории по форме согласно Приложению J\Ъ 11 к настоящему
Администр ативному регламенту.

3.54. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги
не предусмотрено.



3.55. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в
соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для
предоставлениJI Услуги;

2) межвеломственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
4) предоотавление результата Услуги;
3.5б. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные

процедуры приостановления предоставления Услуги, получения дополнительных
сведений от заявителя, оценки, распределения ограниченного ресурса, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием запроса и документов и (или) информациио необходимых для предоставления
муниципальной услуги

З.57. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
Услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить
самостоятельно:

l) заявление о внесении изменений в докумснтацию по планировке территории по

форме согласно Приложению J\b 4 к настоящему Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность, в случае представления заявления о

предоставлении муниципаJIьной услуги и прилагаемых к цему документов посредством
личЕого обращения в администрацию, либо в МФЩ. В случае представления документов
в форме электронных документов представление укtlзанного документа не требуется;

Предоставление документа не требуется в слr{ае:
- подтверждения установления личности заявителя в МФI-{ с использованием

информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29 декабря 2022 года ЛЬ 572-ФЗ <Об осучествлении идентификации и
(или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических
персон€Lльных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений
законодательных актов Российской Федерации);

- направления документов через Единый порт€lл, Региональный портztл;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от

имени заявителя (в случае обращения за получонием услуги lrредставителя зiulвителя);
3) основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения, и

(или) основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения, а
также материаJIы по обоснованию проекта планировки территории и (или) материаJIы по
обоснованию проекта межевания территории (далее - изменения в документацию по
планировке территории) ;

4) материалы и результаты инженерных изысканиiц используемые для подготовки
изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость
выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных
изысканий);

5) уведомление о результатах согласования и (или) в случае нчuIичия протокол
согласительного совещания с участием согласующих органов, владельцев автомобильных
дорог, отказавшихся в согласовании документации по планировке территории, и (или) в
случае, если согласующими органами, владельцами автомобильных дорог по истечении
15 рабочих дней со дня получения изменений в документацию по планировке территории
заявителю не направлено уведомление о р9зультатах согласования, то представляется



заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования
от одного или нескольких согласующих органOв, владельцев автомобильных дорог, а

также документ, подтверя(дающий отправку изменений в документацию по планировке
территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог (в случае
если согласование изменений в документацию по планировке территории является
обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации);

Материалы, указанные в подпунктах З и 4 настоящего пункта, направляются
заявителем в администрацию на бумажном носителе или в форме электронного
документа. В случае направления материаJIов, указанных в подпунктах 3 и 4 настоящего
пункта, на бумажном носителе такие материaлы должны быть заверены заявителом (его

уполномоченным представителем), и направлены в сброшюрованном и прошитом виде в
2 экземплярах. При этом материалы, указанные в подпунктах З и 4 настоящего пункта,
таюке должны быть направлены на электронном носителе, подписанные электронной
подписью заявителя, в количестве экземпляров, равном количеству поселений,
муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, применительно к
документации по планировке территории которых осуществлялась подготовка
изменений. В случае направления материалов, укiшанных в подпунктах 3 и 4 настояI]Iего
пункта, в форме электронного документа они должны быть подпI,Iсаны электронной
подписью заявителя.

Материалы, указанные в подпунtсте 3 настоящего пункта, направляемые на
электронном носителе или в форме электронного документq должны соответствовать

формату, позволяющему осуществить их рtlзмещение в государственных
информационных системах обеспечения градостроительной деятельности субъектов
Российской Федерации (Приказ Минстроя России от 06.08.2020 J\b 43Зlпр (Об

утверждении технических требований к ведению реестров государствеIIных
информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, методики
присвоения регистрационных номеров сведениям, документам, матери€Lлам,

р€вмещаемым в государственных информационных системах обеспечения
градостроительной деятельности, справочников и классификаторов, необходимых
для обработки
предоставления
государственных
деятельности>>).

указанных
сведений,

сведений, документов, материапов, форматов
документов, материЕUIов, содержащихся в

информационных системах обеспечения градостроительной

3.58. В заявлении о внесении изменений в документацию по планировке территории

указывается следующая информация:
а) вид документации по планировке территории, в которую вносятся изменения;
б) реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документащии по планировке

территории;
в) мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию

по IIланировке территории;
г) цель внесения изменений в документацию по планировке территории из числа

целей, предусмотренных пунктами З2 и 3З Правил подготовки и утверждения
документации по планировке территории.

З.59. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
Услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые зiulвитель вправе rrредставить по
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия:

1) сведения из Единого государственного реестра индивидуtшьЕых предпринимателей
(в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем);



2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в олучае если
заявитель является юридическим лицом);

3) сведениrI из Единого государственного реестра недвижимости об основных
хар актеристиках и зарегистрир ованных пр авах объекта недвижимости ;

4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в
случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении,
выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или
документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с
законодательством Российской Федерации);

5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности.
3.60. Представление заявителем документов и зtulвления о внесении изменений в

документацию по планировке территории осуществляется одним из следующих способов,
с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите
государственной тайны :

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию;
б) на бумажном носителе посредством почтового отправления;
в) в форме электронного документа посредством Единого портilIщ Регионального

портапа.
В случае направлении заявления о внесении изменений в документацию по

планировке территории и прилагаемых к нему документов в форме электронного
документа посредством Единого портilIа, Регионального портаJIа заявление о внесении
измененлtй в документацию по планировке территории должно быть подписано
электронной подписью заявителя, а документ, подтверждающий полномочия
представителя заявителя действовать от имени заявителяо выданный заявителем,

удостоверяется усиленной ква-пифицированной электронной подписью нотариуса.
3.6l. Способами установления личности (идентификации) заявителя при

взаимодействии с заявителями являются:
а) в администрации - документ, удостоверяющий личность;
б) в МФЦ документl }достоверяющий личность, либо подтверждение

установления личности з€UIвителя с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федер€tJIьного закона от 29 декабря 2022 года
j\b 572-ФЗ (Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических
лиц с использованием биометрических персон€tпъных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании

утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской
Федерации>>;

в) посредством почтовой связи - установление личности не требуется;
г) посредством Единого порт€Llrа, Регионального портала - электронная подпись

заявителя.
З.62. ОснованияI\{и для принятия решения об откtlзе в приеме заявления и документов

являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за

услугой (сведения документq удостоверяющего личность; докумеFIт, удостоверяющий
полномочия представителя заявителя);

2) представление неполного комплекта документов, укаitанных в пункте З.57
настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению
заявителем;

3) неполное, некорректное заполнение полей формы заявления, в том числе в
интерактивной форме заявления на Едином порт{ше, Региональном портале;



4) представленные документы содержат повреждения, не позволяющие одIIозначно
истолкOвать их содержание, и (или) подчистки и исправления, не заверенные в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
5) заявление о предоставлении муниципtшьной услуги подано в орган местного

самоуправления или организацию, в полномочия которого не входит предоставление
муниципrtльной услуги;

6) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их
предоставления и (или) не читаются;

7) гrодача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
8) несоблюдение установJIенных статьей Федерального закона от 06.04.2011 М 63-Ф3

"Об электронной подписи" условий признания действительности электронной подписи.
З.6З. Решение об откtlзе в приеме заявления и документов оформляется по

рекомендуемой форме согласно Приложению Jtlb б к настоящему Административному
регламенту, и направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня получения
заявления с прилагаемыми документами, либо выдается в день личного обращения.

Вместе с решением об отказе в приеме документов заявителю возвращаются все
представленные им документы на бумажном носителе9 которые по просьбе заявителя

могут передаваться представителю заявителя лично под подпись.
Решение об отказе в приме заявления с прилагаемыми документами, поступивших в

электронной форме с использованием Единого портала, Регионального порта"па,

направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня поступления такого заявления
в форме электронного документщ подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностцого лица администрации,
посредством Единого портала, Регионального портала.

3.64 Отказ в приеме документов, укшанных в пункте З.57 настоящего
Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в

администрацию за предоставлением услуги.
З.б5. Заявление принимается администрацией. Возможность подачи заявления в иные

органы, организации, центральный аппарат или многофункциональный центр
отсутствует.

3.66. Возможность получения Услуги по экстерриториtLльному принципу отсутствует.
3.67, Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоатавления

Услуги, указан в пункте 2.18 настоящего Административного регламента.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.68. В рамках мея<ведомственного информационного взаимодействия направляются
следующие межведомственны0 запросы :

а) в Федерrlльную налоговую службу (ФНС) - посредством СМЭВ с использованием
видов сведений <Открытые сведения из ЕГРИП по запросам органов государственной
власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ>>, Открытые сведения из ЕГРЮЛ по
запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ>;

б) в ФедерiLльную службу государственной регистрации, кадастра и картографии
(Росреестр) - посредством СМЭВ с использованием вида сведений кЗапрос сведений,
содержащихся в ЕГРН об объектах недвижимости и (или) их правообладателях>;

в) в Федерttльную н.lJIоговую службу - посредством СМЭВ с использованием вида
сведений <Предоставление из ЕГР ЗАГС сведений об актах гражданского состояния> (в

случае подачи заlIвления законным представителем в части свидетельства о рождении,
выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации) или
документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с
законодательством Российской Федерации);



г) в Федерttльную нотариальную пilIату - посредством Единой информационной
системы нотариата Российской Федерации с использованием сервиса проверки

доверенности.

Принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги

3.69. Администрация в течение 15 рабочих дней со дня получения заявления о
внесении измеЕений в документацию по планировке территории и прилагаемых к ному
материалов осуществляет их проверку Еа предмет соответствия положениям пунктам
пунктов З.57 и 3.58 настоящего Административного регламента и проверку изменений в

докум9нтацию по планировке территории на предмет их соответствия требованиям,

указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
По результатам проверки администрация обеспечивает рассмотрение изменений в

документацию по планировке территории на общественных обсужденияхили публичных
слушаниях, за искJIючением случаев9 указанных в части 5.1 Qтатьи 46
Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо откJIоняет изменения в

документацию по планировке территории и направляет на доработку.
Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки

территории и проекту межевания территории проводятся в порядке, установленном
статьей 5.1 Гралостроительного кодекса Российской Федерации, с учетом положений
статьи 46 Градостроительцого кодекса Российской Федерации.

Администрация с учетом протокола общественных обсуждений или публичных
слушаний и закJIючения о результатах таких общественных обсуждениiт или публичных
слушаний принимает решение об утверждении изменений в документацию по
планировке территории .шибо откJIоняет изменения в документацию по планировке
территории и направляет ее на доработку не позднее чем через 15 рабочих дней со дня
опубликования закJIючения о результатах общественных обсуждений или публичных
слушаний, 8 в случае, если в соответствии со статьей 46 Гралостроительного кодекса
Российской Федерации общественные обсуждения или публичные слушания не
проводятся, в срок, указанный в абзаце первом настоящего пункта.

3.70. Администрация принимает решение об откttзе в предоставлении Услуги в

следующих случаях:
1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения об утверждении

измеЕений в документацию по планировке территории, предусмотренные пунктом 3.57
настоящего Административного регламента;

2) у администрации отсутствуют полномочия на принятие решения об утверждении
изменений в документацию по планировке территории;

3) заявление о внесении изменений в документацию по планировке территории и
прилагаемые к нему материаJIы не соответствуют положениям пунктов 3.57 и 3.58
Еастоящего Административного регламента;

4) изменения в документацию по планировке территории не соответствуют
требованиям, указаЕным части i0 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации;

5) получено отрицательное закJIючение о результатах публичных слушаний или
общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или
общественных обсуждений).

3.71. Решение об откtlзе в предоставлении муниципilJIьной услуги оформляется по

рекомсндуемой форме соглаоно Приложению N9 12 к наотоящому Административному
регламенту.

3,72, Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий:



а) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления об утверждении изменений в

документацию по планировке территории в администрации;
б) 15 рабочих дней со дня опубликования закJIючения о результатах публичных

слчшании.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.73. Администрация направляет заявителю уведомление об утверждении изменений
в докумеt{тацию по планировке территории с приложением копии постановления
администрации об утверждении изменений в документацию по планировке территории,
либо об отказе в принятии такого решения и направлении изменений в документацию по
планировке территории на доработку с указанием причин отказа одним из следующих
способов:

а) на бумажном носителе лично в администрации или посредством почтовой связи.
К уведомлению об утверждении изменений в документацию по планировке

территории на бумажном носителе прилагаются документация по планировке территории
и копия постановления администрации об утверждении изменений в документацию по
планировке территории в одном экземпляре с отметкой администрации об утверждении
изменений в документацию по планировке территории Еа месте прошивки.

б) в форме электронного документа с использованием Единого портала,
Регионального портала.

К уведомлению об утверждении изменений в документацию по планировке
территории в форме электронного документа прилагаются документация по планировке
территории и копия постановления администрации об утверждении изменений в

документацию по планировке территории в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностного лица администрации.

Направление документов осуществляется с соблюдением требований
законодательства Российской Федер ации о государственной тайне.

З.74. Направление докумонта, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги на бумаяrном носителе либо в форме электронного документа,
осуществляется способом, ук€ванном в заявлении, в течение 5 рабочих дней со дня
оформления и регистрации результата предоставления муницип€tльной услуги.

З.75. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических
лицо вкJIючая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

Вариант 4

3.76. Срок предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет
5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

3.77.Результатом предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом
является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления Услуги документах.

,Щокументом, содержащим решение о предоставлении Услуги, на основании которого
заявителю предоставляется результат, является постановление администрации о внесении
изменений в документ, выданный по результатам предоставления Услуги.

3.78. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги
не предусмотрено.



3.79. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в

соответствии с настоящим вариантом:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для

продоставления Услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
4) предоставление результата Услуги;
3.80. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены административные

процедуры приостановления предоставления Услуги, получения дополнительных
сведений от заявителя, оценки, распределения ограниченного ресурса, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставлеЕия
муниципальной услуги

3.81. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
закоЕодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
Услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель должен представить
самостоятельно:

1) заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в документе по форме согласно
Приложению Ns 5 к настоящему Административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность, в случае представления заявлениlI о
предоставлении муницип€шьной услуги и прилагаемых к нему документов посредством
личного обращения в администрацию, либо МФИ. В случае представления документов в

форме электронных документов гIредставлоние укчванного документа не требуется;
Предоставление документа не требуется в случае:
_ подтверждения установления личности заявителя в МФЩ с использованием

информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29 декабря 2022 года J\b 572-ФЗ кОб осуществлении
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персон€шьных данных, о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу
отдельных положений законодательных актов Российской Федерации>>;

- направления документов через Единый порт€tл, Региональный портал;
3) локумент, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от

имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя).
З,82. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными и иными нормативtIыми правовыми актами для предоставления
Услуги в соответствии с настоящим вариантом, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственЕого информационного взаимодействия :

1) сведения из Единого государственного реестра индивидуtlJIьных предпринимателей
(в случае если зiulвитель является индивидуttпьным предпринимателем);

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если
заявитель является юридическим лицом);

3) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в
случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении,
выданного органами записи актов Iражданского состояния Российской Федерации, или
д,окумента, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с
законодательством Российской Федерации);

4) сведения о факте выдачи и содержании доверенности.



3.83. Представление заявителем документов и заявления об исправлении опечаток и
(или) ошибок в документе осуществляется одним из следующих способов, с
соблюдением требований закоЕодательства Российской Федерации о защите
государственной тайны :

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию;
б) на бумаясном носителе посредством почтового отправления;
в) в форме электронного документа посредством Единого порт€Lла, Регионtlльного

портzUIа, подписанного электронной подписью зtUIвителя.
В случае направлении заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в

документе в форме электронного документа посредством Единого порта.па,
Регионального портала зuIвление должно быть подписано электронной подписью
заявителя, а документ, подтверrкдающий полномочия представителя заявителя
действовать от имени заявителя, выданный з€UIвителем, удостоверяется усиленной
квалифицироваIIной электронной подписью нотариуса.

3.84. Способами установления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с заявителями являются :

а) в администрации - документ, удостоверяющий личность;
б) в МФЦ документl удостоверяющий личность, либо подтверждение

установления личности заявителя с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 ФедерЕUIьного закона от 29 декабря 2022 года
Jф 572-ФЗ (Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических
лиц с использованием биометрических персон€Lльных данных, о внесении
изменений в отделъные законодательные акты Российской Федерации и признании
утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской
Федерации>;

в) посредством почтовой связи - установление личности не требуется;
г) посредством Единого порт€Llrа, Регионального порт€Lла - электронная подпись

заявитепя.
3.85 Основаниями для принятия решения об отк€lзе в приеме заявления и документов

являются:
1) представленные документь1 или сведения утратили силу на момент обращения за

услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий
полномочия представителя заявителя);

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 3.81
настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению
заявителем;

3) неполное, некорректное заполнение полей формы зzuIвлениJ{, в том числе в
интерактивной форме заявления на Едином портtulе, Региональном портЕUIе;

4) представленные документы содержат повреждения, не позволяющие однозначно
истолковать их содержание, и (или) подчистки и исправления, не заверенные в порядке,

установленном законодательством Российской Федер ации;
5) заявление о предоставлении муниципаJIьной услуги подано в орган местного

самоуправления или организацию, в полномочия которого не входит предоставление
муниципitльной услуги;

6) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их
продоставления и (или) не читаются;

7) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона от 06.04.2011 Ns 63-Ф3

"Об электронной подписи" условий признания действительности электронной подписи.
3.86. Решение об отк€ве в приеме заявления и докуме}Iтов оформляется по

рекомендуемой форме согласно Приложению Jtlb б к настоящему Административному



регламенту, и направляется заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня получения
заявления с прилагаемыми документами, либо выдается в день личного обращения.

Вместе с решением об отказе в приеме документов заявителю возвращаются все
пр9дставл9нные им документы на бумажном носителе, которые по просьбе заявителя

могут передаваться представителю заявителя лично под подпись.
Решение об отказе в приме заявления с прилагаемыми документами, поступивших в

электронной форме с использованием Единого rrорт€ша, Регионального портilIа,
направляется заJIвителю не позднее 2 рабочих дней со дня поступления такого заявления
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации,
посредством Единого портапа, Регионального портilIа.

3.87. Отказ в приеме документов, укuванных в пункте 3.81 настояЩеГо

Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя В

администрацию за предоставлением услуги.
3.88. Заявление принимается администрацией. Возможность подачи заявлениrI в иные

органы, организации, центра-пьный аппарат или многофункциональный центр
отсутствует.

3.89. Возможность получения Услуги по экстерритори€шьному принципу отсутствует.
3.90 Срок регистрации заявления и документов, необходимых для rrредоставления

Услуги, указан в пункте 2.18 наотоящего Административного регламента.

Меrкведомственное информационное взаимодействие

3.91. В рамках межведомственного информационного взаимодействия направляются
следующие межведомственные запросы:

а) в Федерttльную налоговую службу (ФНС) - посредством СМЭВ с использованием
видов сведений <Открытые сведения из ЕГРИП по запросам органов государственной
власти и организациilо зарегистрированных в СМЭВ>>о Открытые сведения из ЕГРЮЛ по
запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированЕых в СМЭВ>;

б) в ФедераJIьную налоговую службу - посредством СМЭВ с использованием вида
сведений <Предоставление из ЕГР ЗАГС сведений об актах |ражданского состояния> (в

случае подачи заявления законным представителем в части свидетельства о рождении,
выданного органами записи актов цражданского состояния Российской Федерации, или
документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с
законодательством Российской Федерации);

в) в Федер€шьную нотариаJIьную палату - посредством Единой информационной
системы нотариата Российской Федерации с использованием сервиса проверки

доверенности.

Принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги

3.g2. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со дня получения администрацией всех сведений,
необходимых для принятия решения.

З.9З. Администрация принимает решение об откtlзе в предоставлении Услуги в
следующих случаях:

1) отсутствуют документы, необходимые для предоставлония Услуги,
rrрсдусмотренные tIyHKToM 3 . 8 1 настоящего Административного регламонта;

2) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в неуполномоченный
орган;

3) факт допущения ошибки и (или) опечатки в документе не подтвержден.



3.94. Решение об откtlзе в предоставлении муниципiшьной услуги оформляется по

рекомендуемой форме согласно Приложению Jф 13 к настоящему Административному

регламенту.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.95. Администрация направляет заявителю уведомление об исправлении
допущенных опечаток и (или) ошибок в документе с прило}кением копии постановления
администрации о внесении изменений в документ, в котором была допущена опечатка и
(или) ошибка, либо решение об oTкttзe в исправлении опечаток и (или) ошибок в
документе с укzванием причин отказа одним из следующих способов:

а) на бумажном носителе лично в администрации или посредством почтовой связи;
б) в форме электронного документа с использованием Единого портала,

Регионального портilIа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью уполномоченного должностного лица администрации.

Направление документов осуществляется с соблюдением требований
законодательства Российской Федер ации о государственной тайне.

З.96. Направление документ4 являющегося результатом предоставления
мунициIlztльной услуги на бумажном носителе либо в форме электронного документц
осуществляется способом, указанном в заявлении, в течение 5 рабочих дней со дня
оформления и регистрации результата предоставления муниципtшьной услуги.

3.97 . Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя нозависимо от его места жительства или места пребывания (для физических
лицl вкJIючая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

Раздел IV.
Формы контроля за исполнением административного регламента Порядок

осуществления текущего контроJIя за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставленпю муниципальной услуги, а
также принятием ими решений

4.|. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной
основе долх(ностными лицами уполномоченного органа, уполномоченными Еа
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Щля текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная
и письменная информация специаJIистов и должностных лиц уполномоченного органа.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков
исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги
осуществляется путем наблюдения за соблюдением порядка рассмотрения заявлений, а
также оценки полноты и объективности рассмотрения таких заявлений, обоснованности и
законности предлагаемых для, принятия решений.

Порядок и периодичцость осуществления плацовых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы коЕтроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги



4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставл9ния муниципtlльноЙ услуги
вкjIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4,З. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы
уполномоченного органа, утверждаемых руководителем уполномоченного органа.

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципttльноЙ услуги
контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муницип€шьной услуги;
соблюдение положений настоящего Ддминистративного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об откt}зе в предоставлении

муниципttльной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых
актов Российской Федерации и нормативных шравовых актов органов местного
самоуправления муницип{шьного района Ставропольский Самарской области.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную
услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в

ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушениЙ
положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов
органов местного самоуправления муниципаJIьного района Ставропольский Самарской
области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с

законодательством Российской Федерации.
Персона;lьная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность

принятия решения о предоставлении (об отказе в пр9доставлении) муниципiшьной услуги
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями
законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной
услуги, в том числе со стороны гра2цдан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за
предоставлением муницип€шьной услуги путем получения информации о ходе
предоставления муниципаJIьной услуги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (действий).

Гражданео их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества

предоставления муниципtшьной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
4.6. 

'Щолжностные 
лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению
нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и
предложения.

Раздел V.
,Щосудебный (внесудебный) порядок обrrсалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услуц, многофункционального центра,



организаций, указанных в части 1,1 статьи 16 Федерального закона <<Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг), а также их

должцостных лиц, муниципальных слу)t(ащих, работников

5.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
осуществляется посредством рilзмещения информации на Едином портале, Региональном
портitле, на официЕtльном сайте Органа власти, на информационных стендах в местах
предоставления Услуги

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия)
администрации, должностных лиц уполномоченного органа, муниципrtльных служащих
при предоставлении муниципаJIьной услуги в досудебном (внесулебном) порядко (далее -
жалоба).

5,2, В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме:

в уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного
лица, руководителя структурного подрtlзделения уполномоченного органа, на решение и
действия (бездействие) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа;

в вышестоящий орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного
лица, руководителя уполномоченного органа.

В уполномоченном органе определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб
должностные лица.

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы рtlзмещается на
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте

уполномоченного органа, Едином портале, Региональном портtше, а таюке
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в
письменной форме почтовым отправлением по адресу, yкztзaнHoмy заявителем
(представителем).

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) администрации, а также его должностных лиц реryлируется:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципtlльных услуг);

постановлением Правительства РФ от 16 августа2012 г. Ns 840 <О порядке подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов
исполнительной власти и их должностных лиц, федерiшьных государственных служащих,
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпорацийо наделенных в соответствии с федеральными законами
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере
деятельности) и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
Iб Федерального закона (Об организации предоставления государственных и
муниципtшьных услуг>, и их работников, а также многофункционiLпьных центров
предоставления государственных и муницип€шьных услуг п их работников);

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года М
1198 (О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)о
совершенных при предоставлении государственных и муниципаJIьных услуг).



Приложение J\Ъl

к Административному регламенту предоставления
муниципаJIьной услуги <<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории) на территории
сольского поOолония Пискалы

муниципального района Ставропольский Самарской области

пЕрЕчЕнь
общих призцаков, которым объединяются категории заявителей, а также

комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному
варианту предоставления муниципальной услуги

Таблица 1. Перечень общих признаков заявителей

N9
п/п

Признак заявителя Значения признака заявителя

Результат:
1) Принятие решения о подготовке документации по планировке террvтторииl
изменений в документацию по планировке территории

1 Кто обращается за услугой?
1. заявитель;
2. представитель заявителя.

2. Категория зtUIвителя
1. физическое лицо;
2. юридическоо лицо.

2,

Требуется выполнение
инженерные изысканий,
необходимых для подготовки
документ ации по планировки?

1. требуется выполнение инженерные
изысканий, необходимых для подготовки
документации по планировки.
2. не требуется выполнение инженерные
изысканийо необходимых для подготовки
документации по планировки.

Результат:
2) Принятие решения об утверждении документации по планировке терррl^лории;

3) Принятие решения об утверждении изменений в документацию по плаЕировке
территории

1 Кто обращается за услугой?
1. заявитель;
2. представитель заявителя.

2. Категория заявителя
1. физическое лицо;
2. юридическое лицо.

t
Кем принималось решение о
подготовке документации по
планировке территории?

1. решение о подготовке документации по
планировке территории принимtшось
заявителем самостоятельцо.
/. решение о подготовке документации по
планировке территории принималось
администрацией.

4. Требуется выполнение 1. требуется выполнение инженерные



инженерные изысканий,
необходимых для подготовки
документ ации по пл анировки?

изысканий, необходимых для подготовки

документации по планировки.
2. не требуется выполнение инженерные
изысканий, необходимых для подготовклI
документации по планировки.

5.

flокументация по плаЕировке
территории согласована с
согласующими органами,
владельцами автомобильных
дорог?

1. документацшI по планировке территории
согласована.
2. согласование документации по планировке
территории не требуется.

Результат:
4) Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлении муниципiшьной услуги документах;

1 Кто обращается за услугой?
1. заявитель;
2. представитель зaulвителя.

2, Категория заявителя
1. физическое лицо;
2. юридическое лицо.

Таблица 2, Комбинации признаков заявителейо каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

}lb

варианта
Комбинация признаков заявителей

1

Заявитель обратился за принятием решения о подготовке
планировке территории/изменений в документацию
территории

документации по
по планировке

2
Заявитель обратился за принятием решения об утверждении докумонтации
по планировке территории;

з

4
заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах.



Приложение Jф 2

к Административному реглап,Iенту предоставлgния
муниципaльной услуги <Подготовка и утверждение документации

по планировке территории) на территории
с9льского поселения Пискалы

муниципЕIльного района Ставропольский Самарской области

(форма)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о подготовке документации по планировке территории/изменений в документацию

по планировке территории

(( )) г.20

(наименоваIIие уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое
лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

|,|.2 Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

1.1.3 адрес места регистрации, фактический адрес
проживаниrI

1.1.4 Контактная информациrI : телефон,
адрес электронной почты

1.1.5 Основной государственный
регистрационный номер индивиду€шьного
предпринимателя, в случае если заявитель
является индивиду€lльным
предпринимателем

1.1.6 Идентификационный номер
нtшогоплательщика - индивидуального
предпринимателя

|.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является
юридическое лицо:

|.2,| полное наименование

|.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

1.2.з Идентификационный номер
налогоплательщика - юридического лица

|.2.4 место нахождения, юридический адрес

|.2.5 контактная информ ация телефон



адрес электроннои почты
1,3 Сведения о представителе заявителя, в случае если обратился представитель

заявителя:
1 .3.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

l.з,2 Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

1 .3.3 адрес места регистрации, фактический адрес
проживания

|.з.4 Контактная информ ацияi телефон,
адрес электронной почты

1 .3.5 Реквизиты документов, подтверждающих
полномочия представителя (копия
прилагается)

2. Сведения о документации по планировке территории

2,1 В ид разрабатываемой документации по планировке территории :

2.|.| проект планировки территории
2.\,2 проект ме}кевания территории в составе проекта планировки

территории;
2.|.з проект межевания

подготовленный на
территории;

территории
основе ранее

в виде отдельного документа,
утвержденного проекта планировки

2.|.з.l

2.|.4 проект межевания территории в виде отдельного документа.

2.2 Вид и наименование объекта Iсaпит€tльного
строительства
(в случае еслu преdусJиоmрено оmобраuсенuе
maчozo объекmа в dокуменmах
mеррumорuал ьн о z о 71л анuр о в анuя, mо
н al,tJyl е н о в ан uе указ ыв аеmся в с о о mв е mсmвuu
с d о кулп е н mа]чtu m еррumорuсtл ь н о zо
планuрованuя)

2.з Основные характеристики планируемого к
рiвмещению объекта капитiLпьного
строительства (назначение, местоположение,
площадь объекта капитiшьного
строительства и др.)

2,4 Реквизиты акта, которым утверя(дены
документы территориЕtльного планиров ания,
предусматривающие рчвмещение объекта
капита.пьного строительства, в случае если
отобраrкение такого объекта в документах
территориiшьного планирования
предусмотрено в соответствии с
законодательством Российской Федерации

2.5 Источник финансирования работ по



подготовке документации по планировке
территории

2.6 Планируемый срок выполнения работ по
подготовке документации по планировке
теDDитоDии

2.7 Ifель подготовки документации по
планировке территории

2.8 Поселения, муницип€}JIьные округа,
городские округа, муниципtшьные районы,
субъекты Российской Федерации, в

отношонии территорий которых
осуществляется подготовка документации
по планировке территории (схема границ
территории прилагается)

2,9 Реквизиты акта, которым утверждена
документация по планировке территории, в

которую планируется внесение изменений
(заполняеmся в случае поdеоmовкu uзмененuй
в dокуменmацuю по rшанuровке
mеррumорuu)

3 . Сведения выполнение инженерных изыск анийо необходимых
для подготовки документации по планировке территории

4. Информация о прилагаемых документах

4.| Подтверждаю приложение к заявлению следующих документов:

4.|.| проект задания на разработку документации по планировке террklтории

4.|.2 проект задания на выполЁение инженерных изысканий, необходимых
для выполнения документации по планировке территории

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке
территории/изменений в документацию по планировке территории.

Приложение: на _ л.

3.1 есть необходимость выполнения инженерных изысканий, необходимых

для подготовки документации по планировке территории:
(указ аmь Budbl uнilсен ep+blx uзьtсканuй)

з.2 отсутствует необходимость выполнения инженерных изысканий в

целях подготовки документации по планировке территории

з.2.\ приводится обоснование отсутствия необходимости выполнения
инженерных изысканий для подготовки документащии по планировке
территории и достаточности материЕUIов инженерных изысканий:



Результат trредос,гавления услуги прошу (указьtваеmся оOuн lвt перечuсленньIх способов
выдать на бумажном носителе при личцом обращении в администрацию

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной
государственной информационнолi системе <Единый порт€tл государственных и
мунициlrальных услуг (функций)>, государственной информационной системы
<Портале государственных и муниципaшьных услуг Самарской области>>
(ну эtсн о е по dч е р кнуmь )

Даю согласие на обработку моих персонЕrльных данных, указанных
порядке, установленном законодательством Российской Федерации о
данных.

в заявлении в
персональных

(полпись)

М.П. (при наличии)

(Ф.И.О. подписавшего лица, наименование должности)

СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИJI



ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении докумеЕтации по планировке территории

(( ))

Приложение JtlЪ 3

к Административному регламенту предоставления
муниципаJIьной услуги кПодготовка и утверждение документации

по ппанировке территории) на территории
сельского посоления Пискалы

муниципЕIпьного района Ставропольский Самарской области

(форма)

20 г.

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое
лицо:

1,1"1 Фамилия, имя, отчество (при на.пичии)

|,|.2 Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

1.1.3 адрес места регистрации, факгический
адрес проживаниrI

|.|.4 Контактная информациrI : телефон,
адрес электронной почты

1.1.5 Основной государственный
регистрационный номер индивидуаJIьного
предпринимателя, в случае если заявитель
является индивидуtшьным
предпринимателем

1.1.6 Идентификационный номер
наJIогоплательщика - индивидуапьного
предпринимателя

|.2 Сведения о юридическом лице, в случае если зiUIвителем является
юридическое лицо:

|.2.\ полное наименование

|.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

|.2.з Идентификационный номер
нiшогоплательщика - юридического лица

|.2,4 место нахождения, юридический адрес

|.2.5 Контактнм информацшI : телефон,
адрес электронной почты



1.3 Сведения о представителе заявителя, в случае если обратился представитель
заявителя:

1.з.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

|.з.2 Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

1,з.з адрес места рогистрации, фактический
адрес проживания

l.з.4 Контакгная информациJI : телефон,
адрес электронной почты

1 .3.5 Реквизиты документов, подтверждающих
полномочия представителя (копия
прилагается)

2. Сведения о документации по планировке территории

2,1 Наименование дOкументации по
планировке территории

2.2 Вид документации по планировке территории:
2.2.| проект планировки территории
2.2.2 проект межевания территории в составе проекта планировки

территории;
2.2.з проект межевания территории

подготовленный на основе ранее
территории;

в виде отдельного документа,
утвержденного проекта планировки

2.2.з.|

2.2.4 проект межевания территории в виде отдельного документа.

2,3 Вид и наименование объекта
капитапьного строительства
(в случае еслu преdуслlоmрено
оmобраэtсенuе mакоzо объекmа в
d о кум е нmах mеррumорuальн о ео
пл ан uр о в анuя, mо н аuJие н о в анuе

указьlваеmся в сооmвеmсmвuu с
d о кули е н mамu mе ррumорuальн о 2 о
планuрованuя)

2.4 Основные характеристики (назначение,
мостоположение, площадь объекта
капитального строительства и др.)

2.5 Реквизиты акта, которым утверждены
документы территориiшьного
планиров ания, предусматривающие

размещение объекта капитrlльного
строительства9 в случае если отображение

такого объекта в документах
территориа"пьного планирования
предусмотрено в соответствии с
законодательством Российской
Федерации



2.6 Щель подготовки документации по
планировке территории

2,7 Поселения, муницип€шьные округа,

городские округа, муниципttльные

районы, субъекты Российской Федер ации,
в отношении территорий которых
осуществляется подготовка документации
по планировке территории

2.8 Состав документации по планировке
территории

3. Сведения о подготовке документации по планировке территории

3.1 Реквизиты решения о подготовке документации по планировке территории:

3.1,1 принято администрацией: (у ка з bl в аю m с я р е кв uз umbl)

з.|.2 лицом, с которым закJIючен договор о комплексном рtlзвитии
территории, операторами комплеканого рtIзвития территории :

(ук аз btB аю mся р еквuзumы)

3.1.3 правообладателями существующих линейных объектово подлежащих

реконструкции, в случае подготовки документации по планировке
территории в целях их реконструкции, за искJIючением случая9

указанного в части t2.|2 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации: (указ btB аюrпся р е квuз umьl)

з.|.4 субъектами естественных монополий, организациями коммунiшьного
комплекса в случае подготовки документации по планировке
территории для рttзмещения объектов местного значения, за

искJIючением случая, указанного в LIасти l2,|2 статьи 45

Градостроительного кодекса Российской Федерации :

(у к а з bt в аю m ся р е к в uз umы)

3.1 .5 садоводческим
отношении
товариществу

или огородническим некоммерческим товариществом в

земельного участка, предоставленного такому

для ведения садоводства или огородничества:
(указ blB аюmся р е квuзumы)

4. Сведения выполнение инженерных изысканий, необходимых для
подготовки документации по планировке территории в соответствии

с постановлением Правительства Российской Федерации от 3 1 .03.20|7
Ns 402 <Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для

подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных
изысканий, необходимых для подготовки документации по планировко территории, и о

внесении изменений
в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января
2006 г. М 20) (далее - Правила выполнения инженерных изысканий)



4.1 есть необходимость выполнения инженерных изысканий, необходимых
для подготовки документации по планировке территории:
(указ аmь вud bt uн сю е н ер н btx uз bt с канuй)

4.2 отсутствует необходимость выполнения инженерных изысканий в

целях подготовки документации по планировке территории:

4,2.| приводится обоснование отсутствия необходимости выполнения
инженерных изысканий для lrодготовки документации по планировке
территории и достаточности материчIлов инженерных изысканий:

5. Сведения о согласовании документации по планировке территории
в соответствии со статьей 45 Градостроительного кодекса

Российской Федерации
(заполняеmся в случае еслu со2ласованuе dокулленmацuu по планuровке mеррumорuu

являеmся обязаmельньlfut в сооmвеmсmвuu
с законоdаmельсmвол,t Р оссuйской ФеDерацuu)

6. Информация о прилагаемых документах

5.1 документация по планировке территории подготовлена применительно
к землям лесного фонда;

5.2 необходимо пер9вести

размещение линейных
земли иных категорий;

земельные участки,
объектово из состава

на которых планируется
земель лесного фонда в

5.3 для р€lзмещения объекта капитtulьного строительства допускается
изъятие земельных участков для государственных или муниципальных
нужд;

5.4 документация по планировке территории подготовлена применительно
к охранrIемой природной территории;

5.5 документация по планировке территории подготовлена на утверждение
проекта планировки территории существующих линейных объектов;

5.6 документация по планировке территории предусматривает рtlзмещение
объекта капитtlльного строительства в |раницах придорожной полосы
автомобильной дороги;

5.,7 документация по планировке территории согласована с главой
муниципального образования

6.1 подтверждаю приложение к заявлению следующих документов:

6.1.1 Щокументация по планировке территории в составе:

6.1.1.1 основная часть проекта планировки территории (текстовая и
графическая части)



6.|.|.2 основная часть проект межевания территории (текстовая и графическая

части)

6.1.1.3 матери€шы по обоснованию проекта планировки территории (текстовая

и графическая части)

6.|.| .4 матери€шы по обоснованию проекта межевания территории (текстовая

и графичеокая части)

6.1.1.5 представлена на бумажном носителе завереннtul заявителем (его

уполномоченным представителем), в сброшюрованном и прошитом
виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе, подписаЕнtUI

электронной подписью заявителя, в количестве экземпляров, равном
количеству поселений, муниципtlльных округов, городских округов,
муниципапьных районов, применительно к территориям которых
осуществлялась подготовка документации по планировке территории,
и одного экземпляра для хранения в архиве администрации -
(у каз аm ь ко лuч е с mв о э кз е л4пляр о в н а э л е кmр о н н о пt н о с um ел е )

1.6б.1 в форме электронного документq подписанного электронной
подписью заявителя

6,2 результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки

документации по планировке территории, с приложением документов,
подтверждающих соответствие лицэ выполнивших инженерные
изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Гралостроительного кодекса
Российской Федерации (, случае еслu необхоduwtосmь вьlполненuя

uнэюенерньlх tльtсканuй преdуспtоmрена Правuлал,tu вьlполненuя

uн )tc е н ерн blx uз bt с кан uй)

6,3, копия решения о подготовке документации по планировке территории
с приложением задания на разработку докумsнтации по планировке
территории (в случае еслu dокуменmацuя по lulaHupoBчe mеррumорuu

поdzоmовлена на основанuu решенuя лuца, указанноzо в часmu L]
сmаmьu 4 5 Граdо сmр оumельноzо ко d екса Р о ссuйской Ф еd ерацuu)

6.4 .Щокументы, подтверждающие согласование документации
планировке территории (в случае еслu со2ласованuе dокуменmацuu
rшанuровке mеррumорuu являеmся обжаmельньl,м в сооmвеmсmвuu

з акон о d аmель сmв оfu, Р о с сuйско й Ф е d ер ацuu) :

по
по
,,с

6.4.| уведомление о результатах согласования согласующих органов,
владельцев автомобильных дорог: (указьlваюmся

реквuзumы: dаmа, Hofutep, HaulvteHoBatue

влаd ельцев anmolvto бuльньtх d оро z)

соzласуюlцuх ор2анов,

6.4.2 заявление о неполучении в установленный срок уведомления о

результатах согласования от одного или нескольких согласующих
органов, владельцев автомобильных дорог: (укжьlваюmся

реквuзumы: dаrпа, номер, наuлlенованuе соzласуюlцuх opzaHoB,

влаd ельцев авmомо бuльньtх d ороz)



6.4.з документ,
территории

подтверждающий отIIравку документации по планировке
таким согласующим органам, владельцам автомобильных

дорог: (указьtваюmся реквuзumы: dаmа, ноп4ер,

н auJ|4 е н о в ан uе с о 2л а су ю lцuх о р 2 ан о в, в л а d е л ь це в а в m о Jи о б uл ь н btx d ор о е)

6.4.4 протокол согласительного совещания с участием согласующих
органов, владельцев автомобильных дорог, отказавших в согласовании
документации по планировке территории., (указьtваюmся

реквuзumьt: Dаmа, нол4ер, наl1-л4енованuе со?ласуюлцl,tх opza+oB,

вла d ельце в ав mоJи о б uльн btx d ор о е)

Прошу принять решение об утверждении документации по планировке территории.

Приложение: на _ л.

Результат предоставления услуги прошу (указьtваеmся оduн 1lз перечuсленных
бовспосо

выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной
государственной информационной системе <Единый портчlл государственных и
муницип€шьных услуг (функций)>, государственной информационной системы
<Портале государственных и муниципаJIьных услуг Самарской области>>
(нуэtсн о е по dч е ркнуmь )
Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персонtшьных
данных.

(подпись)

М.П. (при наличии)

(Ф.И.О. подписавшего лица, наименование должности)



ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в документацию по планировке территории

()

Приложение J\Ъ 4
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги кПодготовка и утверждение документации
по планировке торритории) на территории

сельского поселения Пискалы
муниципt}льного раЙона СтавропольскиЙ СаrrларскоЙ области

(форма)

20 г.

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое
лицо:

1.1 .1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

|.|.2 Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

1.1.3 адрес места регистрации, факгический
адрес проживаниrI

|.|.4 Контактная информациJI : телефон,
адрес электронной почты

1.1.5 Основной государственный
регистрационный номер индивидуального
предпринимателя, в случае если заявитель
является индивидуaUIьным
предпринимателем

1.1.6 Идентификационный номер
нttпогоплательщика - индивидуt}льного
предпринимателя

|.2 Сведения о юридичоском лице, в случае если заявителем является
юридическое лицо:

I.2.| полное наименование

|.2.2 Основной государственный
Dегистрационный номер

|.2.з Идентификационный номер
нttлогоплательщика - юридического лица

I.2.4 место нахождения, юридический адрес

|.2.5 Контактная информациrI : телефон,
адрес электронной почты

1.3 Сведения о представителе заявителя, в слу ае если обратился представитель



заявителя:
1.3. 1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

|.з.2 Реквизиты документа,
удостоверяющего личность

1.3.з адрес места регистрации, фактичеокий
адрес проживаниrI

|.з.4 Контакгная информациrI : телефон,
адрес электронной почты

1.3.5 Реквизиты документов,
подтверждающих полномочия
представителя (копия прилагается)

2. Сведения о документации по планировке территории

2.| Наименование документации по
планировке территории

2,2 Вид документации по планировке территории, в которую вносятся
изменения:

2.2.I проект планировки территории
2,2.2 проект межевания территории в составе проекта планировки

территории;
2.2.з проект межевания

подготовленный на
территории;

территории
основе ранее

в виде отдельного документа,
утвержденного проекта планировки

2.2,з,I

2.2.4 проект межевания территории в виде отдельного документа.

Z.э Реквизиты (номер и дата) решения об

утверждении документации по
планировке территории

2.4 Мотивированное обоснование
необходимости внесения изменений в

документацию по планировке
территории

2,5 Щель внесения изменений в документацию по планировке территории:
2.5.| Внесение изменений в проект планировки территории осуществляется

в целях:
2,5.I.1 установления, изменения, отмены красных линий;

2.5.|,2 установления, изменения границ существующих и планируемых
элементов планировочной структуры1'

2,5.|.з установления, изменения границ зон планируемого рulзмещения
объектов капитчUIьного строительства, связанного с увеличением или

уменьшением площади зон планируемого размещения объектов
капит{lльного строительства более чем на 10 процентов;

2.5.|.4 изменения характеристик и (или) очередности планируемого рtlзвития
торритории;



2.5.|.5 изменения наименования, местоположgния, основных характеристик
(категория, протяженность, проектная мощность, пропускная
способность, грузонапряженность, интенсивность двияtения) и

назначения планируемых для рtlзмещения линейных объектов, а также

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитального строительства, входящих в состав линейных
объектов;

2.5,1,6 изменения характеристик объектов капитtulьного строительства
(назначенияо местоположения, площади объекта капитzLJIьного

строительства и др.) жилого, производственного, общественно-

делового и иного назначения и необходимых лля функционирования
таких объектов и обеспечения жизнедеятельности граждан объектов
коммун€rльной, транспортной, социальной инфраструктур ;

2.5.|,7 исправления технических ошибок (описок, опечаток, арифметических
ошибок при расчетах и иных ошибок)

2,5.2 Внесение изменений в проект м9жевания территории осуществляется в

целях:
2.5,2,t установления, изменения местоположения границ образуемых и

изменяемых земельных участков;
2.5.2.2 установления, изменения, отмены красных линий;

2.5.2,з изменения перечня образуемых земельных участков, в том числе
возможных способов их образования, и сведений о площади таких
земельных участков в случае, если площадь земельного участка,
полученная в результате выполнения кадастровых работ, отличается от
площади земельного участка, указанной в утвержденном проекте
межевания территории, более чем на 10 процентов;

2.5.2.4

2.5.2.5 изменения сведений о границах территории, в отношении которой

утвержден проект межевания, содержащих перечень координат
характерных точек этих |раниц в системе координат, используемой для
ведения Единого государственного реестра недвижимости, связанные с

увеличением или уменьшением площади указанной территории более
чем на 10 процентов;

2.5.2.6 изменения лиrтий отступа от красных линий в целях определения мест
допустимого рtвмещения зданий, строений, сооружений;

2.5.2.,| уточнения перечня кадастровых номеров

участков, на которых линейный объект

условиях сервитута, публичного сервитута;

существующих зомольных
может быть рtвмещен на

2.5.2.8 исправления технических ошибок (описок, опечаток, арифметических
ошибок при расчотах и иных ошибок).

3. Сведения о подготоRке изменений в документацию
по планировке территории

3.1 | Реквизиты решения о подготовке изменений в документацию по планировке
территории:



3.1.1 принято администрацией (в случае, если подготовка документации по
планировке территOрии осуществлялась по инициативе
администрации): (указьtваюmся реквuзumь)

з,|.2 заявителем (в случае подготовки изменений в документацию по
планировке территории по инициативе заявителя) :

(ук а з btB аю mся р е квuзumьt)
3.1 .3 лицом, с которым заключен договор о комплексном рt}звитии

территории, операторами комплексного рtlзврlтия
территории (указьtв аюmся р е квuзumьt)

з.|.4 правообладателями существующих линейных объектов, подлежащих

реконструкции, в случае подготовки документации по планировке
территории в целях их реконструкции, за искJIючением случая,

указанного в части 12.12 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации: (указьtваюmся реквuзumьt)

3. 1.5 субъектами естественных монополий, организациями коммунtLльного
комплекса в случае подготовки документации по планировке
территории для рtвмещения объектов местного значения, за
искJIючением случая, указанного в LIасти |2.|2 статьи 45

Градостроительного кодекса Российской Федерации:
(указ bt в аюmся р е кв uз umbt)

3.1.6 садоводческим
отношении
товариществу

или огородническим некоммерческим товариществом в
земельного участка, предоставленного такому
для ведения садоводства или огородничества:

(указ bt в аюmся р е квuзumьt)

4. Сведения выполнение инженерных изысканий, необходимых для
подготовки документации по планировке территории в соответствии

с постановлением Правительства Российской Федерации от 31 .0З.20|'7
JE 402 <Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для

подготQвки документации по планировке территории, перечня видов инженерных
изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о

внесении изменений
в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января
2006 г. Ns 20> (далее - Правила выполнения инженерных изысканий)

4.| есть необходимость выполнения иЕженерных изысканий, необходимых
для подготовки документации по планировке территории:
(указаmь Budbl uнэtсен epчbtx uзьtсканuй)

4.2 отсутствует необходимость выполнения инженерных изысканий в

целях подготовки документации по планировке территории;

4.2.| приводится обоснование отсутствия необходимости выполнения
инженерных изысканий для подготовки документации по планировке
территории и достаточности материаJIов инженерных изысканий:



5. Сведения о согласовании документации по планировке территории
в соответствии со статьей 45 Градостроительного кодекса

Российской Федерации
(заполняеmся в случае еслu соzласованuе dокул,tенmацuu по rшqнuровке mеррumорuu

являеmся о бжаmельным в со оmв еmсmвuu
с законоdаmельсmвом Россuйской Феdерацuu)

6. Информация о прилагаемых документах

5,1 документация по планировке территории подготовлена применительно
к землям лесного фонда;

5.2 необходимо перевести

рtlзмещение линейных
земли иных категорий;

земельные участки,
объектов, из состава

на которых планируотся
земель лесного фонда в

5.з для размещения объекта капитчtльного строительства допускается
изъятие земельных участков для государственных или муницип;шьных
нужд;

5.4 документация по планировке территории подготовлена применительно
к охраняемой природной территории;

5.5 документация по планировке территории подготовлена на утверждение
проекта планировки территории существующих линейных объектов;

5.6 документация по планировке территории предусматривает р€lзмещение
объекта капитаJIьного строительства в границах придорожной полосы
автомобильной дороги;

5,,7 документация по планировке территории согласована с главой
муниципаJIьного образования

6.1 подтверждаю приложение к заявлению следующих документов:

6.1.1 Изменения в документацию по планировке территории:

6.1.1.1 основная часть шроекта планировки территории) в которую вносятся
изменения

1.26.1 основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся
изменения

6.1.1.3 материчtлы по обоснованию проекта планировки территории

|,46.1 материаJIы по обоснованию проекта межевания территории

6.1.1.5 представлены на бумажном носителе заверенная заявителем (его

уполномоченным представителем) в сброшюрованном и прошитом
виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе, подписанная
электронной подписью з€uIвителя, в количестве экземпляров, равном
количеству поселений, муниципttльных округов, городских округов,
муниципальных районов, применительно к документации по
планировке территории которых осуществлялась подготовка



изменений, и одного экземпляра для хранения в архиве i

(указаmь колuчесmво экзелпхляров на
администрации

элекmроннол4

носumеле)

6.1.1.6 в форме электронного документа, подписанного электронной
подписью заявителя

6,2 матери€шы и результаты июкенерных изысканий, используемые для
подготовки изменений в документацию по планировке территории (в

случае если нсобходимость выполнения инженерных изысканий
продусмотрена ГIравилами выполнения инженерных изысканий)

6.з ,.Щокументы, подтверждающие согласование документации по
планировке территории (в случае если согласование документации по
планировке территории является обязательным в соответствии с
законодательством Российской Федерации):

6.з, 1 уведомление о результатах согласования согласующих органов,
владельцев автомобильных дорог: (указьtваюmся

реквuзumьl: dаmа, номер, наuJиенованuе
вл аd е льце в ав mоJй о бuльн btx d ор о е)

соZласуюlцuх opzaHoB,

6.з.2 протокол согласительного совещания с участием согласующих
органов, владельцев автомобильных дорог, отк€вавших в согласовании
документации по планировке территории., (указьtваюmся

реквuзumы: dаmа, номер, Hau,:JvIeHoBaHue соZ]ласуюu,|uх ор2анов,

вл ad ельце в ав mолtо бuльн btx d ор о е)

6.з.з заявление о неполучении в установленный срок уведомления о

результатах согласования от одного или нескольких согласующих
органов, владельцев автомобильных дорог: (указьtваюmся

реквuзumьl: dаmа, ноJиер, наuлtенованuе соеласуюlцuх ореанов,

влаd ельце в авmоJчrо бuльньtх d оро z)

6.з,4 документ, подтверждающий отправку документации по планировке
территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных
дорог: (указьtваюmся реквuзumы: dаmа, Hofutep,

н аuд4 е н о в ан uе с о ел а су ю u4uх ор 2ан о в, в л а d е л ь це в а в m о Jи о б uль н btx d о р о z)

Прошу принять решение об утверясдении изменений в документацию по планировке
территории.

Приложение: на _ л.

Результат предоставления услуги прошу (указьtваеmся оduн lxt перечuсленньlх
способов
выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию

направить на бумаrкном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной
государственной информационной системе <Единый портzrл государственных и



муниципtшьных услуг (функций)>, государственной информационной системы
<Портале государственных и муниципilJIьных услуг Самарской области>

Даю согласие на обработку моих персонtшьных данных, указанных в заявлении в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персонtLльFIых

данных.

(полпись)

М.П. (при наличии)

(ОZО. подгисавшего лицъ наименование должности)



ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе

Приложение Jф 5

к Административному рOгламенту предOставления
муниципальной услуги кПодготовка и утворждение документации

по планировке территории) на территории
сельского поселения Пискалы

муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

20 г.))((

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое
лицо:

1.1.1 Фамилияо имя, отчество (при наличии)

|.I.2 Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

1.1.3 адрес места регистрации, факги.lеский
адрес проживаниrI

|,|,4 Контакгная информация: телефон,
адрес электронной почты

1.1.5 Основной государственный
регистрационный номер индивидуаJIьного
предпринимателя, в случае если заявитель
является индивидуЕlJIьным
предпринимателем

1.1.6 Идентификационный номер
нчшогоплательщика - индивидуtшьного
предпринимателя

|,2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является
юридическое лицо:

|,2,| полное наименование

|.2.2 Основной государственный
регистрационный номер

|.2.з Идентификационный номер
налогоплательщика - юридического лица

1,.2.4 место нахождения, юридический адрес

|.2,5 Контакгная информациrI : телефон,
адрес электDонной почты

1.3 Сведения о представителе заявителя, в случае если обратился представитель



заявителя:
1.3.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

|.3.2 Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

1.3.3 адрес места регистрации, факгический
адрес проживания

I.з.4 Контактная информ ацияi телефон,
адрес электронной почты

1 .3.5 Реквизиты документов, подтверждающих
полномочия представителя (копия
прилагается)

2. Сведения о документе, в котором допущоны опечатки и (или) ошибки

3. Сведения о допущенных опечатках и (или) ошибках в документе

Приложение: на _ л.

2.\ Решение о подготовке документации по планировке территории:
(указаmь реквuзumьt)

2.2 Решения об утверждении документации по планировке территории:
(указаmь реквuзumьl)

2.з Решения об утверждении измеЕений в документацию по планировке
территории: (указаmь реквuзumьt)

наименованио
пункта

документа, в
котором допущена
опечатка и (или)

ошибка

Сведения,
записанные в

документе

Правильный
вариант записи

документе

обоснование
с указанием

наименованияи
реквизитов документа,
свидетельствующего
допущенной ошибке

(указьлваюmся
вьlявленные
mехнuческuе
оuluбкu (опuскu,
опечаmкu,
ZраJvlлtаmuческuе
лuбо поdобные
ошuбкu)

(указьtваюmся
правuльньlе

свеdенuя, Komopble
необхоduмо указаmь

в dокуменmе)

Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку.

Результат предоставления услуги прошу (указьлваеmся оduн uз перечuсленных
способов),,
выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной
государственной информационной системе <Единый портttл государственных и
муниципiшьных услуг (функllий)>, госуларственной информационной системы
<Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области>



(ну эtсн о е по d ч еркнуmь)

Даю согласие на обработку моих персонttльных данных, указанных в зчUIвлении в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персонztльных
данных.

(подпись)

М.П. (при I,tаличии)

(Ф.И.О. подписавшего лица, наименование должности)



Приложение J\Ъ 6
к Административному реглаN,Iенту предоставления

муниципаJIьной услуги <Подготовка и утверждение документации
по ппанировке территории) на территории

сольского поселения Пискалы
муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

застройщика, ОГРНИП (лля физического лица,
зарегистрированного в качеств9 индивидуаJIьного
предпринимателя) - для физического лица, полное

наимонование застройщика, ИНН, ОГРН - для
юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

(( ))

(наименование органа местного самоуlrравления)

Вам отказано в приеме документов для предоставления услуги <Подготовка и

г.20

Iверждение документации по планировке территории) по следующим основаниям:

Nч пункта
Административ
ного регламента

(вьtбраmь
сооmвеrпсmвую
tцuй варuанm

услуеu)

Наименование основания для
oTкttЗa в соответствии с

Административным регламентом

Разъяснение причин oTкttзa в
приеме документов

подпункт 1

пункта 3.|6 l
подпункт 1

пункта 3.38 /
подпункт 1

пункта З.62 l
подпункт 1

пункта 3.85

представленные документы или
сведения утратили силу на
момент обращения за услугой
(сведения документа,
удостоверяющего личность;
документ, удостоверяющий
полномочия представителя
заявителя);

Указ bt B аеmся uс ч ерпьt в аюtцuй
перечень dокулленmов,

уmраmuвu,luх сuлу

подпункт 2
пункта 3.16
подпункт 2
пункта 3.38
подпункт 2

представление неполного
комплекта локументов,
указанных в пункте _
настоящего Административного
регламентa' подлежащих

Указ btB ае m ся uсч ерпьlв аюu4uй
перечень dокулlенmов, не
пр е d сmавл е нн ых з аяв um ел е л4



пункта З.62 l
подIIункт 2
пункта 3.85

обязательному представлению
зtUIвителем;

подпункт 3

пункта З.|6 l
подIIункт 3

пункта 3.38 /
подпункт 3

пункта 3.62 l
подпункт 3

пункта 3.85

неполное, некорректное
заполнение полей формы
заявления, в том числе в
интерактивной форме зшIвлеIIиJI
на Едином портitле,
Региональном портале;

указ btB аю mся о с н о в анuя mако zo
BblBoda

подпункт 4
пункта З.Iб l
подпункт 4
пункта З.З8 l
подпункт 4
пункта 3.62 l
подпункт 4
пункта 3.85

представленные документы
содержат повреждения, не
позволяющие однозначно
истолковать их содержание, и
(или) подчистки и исправления,
не заверенные в порядке,

установленном
законодательством Российской
Федерации;

Указ bt в ае m ся uсч ерпьlв аюu,luй
перечень dокуменmов,
с о d ерсюаtцuх по dчuсmкLl lt
uсправленuя mексmа

подпункт 5

пункта З.Iб l
подпункт 5

пункта 3.38 /

подпункт 5

пункта З.62 l
подпункт 5

пункта 3.85

заявление о предоставлении
муниципаJIьной услуги подано в
орган местного самоуправления
или организацию, в полномочия
которого не входит
предоставление муниципttпьной

услуги;

Указьtваеmся какое в еdомсmво,
ор 2анuз ацuя пр е d о с mавляе m

услуzу, uнформац1,1я о еzо
л4есmонахоэюdенuu

подпункт 6
пункта 3.1б l
подпункт 6
пункта З,З8 l
подпункт 6
пункта З,62 l
подпункт 6
пункта 3.85

электронные документы не
соответствуют требованиям к
форматам их предоставления и
(или) не читаются;

Указьt в ае mся uсч ерпьt в аюtцuй
перечень maKLtx d окуменmов

подпункт 7
пункта З.|6 l
подпункт 7
пункта 3.38 /
подпункт 7
пункта 3.62 l
подпункт 7
пункта 3.85

подача заявления (запроса) от
имени заявителя не

уполномоченным на то лицом;

указьtваюmся основанuя mако2о
BbtBoDa

подпункт 8

пункта З.|6 l
подпункт 8

несоблюдение установленных
статьей Федерального закона от
0б.04.2011 j\b 63-Фз "об

Указьtв аеmся uсчерпьtв аюtцuй
перечень элекmронньlх
dокуменrпов, не



пункта 3.38 / |электронной подписи" условий |сооmвеmсmвуюLцuх указанноJиу
подпункт 8 |признания действительности |крumерuю
пункта 3.62 l 

| 
электронной подписи

подпункт 8

пункта 3.85

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муницип€tльной

услуги после устранения укtванных нарушений.

.Щополнительно информируем:

(указывается информация, необходимаJI для устранения причин откЕва в приеме документов,
а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение Ns 7
к Административному регламенту предOставления

муниципальной услуги кПодготовка и утверждение документации
по планировке территории) на территории

сельского поселения Пискалы
муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

(Бланк органа,
осуществляющего

предоставление

услуги)

О подготовке документации по планировке территории/изменепий в документацию
по планировке территории

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации) Федеральным
законом от б октября 2003 г. j\b 131-ФЗ <Об общих принципах оргаIlизации местного
самоуправления в Российской Федерации)), на основании обращения от

ПОСТАНОВJUIЕТ:
1. Осуществить подготовку документации по планировке территории/ изменений в

документацию по планировке территории (выбраmь HyctcHoe) (указаmь вud
dокуменmацuu по планuровке mеррumорuu: проекm шланuровкu mеррumорuu, проекm
Jvlе)юеванuя mеррumорuu в сосmаве проекmа rulaцupoBku mеррumорuu, проекm.л|еilсеванuя
mеррumорuu в вudе оmdельноzо dокуменmа, поdеоmовленный на основе ранее
уmверэюdенноzо проекmа планuровкu mеррumорuu, проекm Jиеэюеванuя mеррumорuu в вudе
оmdельноzо dокуменmа) границах:

2. Поручить обеспечить подготовку докумеIrтации по планировке территории
(указаmь вud dокуtwенmацuu по lхланuровке mеррumорuu: проекm rшанuровкu mеррumорuu,
проекm fulеilсеванuя mеррumорuu в сосmаве проекmа планuровкu mеррumорuu, проекm
futеэlсеванuя mеррumорuu в вudе оmdельноzо dокул,tенmа, поdеоmовленньlй на основе ранее
уmверэюdенноaо проекmа rшанuровкu mеррumорulс, проекm меэtсеванuя mеррumорuu в вudе
о md ельн ozo d о кулае нmа)

3. Утверлить прилагаемые задания на подготовку проекта планировки территории и
выполнение инженерных изысканрIй.

4. Подготовленную документацию по планировке территории / изменения в

документацию по планировке территории (выбраmь HyctcHoe) представить в
администрацию сельского rrоселения Пискалы муниципапьного района Ставропольский
Самарской области в срок до _ .

5. Предложения физических и (или) юридических лиц, касающиеся порядкq сроков
подготовки и содержания документации по планировке территории/изменений в

документацию по планировке территории (выбраmь нуэtсное), указанные в пункте 1

настоящего Постановления, принимаются в письменной форме в ацрес администрации
сельского поселения Пискалы муниципЕtльного района Ставропольский Самарской
области по адресу:. 445139, Самарская область, Ставропольский район, с. Пискалы, ул.
Щружбы, д.9, в рабочие дни с 10 часов до 16 часов, либо по адресу элекц)онной почты

tandex.ru, в течение 7 (семи) рабочих дней со дня принятия настоящего

м

постановления.



6. Опубликовать настоящее Постановление в газете <<Вестник сельского поселения
Пискалы> в течение трех дней со дня принятия настоящего Постановления и рЕ}зместить
на официальном сайте администрации сельского поселения Пискалы
https://piskali.stayrsp,ru/ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в

рtlзделе <Градостроительство), в подрiвделе <,Щокументация по планировке территорий>.
7, Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального

опубликования.
8. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляЮ за собой.

глава сельского поселения Пискалы И.о. Фамилия



Приложение J\Ъ 8

к Административному регламенту предоставления
муниципальной услуги кПодготовка и утверждение документации

по планировке территории) на территории
сельского поселения Пискалы

муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

застройщика, ОГРНИП (для физического лица,
зарегистрированного в качестве индивидуального
предпринимателя) - для физического лица, полное

наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для
юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в подготовке документации по планировке территории

(() г.20

(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о подготовке документации
территории/изменений в документацию по планировке территории от

по планировке
м

решениепринято
(дата и номер регистрации)

об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории l
изменений в документацию по планировке территории (вьtбраmь HyctcHoe)
(указаmь вud u наl,tjиенованuе dокулиенmацuu по rшанuровке mеррumорuu) и направлении
над по сл ющим основаниям:

J\Ъ пункта
Администрати

вного

регламента

наименование осно вания
для откrlза в соответствии

с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

подпункт 1

пункта 3.24
отсутствуют документы, необходимые
для принятия решения о подготовке
документации по планировке
территории, предусмотренные пунктом
3. 1 0 настоящего Административного

регламента;

указ bt в аю m ся о с н о в ан l,t я
mако2о BbtBoda

подпункт 2
пунктаЗ,24

планируемый к р€lзмещению объект
капитtLльного строительства не
относится к объектам, в отношении
которых решение о подготовке

указьлваюmся осно в анurl
mакоzо вывоdа



документации по планировке
территории принимает администрация ;

подпункт 3

пункта 3.24
заявление о подготовке документации
и (или) проект задания на разработку
документации по планировке
территории, представленные
заявителем, не соответствуют
положениям, предусмотренным
пунктами 3.11 и 3.12 настоящего
Административного регламента;

указьtв аюmся о сн о в анllя
mако2о BbtBoda

подпункт 4
пункта 3.24

в документах территориtшьного
планирования отсутствуют сведения о

рtlзмещении объекта капитаJIьного
строительства, при этом отображение

указанного объекта в документах
территориtшьного планирования
предусмотрено в соответствии с
законодательством Российской
Федерации;

Указ btB аюmся о с н о в aHv,trl

mакоео BblBoda

гtодпункт 5

пункта 3.24
в отношении территории (части
территории), применительно к которой
планируется подготовка документации
по планировке территории, принято

решение о подготовке документации
по планировке территории, за
искJIючением решения о подготовке
документации по планировке
территории в целях строительства,

реконструкции линейного объекта;

указьлваюmся о сн ованllя
rпакоео вьlвоdа

подпункт 6
пункта 3.24

заявление о подготовке документации
направлено лицом, которым в
соответствии с частью 1.1 статьи 45
Градостроительного кодекса
Российокой Федерации решение о
подготовке документации по
планировке территории принимается
самостоятельно;

указьлв аюmся о снов анхuл

mакоzо BbtBoDa

подпункт 7
пункта 3.24

yK€lЗaHHaJI в заявлении о подготовке
докум ент ации территория (часть
территории), в отношении которой
планируется подготовка документации
по планировке территории, является
территорией, в отношении которой
предусматривается осуществление
комплексного рtlзвития территории, за
искJIючением случая, если указанный в
з(UIвлении о подготовке документации

указьtв аюmся основанuя
mакоzо вьlвоdа



вид документации по планировке
территории предусматривает
строительство, реконструкцию
линейных объектов.

Вы вправе повторно обратиться с з€uIвлением о подготовке документации по
планировке территории/изменений в документацию по планировке территории после

устранения укzванных нарушений.

,.Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления

жалобы в администрацию сельского поселения Писка-гtы муниципчшьного района
Ставропольский Самарской области, а также в судебном порядке.

Щополнительно информируем:

(указывается информация, необходимая для устранения причин oTкtt:la в предоставлении
муниципЕrльной услуги, а также иная дополнительная информачия при наличии)

(.лолжность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение Jtlb 9
к Административному регламенту предоставления

муниципапьной услуги кПодготовка и утверждение документации
по планировке территории)) на территории

сельского поселония Пискалы
муниципапьЕого района Ставропольский Самарской области

(форма)

(Бланк органа,
осуществляющего

предоставление

услуги)

Об утверждении докумептации по планировке территории

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от б октября 2003 г. J\b 131-ФЗ <Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации>, на основании обращения от

ПОСТАНОВJUIЕТ:
1. Утверлить документацию по планировке территории (указаmь Bud u

HauJvteHonaHue dокуменmацuu по планuровке mеррurпорuu: проекm планuровкu
mеррumорuu, проекm Jиеilсеванuя mеррumорuu в сосmаве проекmа планuровкu
mеррumорuu, проекm Jwесюеванuя mеррumорuu в Bude оmdельноzо doKytпeHma,
поdеоmовленньlй на основе ранее уmверсюdенноео проекmа rшанuровкu mеррumорuu,
проекm Jиеэtсеванuя mеррumорuu в вudе оmdельноео dокуменmа) в границах:

2. Опубликовать настоящее Постановление в гiвете <<Вестник сельского поселения
Пискалы>> в течение трех дней со дня принятия настоящего Постановления и рtlзместить
на официальном сайте администрации сельского поселения Пискалы муниципtlльного
района Ставропольский Самарской области h"ttpя;/.,./дiskali*$La:,_rsp,rцl в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет в рulзделе <Градостроительство>>, в подрЕlзделе
<ЩокументацшI по планировке территорий>.

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

глава сельского посоления Пискалы И.о. Фамилия

.},lъ



Приложение Jф 10

к Административному регламенту предоставления
муниципальной услуги <Подготовка и утверждение документации

по планировке территории> на территории
сельского поселения Пискалы

муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

Кому
(фаллилия, имя, отчество (при наличии)

застройщика, ОГРНИП (для физического лица,
зарегистрированного в качестве индивидуального
предпринимателя) - для физического лица, полное

наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для
юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отклонении документации по планировке территории

и направлении ее на доработку

(( ))

(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об утвержд9нии документации по планировке
территории от ЛЬ принято решение

(дата и номер регистрации)
об отклонении документации по
u наlиьенованuе dокуменmацuu

планировке территории (указаmь
по lхланuровке mеррumорuu) lI направлении на

дораоотку по cJIe щим основаниям:

Nэ пункта
Администрати

вного

регламента

наименование основания
для откiIза в соответствии с

Администр ативным р егламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

подпункт 1

пункта 3.46
отсутствуют документы, необходимые
для принятия решения об утверждении
документации по планировке
территории, предусмотренные пунктом
3.34 настоящего Административного
регламента;

указьtваюmся
ар?у^tенmuрованные
о сн ов анuя mако zo BbtB оd а

подпункт 2
пункта 3.46

у администрации отсутствуют
полномочия на принятие решения об

утверждении документации по
планировке территории;

указьtваюmся
ар?уfurенmuрованные
основанuя mакоzо BbtBoda

г.20

вud
ее



подпункт 3

пункта 3.46
документацшI по планировке
территории не соответствует
требованиям, требованиям, указанным
части 10 статьи 45 Градостроительного
кодекса Российской Федерации;

укжьlваюmся
ар2ул4енmuрованньlе
основанltя mакоzо вьtвоdа

подпункт 4
пункта 3.46

решение о подготовке документации по
планировке территории не принимЕIлось
или принято лицом, не обладающим
правом принимать такое решение;

укжьtваюmся
арzуJиенmuрованньlе
основанt tя пlакоео BblBоdа

подпункт 5

пункта 3.46
представленные документы не
соответствуют решению о подготовке
документации по планировке
территории;

указьtваюmся
ар2уJиенmuрованные
основанuя makozo BbtBoda

подпункт 6
пункта 3.46

документация по планировке
территории по составу и содержанию не
соответствует требованиям,

установленным статьями 4| - 43
Градостроительного кодекса
Российской Федерации;

указьлваюmся
арzуменmuрованные
основанuя mакоzо BblBoda

подпункт 7
пункта 3.46

отсутствуют необходимые
согласования, из числа
предусмотренных статьей 45
Гралостроительного кодекса
Российской Федерации;

указьлваюmся
арZуJиенmuрованные
основанllя mакоео BblBoda

подпункт 8

пункта 3.46
получено отрицательное закJIючение о

результатах публичных слуш аний или
общественных обсуждений (в случае
проведения публичных слуш аний или
общественных обсуждений);

указьлваюmся
ареуfurенmuрованные
основанuя mакоzо BbtBoda

подпункт 9
пункта 3.46

в отношении территории в цраницах,
ук€ванных в зЕUIвлении, государственная
(муниципальная) услуга находится в
процессе исполнения по заявлению,
зарегистрированному раное.
регламента;

указьtваюmся
арzуJиенmuрованные
осltованuя makozo вьtвоdа

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об утвер}кдении документации по
планировке территории после устранения укtванных нарушений.

Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в администрацию сельского поселения Писка.гlы муниципtшьного района
Ставропольский Самарской области, а также в судебном порядке.

Щополнительно информируем:

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении
муниципальной услуги, а также иная дополнительнаJI информацияпри наличии)

(лолжность) (подпись) (фамилия, имя, oTtIecTBo (при наличии)



Приложение J\b 11

к Административному регламенту предоставления
муниципЕuIьной услуги кПодготовка и утверждение докумен т ации

по планировке территории) на территории
сельского поселения Пискалы

муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

(Бланк органа,
осуществляющего

предоставление

услуги)

Об утверждении изменений в документацию по планировке территории

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от б октября 2003 г. J\Ъ 131-ФЗ <Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации)), на основании обращения от

ПОСТАНОВJUIЕТ:
1. Утверлить измеtlения в документацию по планировке территории

(указаmь вud u наuд4енованuе dокуменmацuu по планuровке mеррumорuu: проекm
rшанuровкu mеррumорuu, проекm л4еilсеванuя mеррumорuu в сосmаве проекmа планuровкu
mеррumорuu, проекm меэюеванuя mеррumорuu в вudе оmdельноzо 0окуменmа,
поdzоmовленный на основе ранее уmверэюdенноlо проекmа пJланuровкu mеррumорuu,
проекm л4еJtсеван1.1я mеррumорuu в вudе оmdельноzо dокуменmа) утвержденную:

(указьtваюmся реквuзumы реu,lенuя об уmверлсdенuu
(ее отдельныхdокуменmацuц по rula+uponKe mеррumорuu) в отношении территории

частей)

(каdасmровьtй номер зеJйельно ?о учасmка

utлu опuсанuе еранuц mеррumорuu со2ласно прuлаaаеfuIой схеме)

2. Опубликовать настоящее Постановление в га:}ете <Вестник сельского поселения
Пискалы> в течение трех дней со дня принятия настоящего Постановления и рЕвместить
на официа.пьном сайте администрации сельского поселения Пискалы муниципа"пьного

района Ставропольский Самарской области lrttps://piýk4li.st"avrsp.ru/ в информационно-
ll

телекоммуникационной сети Интернет в рtlзделе <Градостроительство), в подрzlзделе
<Щокументация по плаЕировке территорий>.

З. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Jt

глава сельского поселения Пискалы И.о. Фамилия



Приложение Jtlb 12

к Административному регJIаi\lенту предоставления
муниципальной услуги кПодготовка и утверждение документации

по планировке территории)) на территории
сельского поселения Пискалы

муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

застройщика, ОГРНИП (лля физического лица,
зарегистрированного в качестве ипдивидуального
предпринимателя) - для физического лица, полное

наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для
юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отклонении изменений в документацию по планировке

территории и направлении их на доработку

(( )) г.

(наименование органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявл9ния о внесении изменений в документацию по
планировке территории от Ns принято решение

(дата и номер регистрации)
об отклонении
(указаmь вud u

изменений в документацию по планировке территории
наuJиенованuе dокупtенmацuu по планuровке mеррumорuu) и направлении

их на дораOотк по сл щим основаниям:

J\b пункта
Администрати

вного
регламента

наименование основаниlI
для откrlза в соответствии с

Административным регламентом

Разъяснение причин отк{ва
в приеме документов

подпункт 1

пункта 3.70
отсутствуют документы, необходимые
для принятия решения об утверждении
изменений в документацию по
планировке территории,
предусмотренные пунктом 3. 5 7
настоящего Административного
регламента;

указьлваюmся
ареуJиенmuрованные
основанuя mакоzо BblBoda

подпункт 2
пункта 3.70

у администрации отсутствуют
полЕомочияна принятие решения об

утверждении изменений документ ации
по планировке территории;

указьtваюmся
арzуменmuрованные
осllованuя rпакоzо BblBoda
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подпункт 3

пункта 3.70
заявление о внесении изменений в

документацию по планировке
территории и прилагаемые к нему
материаJIы не соответствуют
положениям пунктов 3.57 и 3.58
настоящего Административного
регламента;

указьtваюmся
ар2уменmuрованные
основанtlя lпакоzо вьlвоdа

подпункт 4
пункта 3.70

изменения в документацию по
планировке территории не
соответствуют требованиям, указаЕным
части 10 статьи 45 Градостроительного
кодекса Российской Федер ации;

указьtваюmся
ар?уJиенmuрованные
основан1,1я mако2о BbtBod а

подпункт 5

пункта З.70
получено отрицательное закJIючение о

результатах публичных слуш аний или
общественных обсухсдений (в случае
проведения публичных слуш аний илп
общественных обсуждений).

указьtваюmся
арzуJиенmuрованньlе
основанuя mако2о BbtBoda

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о внесении изменений в документацию
по планировке территории после устранения укttзанных нарушений.

Щанный отказ мо}кет быть обrкалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в администрацию сельского поселения Писка.пы муниципаJIьного района
Ставропольский самарской области, а также в судебном порядке.

Щополнительно информируем:

(указывается иrrформация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении
муниципальной услуги, а так}ке иная дополнительнаjI информация при наличии)

(доля<ность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение Jtlb 13

к Административному регламенту предоставления
муниципt}льной услуги кПодготовка и утверждение докр{ентации

по планировке территории> на территории
сольского поселения Пискалы

муниципального района Ставропольский Самарской области

(форма)

Кому
(фамилия, имя, отчество (при на;lичии)

застройщика, ОГРНИП (для физического лица,
зарегистрированного в качестве индивидуttльного
предпринимателя) - для физического лица, полное

наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для
юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в документе(>20г.

по результатам
ошибок от

(наименование органа местного самоуправления)

рассмотрениJI заявления об исправлении допущенных опечаток и (или)
J\b принято решение

(дата и номер регистрации)
об откtlзе в исправлении опечаток и (или) ошибок
н аuJие н о в анuе d окуtи е нmацuu по rшанuро вке mеррumорuu)

(указаmь Bud u
и направлении на доработку по

м основаниям:

J\Ъ пункта
Администрати

вного

регламента

наименование основания
для откilза в соответствии с

Административным регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

подпункт 1

пункта 3.93
)тсутствуют документы, необходимые
для предоставления Услугио
предусмотренные пунктом 3. 8 1

настоящего Админисц)ативного
регламента;

указьtваюmся
арzуJиенmuрованные
ocHoBaHurl mакоzо BbtBoda

подпункт 2
пункта 3.93

}аявление о предоставлении
муниципttльной услуги подано в
неуполномоченный орган;

указьlваюmся
apzyMeцmupoBaHHble
основан1,1я mако2о BbtBoda

подпункт 3

пункта 3.93
факт допущениlI ошибки и (или)
опечатки в документе не подтвержден.

указьtваюmся
арzуJйенmuрованньlе
основанuя mако2о BblBoda



Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток
и (или) ошибок в документе после устранения указанных нарушений.

ffанный откчIз может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в администрацию сельского поселения Пискалы муниципttльного района
Ставропольский Самарской области, а также в судебном порядке.

Щополнительно информируем:

(указывается информация', необходимая для устранения причин отказа в предоставлении
муницип€lльной услуги, а такжо инаJI дополнительная информация при на;lичии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)


