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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПИСКАЛЫ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 16/1 от 04 апреля 2022 года

Об отмене постановления № 12/1 от 04.03.2022 г. «О внесении 
изменений в Постановление Администрации сельского 

поселения Пискалы муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 30 декабря 2021 года № 60 «Об 

утверждении Перечня главных администраторов доходов 
бюджета сельского поселения Пискалы муниципального 

района Ставропольский Самарской области и Перечня 
главных администраторов источников финансирования 

дефицита бюджета сельского поселения Пискалы 
муниципального района Ставропольский Самарской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения 
Пискалымуниципального района Ставропольский Самарской области, в целях приведения в со-
ответствии с законодательством, администрация сельского поселения Пискалы муниципального 
района Ставропольский постановляет:

1. Отменить постановление № 12/1 от 04.03.2022 г. «О внесении изменений в Постанов-
ление Администрации сельского поселения Пискалы муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 30 декабря 2021 года № 60 «Об утверждении Перечня главных адми-
нистраторов доходов бюджета сельского поселения Пискалы муниципального района Ставро-
польский Самарской области и Перечня главных администраторов источников финансирования 
дефицита бюджета сельского поселения Пискалы муниципального района Ставропольский 
Самарской области»

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Вестник сельского поселения Пискалы» и 
разместить на официальном сайте http://piskali.stavrsp.ru.

Глава сельского поселения Пискалы муниципального района Ставропольский 
Самарской области С.А.Жилкина

СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПИСКАЛЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ № 55 от 30 марта 2022 г. 

О внесении изменений в решение Собрания представителей 
сельского поселения Пискалы от 29.09.2021 № 32 «Об 

утверждении Положения о муниципальном контроле в 
сфере благоустройства на территориисельского поселения 

Пискалы»

В соответствии с Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном 
контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», Уставом сельского 
поселения ПискалыСобрание представителей сельского поселения Пискалы РЕШИЛО:

1. Внести в решение Собрания представителей сельского поселения Пискалыот 29.09.2021 
№ 32 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства на 
территориисельского поселения Пискалы» (далее – Решение) следующие изменения:

1) пункт 2 утвержденного Решением Положения о муниципальном контроле в сфере 
благоустройства на территориисельского поселения Пискалы(далее – Положение) дополнить 
подпунктами в следующей редакции:

2.11. Проведение администрацией плановых контрольных мероприятий в зависимости от 
присвоенной категории риска осуществляется со следующей периодичностью:

1) для объектов контроля, отнесенных к категории высокого риска, - один раз в 2 года;
2) для объектов контроля, отнесенных к категории среднего риска, - один раз в 3 года.
В отношении объектов контроля, отнесенных к категории низкого риска, плановые кон-

трольные мероприятия не проводятся.
Принятие решения об отнесении объектов контроля к категории низкого риска не тре-

буется.
2.12. В ежегодные планы плановых контрольных мероприятий подлежат включению кон-

трольные мероприятия в отношении объектов контроля, для которых в году реализации еже-
годного плана истекает период времени с даты окончания проведения последнего планового 
контрольного мероприятия, для объектов контроля, отнесенных к категории:

1) высокого риска, - не менее 2 лет;
2) среднего риска, - не менее 3 лет.
В случае если ранее плановые контрольные мероприятия в отношении объектов контроля не 

проводились, в ежегодный план подлежат включению объекты контроля после истечения одного 
года с даты возникновения у юридического лица или гражданина права собственности на объект 
контроля, а в случае с прилегающими территориями – с даты возникновения обязанности по 
содержанию прилегающей территории в соответствии с Правилами благоустройства.

2) подпункт 2 пункта 3.11. Положения изложить в следующей редакции:
«2) отсутствие признаков явной непосредственной угрозы причинения или фактического 

причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, что в принципе исключат возник-
новение основания проведения внепланового контрольного мероприятия;».

3) пункт 1.2 Положения добавить текст следующего содержания:
«Объектами государственного контроля (надзора), муниципального контроля (далее также 

- объект контроля) являются:
1) деятельность, действия (бездействие) граждан и организаций, в рамках которых должны 

соблюдаться обязательные требования, в том числе предъявляемые к гражданам и организациям, 
осуществляющим деятельность, действия (бездействие);

 Контрольными (надзорными) органами в рамках видов контроля обеспечивается учет 
объектов контроля в соответствии с настоящим Федеральным законом, положениями о видах 
контроля.

2) При сборе, обработке, анализе и учете сведений об объектах контроля для целей их учета 
контрольные (надзорные) органы используют информацию, представляемую им в соответствии 
с нормативными правовыми актами, информацию, получаемую в рамках межведомственного 
взаимодействия, а также общедоступную информацию.

3). При осуществлении учета объектов контроля на контролируемых лиц не может воз-
лагаться обязанность по представлению сведений, документов, если иное не предусмотрено 
федеральными законами, а также если соответствующие сведения, документы содержатся в 
государственных или муниципальных информационных ресурсах.

 4) пункт 3.1 дополнить текстом следующего содержания 
«Досмотр осуществляется инспектором в присутствии контролируемого лица или его 

представителя и (или) с применением видеозаписи. Досмотр в отсутствие контролируемого 
лица или его представителя может осуществляться только в случаях, прямо предусмотренных 
положением о виде контроля, с обязательным применением видеозаписи.»

2. Настоящее Решение подлежит официальному опубликованию в газете «Вестник сельского 
поселения Пискалы» и на официальном сайте администрации сельского поселения Пискалы в 
сети интернет piskali.stavrsp.ru. 

Председатель Собрания представителей сельского поселения Пискалы А.А.Рассолов
Глава сельского поселения Пискалы С.А.Жилкина

СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПИСКАЛЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ № 56 от 30 марта 2022 г. 

О внесении изменений в решение Собрания представителей 
сельского поселения Пискалы от 29.09.2021 № 34 «Об утверждении 

Положения о муниципальном контроле на автомобильном 
транспорте и в дорожном хозяйстве в границах населенных 
пунктовсельского поселения Пискалым.р.Ставропольский 

Самарской области»

В соответствии со статьей 3.1 Федерального закона от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомо-
бильного транспорта и городского наземного электрического транспорта», статьей 13.1 Федерального 
закона от 08.11.2007№ 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской 
Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», с 
Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муници-
пальном контроле в Российской Федерации», Уставом сельского поселения ПискалыСобрание пред-
ставителей сельского поселения Пискалы РЕШИЛО:

1. Внести в решение Собрания представителей сельского поселения Пискалыот 29.09.2021 № 34 
«Об утверждении Положения о муниципальном контроле на автомобильном транспорте и в дорожном 
хозяйстве в границах населенных пунктов сельского поселения Пискалым.р.Ставропольский Самарской 
области» (далее – Решение) следующие изменения:

1) пункт 2 утвержденного Решением Положения о муниципальном контроле на автомобиль-
ном транспорте и в дорожном хозяйстве в границах населенных пунктов сельского поселения 
Пискалым.р.Ставропольский Самарской области(далее – Положение) дополнить подпунктами в 
следующей редакции:

2.11. Проведение администрацией плановых контрольных мероприятий в зависимости от при-
своенной категории риска осуществляется со следующей периодичностью:

1) для объектов контроля, отнесенных к категории высокого риска, - один раз в 2 года;
2) для объектов контроля, отнесенных к категории среднего риска, - один раз в 3 года.
В отношении объектов контроля, отнесенных к категории низкого риска, плановые контрольные 

мероприятия не проводятся.
Принятие решения об отнесении объектов контроля к категории низкого риска не требуется.
2.12. В ежегодные планы плановых контрольных мероприятий подлежат включению контрольные 

мероприятия в отношении объектов контроля, для которых в году реализации ежегодного плана истекает 
период времени с даты окончания проведения последнего планового контрольного мероприятия, для 
объектов контроля, отнесенных к категории:

1) высокого риска, - не менее 2 лет;
2) среднего риска, - не менее 3 лет.
В случае если ранее плановые контрольные мероприятия в отношении объектов контроля не 

проводились, в ежегодный план подлежат включению объекты контроля после истечения одного года 
с даты возникновения у юридического лица или гражданина права собственности на объект контроля, 
а в случае с прилегающими территориями – с даты возникновения обязанности по содержанию при-
легающей территории в соответствии с Правилами благоустройства.

2) подпункт 2 пункта 3.11. Положения изложить в следующей редакции:
«2) отсутствие признаков явной непосредственной угрозы причинения или фактического при-

чинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, что в принципе исключат возникновение 
основания проведения внепланового контрольного мероприятия;».

3) пункт 1.2 Положения добавить текст следующего содержания:
«Объектами государственного контроля (надзора), муниципального контроля (далее также - объ-

ект контроля) являются:
1) деятельность, действия (бездействие) граждан и организаций, в рамках которых должны 

соблюдаться обязательные требования, в том числе предъявляемые к гражданам и организациям, 
осуществляющим деятельность, действия (бездействие);

 Контрольными (надзорными) органами в рамках видов контроля обеспечивается учет объектов 
контроля в соответствии с настоящим Федеральным законом, положениями о видах контроля.

2) При сборе, обработке, анализе и учете сведений об объектах контроля для целей их учета 
контрольные (надзорные) органы используют информацию, представляемую им в соответствии с 
нормативными правовыми актами, информацию, получаемую в рамках межведомственного взаимо-
действия, а также общедоступную информацию.

3). При осуществлении учета объектов контроля на контролируемых лиц не может возлагаться 
обязанность по представлению сведений, документов, если иное не предусмотрено федеральными 
законами, а также если соответствующие сведения, документы содержатся в государственных или 
муниципальных информационных ресурсах.

 4) пункт 3.1 дополнить текстом следующего содержания 
«Досмотр осуществляется инспектором в присутствии контролируемого лица или его пред-

ставителя и (или) с применением видеозаписи. Досмотр в отсутствие контролируемого лица или его 
представителя может осуществляться только в случаях, прямо предусмотренных положением о виде 
контроля, с обязательным применением видеозаписи.»

2. Настоящее Решение подлежит официальному опубликованию в газете «Вестник сельского 
поселения Пискалы» и на официальном сайте администрации сельского поселения Пискалы в сети 
интернет piskali.stavrsp.ru. 

Председатель Собрания представителей сельского поселения Пискалы А.А.Рассолов
Глава сельского поселения Пискалы С.А.Жилкина

СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПИСКАЛЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ № 57 от 30 марта 2022 года 

Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией сельского поселения Пискалы муниципального 

района Ставропольский Самарской области муниципальной услуги 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ»

В соответствии с  Земельным  кодексом Российской Федерации; Федеральным Законом «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 
года № 131-ФЗ; Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления 
государственных и муниципальных услуг»; Федеральным законом от 25.10.2001 года №137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного  кодекса Российской Федерации; Постановлением Правительства РФ 
от 30.04.2014 N 403 (ред. от 29.05.2015) «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 
строительства» (вместе с «Правилами внесения изменений в исчерпывающий перечень процедур в 
сфере жилищного строительства», «Правилами ведения реестра описаний процедур, указанных в ис-
черпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»), Уставом сельского поселения 
Пискалы, в целях достижения показателей целевой модели «Подключение к системам теплоснабжения, 
подключение (технологическое присоединение) к централизованным системам водоснабжения и 
водоотведения», утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 31.01.2017 
№ 147-р «Об утверждении целевых моделей упрощения процедур ведения бизнеса и повышения 
инвестиционной привлекательности субъектов Российской Федерации» постановления администра-
ции сельского поселения Пискалы от 07.03.2018 г. № 14 «Об утверждении Порядка разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией 
сельского поселения Пискалы муниципального района Ставропольский Самарской области», Собрание 
представителей сельского поселения Пискалы РЕШИЛО:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предо-
ставлению разрешений на осуществление земляных работ, согласно приложению к настоящему 
решению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Пискалы от 
21.03.2018 № 14/2 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией 
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сельского поселения Пискалы муниципального района Ставро-
польский Самарской области муниципальной услуги «ВЫДАЧА 
РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ»

3. Настоящее решение подлежит официальному опублико-
ванию (обнародованию) и размещению на официальном сайте 
администрации сельского поселения Пискалы в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» piskali.stavrsp.ru.

Председатель Собрания представителей сельского 
поселения Пискалы А.А.Рассолов

Глава сельского поселения Пискалы С.А.Жилкина

Приложение к решению Собрания представителей 
от 30.03.2022 г. № 57 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

РАЗРЕШЕНИЙ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по предоставлению разрешений на осуществление земляных 
работ (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок и 
стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – Адми-
нистративный регламент).

Муниципальная услуга предоставляется в случае осуществле-
ния земляных работ вне строительных площадок по строительству, 
реконструкции и ремонту инженерных коммуникаций, строительству 
подземных сооружений, а также благоустройству территории, 
установке и ремонту временных конструкций и сооружений, 
устранению аварий на инженерных сетях на территории сельское 
поселение Пискалы муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

Предоставление муниципальной услуги включает:
выдачу разрешения на осуществление земляных работ по 

строительству и ремонту инженерных коммуникаций, строитель-
ству подземных сооружений, а также благоустройству, установке 
и ремонту временных конструкций и сооружений;

выдачу разрешения на осуществление земляных работ при 
устранении аварий на подземных инженерных коммуникациях;

выдачу разрешения на продление сроков осуществления 
земляных работ;

согласование пересечения строящихся объектов газос-
набжения 1-ой, 2-ой и 3-ей категории заявителей с дорогами 
местного значения;

согласование пересечения дорог местного значения строя-
щимися объектами водоснабжения.

1.2. Круг заявителей
 Заявителями при предоставлении муниципальной услуги 

являются физические лица, юридические лица (за исключением 
государственных органов и их территориальных органов, органов 
государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления), индивидуальные 
предприниматели либо их уполномоченные представители (да-
лее - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике ра-
боты, справочных телефонах, адресе официального сайта в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - 
сайт в сети Интернет), электронной почты и (или) формы обратной 
связи администрации сельского поселения Пискалы (далее - Упол-
номоченный орган), о месте нахождения, графике работы, справоч-
ных телефонах, адресе электронной почты многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - МФЦ) размещается на официальном сайте Уполномочен-
ного органа в сети Интернет, в государственной информационной 
системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Самарской области» (далее - Региональный портал).

1.3.2. Способы получения информации о правилах предостав-
ления муниципальной услуги:

лично;
посредством телефонной связи;
посредством электронной почты,
посредством почтовой связи;
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного 

органа, МФЦ;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ;
в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - Единый портал);

на Региональном портале.
1.3.3. Порядок информирования о предоставлении муници-

пальной услуги.
1.3.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной 

услуги осуществляется по следующим вопросам:
место нахождения Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений, МФЦ;
должностные лица и муниципальные служащие Уполномо-

ченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную 
услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа, МФЦ;
адрес официального сайта в сети Интернет Уполномоченного 

органа, МФЦ;
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе, настоящий административный 
регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного 
правового акта);

ход предоставления муниципальной услуги;
административные процедуры предоставления муниципаль-

ной услуги;
срок предоставления муниципальной услуги;
порядок и формы контроля за предоставлением муници-

пальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги;
досудебный и судебный порядок обжалования действий (без-

действия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполно-
моченного органа, ответственных за предоставление муниципаль-
ной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления 
муниципальной услуги.

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, 
в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года 
№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.3.2. Информирование (консультирование) осуществляется 
специалистами Уполномоченного органа, ответственными за ин-
формирование, при обращении заявителей за информацией лично, 
по телефону, посредством почты или электронной почты.

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за 
информирование, определяются распоряжением администрации 
сельского поселения Пискалы, которое размещается на офи-
циальном сайте в сети Интернет и на информационном стенде 
Уполномоченного органа.

Информирование проводится на русском языке в форме: 
индивидуального и публичного информирования.

1.3.3.3. Индивидуальное устное информирование осущест-
вляется специалистами, ответственными за информирование, при 
обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает 

все необходимые меры для предоставления полного и оперативного 
ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением 
других сотрудников.

В случае если для подготовки ответа требуется более продол-
жительное время, специалист, ответственный за информирование, 
предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный 
день и в определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня 
обращения. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ 
по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится 
при взаимодействии с должностными лицами структурных подраз-
делений органов и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги.

В случае если предоставление информации, необходимой 
заявителю, не представляется возможным посредством телефо-
на, специалист, ответственный за информирование, разъясняет 
заявителю право обратиться с письменным обращением в Уполно-
моченный орган и требования к оформлению обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный 
за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, за-
нимаемую должность и наименование структурного подразделения 
Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом тре-
бований официально-делового стиля речи. Во время разговора 
необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных 
разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по 
причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информи-
рования специалист, ответственный за информирование, должен 
кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо 
принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.3.3.4. Индивидуальное письменное информирование осу-
ществляется в виде письменного ответа на обращение заинтере-
сованного лица, ответа в электронном виде электронной почтой в 
зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление составляется в простой, четкой форме 
с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона испол-
нителя, подписывается руководителем Уполномоченного органа и 
направляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату 
направления.

1.3.3.5. Публичное устное информирование осуществляется 
посредством привлечения средств массовой информации – радио, 
телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за 
информирование, по радио и телевидению согласовываются с 
руководителем Уполномоченного органа.

1.3.3.6. Публичное письменное информирование осуществля-
ется путем публикации информационных материалов о правилах 
предоставления муниципальной услуги, а также настоящего 
административного регламента и муниципального правового акта 
об его утверждении:

в средствах массовой информации;
на официальном сайте в сети Интернет;
на Едином портале;
на Региональном портале;
на информационных стендах Уполномоченного органа, 

МФЦ.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
 Предоставление разрешений на осуществление земляных 

работ. 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предо-

ставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
Администрацией сельского поселения Пискалы;
МФЦ по месту жительства заявителя - в части и приема и (или) 

выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.
2.2.2. Запрещено требовать от заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением 
сельского поселения Пискалы.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ются:

1. при обращении за выдачей разрешения на осуществление 
земляных работ вне строительных площадок по строительству 
и ремонту инженерных коммуникаций водо- газо-снабжения, 
строительству подземных сооружений, а также благоустройству, 
установке и ремонту временных конструкций и сооружений:

- разрешение на осуществление земляных работ вне 
строительных площадок по строительству и ремонту инженерных 
коммуникаций, строительству подземных сооружений, а также 
благоустройству, установке и ремонту временных конструкций 
и сооружений;

- отказ в предоставлении разрешения на осуществление 
земляных работ;

2. при обращении за выдачей разрешения на осуществление 
земляных работ при устранении аварий на подземных инженерных 
коммуникациях:

- разрешение на осуществление земляных работ при устра-
нении аварий на подземных инженерных коммуникациях;

- отказ в предоставлении разрешения на осуществление 
земляных работ при устранении аварий на подземных инженерных 
коммуникациях;

3. при обращении за выдачей разрешения на продление 
сроков осуществления земляных работ:

- продление сроков осуществления земляных работ;
- отказ в продлении сроков осуществления земляных 

работ.
4. согласование пересечения строящихся объектов газос-

набжения 1-ой, 2-ой и 3-ей категории заявителей с дорогами 
местного значения;

- согласование пересечения дорог местного значения строя-
щимися объектами водоснабжения.

- отказ в согласовании пересечения дорог местного значения 
строящимися объектами водоснабжения, газоснабжения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской 
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги со-
ставляет:

1. выдача разрешения на осуществление земляных работ по 
строительству и ремонту инженерных коммуникаций, строительству 
подземных сооружений, а также благоустройству территории, уста-
новке и ремонту временных конструкций и сооружений либо отказ 
в выдаче разрешения осуществляется в срок, не превышающий 14 
рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему 
документов и материалов. 

2. выдача разрешения на осуществление земляных работ при 
устранении аварий на подземных инженерных коммуникациях либо 
отказ в предоставлении разрешения осуществляется в срок, не 
превышающий 48 часов с момента поступления заявления; 

3. продление сроков осуществления земляных работ либо от-
каз в продлении сроков осуществляется в срок, не превышающий 3 
рабочих дней с момента поступления заявления на продление.

2.4.2. В случае представления заявления через МФЦ указан-

ные сроки исчисляются со дня передачи МФЦ заявления и доку-
ментов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного 
регламента (при их наличии), в Уполномоченный орган.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих от-
ношения, возникающих в связи с предоставлением муниципальной 
услуги, размещен на официальном сайте Уполномоченного органа 
в сети Интернет и на Региональном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, под-
лежащих представлению заявителем порядок их представления, в 
том числе в электронной форме

2.6.1. Для получения разрешения на осуществление земляных 
работ вне строительных площадок по строительству и ремонту 
инженерных коммуникаций, строительству подземных сооружений, 
а также благоустройству, установке и ремонту временных конструк-
ций и сооружений заявитель представляет:

1. заявление о выдаче разрешения на осуществление 
земляных работ по форме согласно приложению 1 к настоящему 
Административному регламенту;

2. документ, удостоверяющий личность заявителя (заявите-
лей), являющегося физическим лицом, либо личность представи-
теля физического или юридического лица;

3. документ, удостоверяющий права (полномочия) предста-
вителя физического или юридического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя (заявителей);

4. утвержденную и согласованную в установленном порядке 
проектную документацию, заверенную в нотариальном порядке 
либо с предъявлением подлинника;

 5. схему организации движения транспорта, пешеходов и 
ограждения мест осуществления работ;

6. календарный график производства работ;
7. соглашение с собственником (ами) или уполномоченным 

им(и) лицом о восстановлении благоустройства земельного участка, 
на территории которого будут проводиться земляные работы (в 
случае осуществления работ на земельном участке многоквар-
тирного жилого дома – протокол собрания собственников жилых 
помещений).

8. согласование пересечения строящихся объектов газос-
набжения 1-ой, 2-ой и 3-ей категории заявителей с дорогами 
местного значения;

- согласование пересечения дорог местного значения строя-
щимися объектами водоснабжения.

2.6.2. Для получения разрешения на осуществление земляных 
работ при устранении аварий на подземных инженерных комму-
никациях заявитель в течение суток с момента начала работ или 
в первый рабочий день после выходных или праздничных дней 
представляет:

1. заявление о выдаче разрешения на осуществление 
земляных работ по форме согласно приложению 1 к настоящему 
Административному регламенту;

2. документ, удостоверяющий личность заявителя (заявите-
лей), являющегося физическим лицом, либо личность представи-
теля физического или юридического лица;

3. документ, удостоверяющий права (полномочия) предста-
вителя физического или юридического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя (заявителей);

4. схему (либо фрагмент топографического плана) места 
осуществления работ, подписанную лицом, ответственным за 
осуществление работ;

5. документ, подтверждающий факт аварии (уведомления 
об аварии на сетях инженерно-технического обеспечения, наряд-
задания, протоколы определения места повреждения кабельной 
линии и др.).

2.6.3. Для продления сроков осуществления земляных работ 
заявитель не позднее 2 рабочих дней до момента окончания дей-
ствия разрешения представляет:

1. заявление о продлении сроков осуществления земляных 
работ (с указанием причин продления) по форме согласно прило-
жению 2 к настоящему Административному регламенту;

2. календарный график производства на невыполненные 
работы;

3. документ, удостоверяющий личность заявителя (заявите-
лей), являющегося физическим лицом, либо личность представи-
теля физического или юридического лица;

4. документ, удостоверяющий права (полномочия) предста-
вителя физического или юридического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя (заявителей);

5. документы, являющиеся обоснованием причин продления (в 
случае предъявления проектной документации – копия, заверенная 
в нотариальном порядке или с предъявлением подлинника).

2.6.4 Заявление оформляется на русском языке, заверяется 
подписью заявителя.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в под-
линниках или копиях. Копии документов, прилагаемые к заявлению, 
представляются с предъявлением подлинников либо заверенные 
в установленном законом порядке.

 Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прила-
гаемые документы представляются заявителем в Уполномоченный 
орган на бумажном носителе.

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые до-
кументы в электронной форме с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», государственной 
информационной системы «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Самарской области».

При обращении в электронной форме за получением муни-
ципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему доку-
мент подписываются усиленной квалифицированной электронной 
подписью.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в со-
ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций и которые 
заявитель вправе представить, порядок их представления, в том 
числе в электронной форме

2.7.1. Заявитель вправе представить в Уполномоченный 
орган следующие документы, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций:

копию порубочного билета и (или) разрешения на пересадку 
деревьев и кустарников (в случае, если осуществление земляных 
работ предполагает вырубку, пересадку зеленых насаждений);

копию муниципального правового акта о временном ограниче-
нии, прекращении движения транспортных средств на участке про-
изводства земляных работ (в случае, если требуется ограничение, 
прекращение движения транспортных средств);

копию договора на строительство и ремонт инженерных ком-
муникаций и их эксплуатацию с владельцем автомобильных дорог 
(при проведении работ в пределах «красных линий»);

копию договора об эксплуатации инженерных коммуникаций 
с владельцем автомобильных дорог (при проведении работ в 
пределах «красных линий»).

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1 (их копии, све-
дения, содержащиеся в них), запрашиваются в государственных 
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органах, органах местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам, органам местного самоуправления 
организациях, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, и не могут быть затребованы у заявителя, при этом 
заявитель вправе предоставить их самостоятельно.

2.7.3. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Самарской области, муници-
пальными правовыми актами находятся в распоряжении органов 
местного самоуправления, предоставляющих муниципальную 
услугу, иных органов местного самоуправления, государственных 
органов и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом  4 
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

2.7.4. Копии документов предоставляются с предъявлением 
подлинников либо заверенные в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке. После проведения сверки подлин-
ники документов возвращаются заявителю (его представителю).

Документы не должны содержать подчисток либо приписок, 
зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а 
также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно ис-
толковать их содержание.

При обращении в электронной форме за получением муни-
ципальной услуги документы подписываются допустимым видом 
электронной подписи.

Заявитель (представитель заявителя) вправе представить 
оригиналы электронных документов, которые должны быть под-
писаны лицом, обладающим в соответствии с действующим 
законодательством полномочиями на создание и подписание 
таких документов.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

 Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) несоблюдение утвержденной формы заявления; 
2) несоответствие вида электронной подписи, использованной 

заявителем для удостоверения заявления и приложенных к нему 
документов в электронном виде, требованиям законодательства 
Российской Федерации; 

3) предоставление документов, имеющих исправления и (или) 
текст которых не поддается прочтению, 2.8.1 Исчерпывающий 
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.  Основаниями для отказа в выдаче разрешения на произ-
водство земляных работ являются: 

1) непредставление полного пакета документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего Регламента;

2) наличие у заявителя объектов с просроченными сроками 
работ по ранее выданным разрешениям на производство зем-
ляных работ. 

2.8.2 Отказ в приеме заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги, либо отказ в предоставлении муниципальной 
услуги не препятствует повторному обращению заявителя после 
устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме 
документов, либо в предоставлении муниципальной услуги, ука-
занной в уведомлении об отказе, при этом специалист не вправе 
требовать от заявителя представления документов и информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после перво-
начальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муни-
ципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (при-
знаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостанов-
ления предоставления муниципальной услуги или отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основания для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Самарской области, муниципальными право-
выми актами сельского поселения Пискалы.

2.9.2. Основания для отказа в выдаче разрешения на осу-
ществление земляных работ вне строительных площадок по строи-
тельству, реконструкции и ремонту инженерных коммуникаций, 
строительству подземных сооружений, а также благоустройству 
территории, установке и ремонту временных конструкций и соору-
жений, устранению аварий на инженерных сетях на территории 
муниципального образования сельское поселение Пискалы муни-
ципального района Ставропольский:

заявление подано с нарушением установленных требований 
и (или) предоставлены документы, содержащие недостоверные 
сведения или сведения, которые заявитель обязан представить, 
предоставлены не в полном объеме;

с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
 2.9.3. Основания для отказа в выдаче разрешения на прод-

ление срока осуществления земляных работ:
заявление подано с нарушением установленных требований 

и (или) предоставлены документы, содержащие недостоверные 
сведения или сведения, которые заявитель обязан представить, 

предоставлены не в полном объеме;
с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
отсутствуют следующие обстоятельства для продления 

разрешения:
- увеличение объема работ;
- изменение проектного решения;
- погодные условия, препятствующие качественному про-

ведению работ.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

Услуга, которая является необходимой и обязательной для 
предоставления муниципальной услуги - подготовка проектной 
документации на строительство, прокладку и реконструкцию 
инженерных коммуникаций.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государствен-
ной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги 

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется для 
заявителей на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставленной муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и (или) при 
получении результата предоставления муниципальной услуги не 
должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электрон-
ной форме

2.13.1. Регистрация запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, в том числе в электронной форме осуществляется в 
день его поступления (при поступлении в электронном виде в не-
рабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем 
поступления указанных документов).

2.13.2. В случае если заявитель направил запрос о предо-
ставлении муниципальной услуги в виде электронного документа, 
специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, 
в течение 3 дней со дня поступления такого заявления проводит 
проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и 
прилагаемые документы.

Проверка осуществляется с использованием имеющихся 
средств электронной подписи или средств информационной систе-
мы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав ин-
фраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие действующих и создаваемых информационных 
систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. 
Проверка электронной подписи также осуществляется с исполь-
зованием средств информационной системы аккредитованного 
удостоверяющего центра.

2.13.3. Варианты предоставления муниципальной услуги, 
включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным 
категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том 
числе в отношении результата муниципальной услуги, за получе-
нием которого они обратились, не предусмотрены.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, разме-
щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе 
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о со-
циальной защите инвалидов

2.14.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа 
(МФЦ), в котором предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании 
и режиме работы.

2.14.2. Помещения, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, соответствуют санитарным правилам и 
нормам.

В помещениях на видном месте помещаются схемы раз-
мещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных 
случаях. 

Помещения для приема граждан оборудуются противопожар-
ной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения 
о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.14.3. Места информирования, предназначенные для озна-
комления заявителя с информационными материалами, оборудуют-
ся информационным стендом, содержащим визуальную, текстовую 
и мультимедийную информацию о правилах предоставления 
муниципальной услуги. На информационных стендах размещается 
следующая информация: режим работы Уполномоченного органа, 
включая график приема заявителей; условия и порядок получе-
ния информации от Уполномоченного органа; номера кабинетов 
Уполномоченного органа, где проводятся прием и информирование 
заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, 
осуществляющих прием и информирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги; номера телефонов, по-
чтовый и электронный адреса Уполномоченного органа; реквизиты 
нормативных правовых актов, которые регламентируют порядок 
предоставления муниципальной услуги, настоящий Административ-
ный регламент; перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги; форма заявления; перечень оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги. Уполномоченный 
орган размещает в занимаемых им помещениях иную информа-
цию, необходимую для оперативного информирования о порядке 
предоставления муниципальной услуги. 

Настоящий Административный регламент, муниципальный 
правовой акт об его утверждении, нормативные правовые акты, ре-
гулирующие предоставление муниципальной услуги, перечень доку-
ментов, необходимых для получения муниципальной услуги, форма 
заявления доступны для ознакомления на бумажных носителях, а 
также в электронном виде (информационно-телекоммуникационная 
сеть «Интернет»).

2.14.4. Места ожидания и приема заявителей соответствуют 
комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для воз-
можности оформления документов, заполнения запросов, обе-
спечиваются канцелярскими принадлежностями. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях - местах предоставления муници-
пальной услуги.

Кабинеты ответственных должностных лиц оборудуются 
информационными табличками (вывесками) с указанием номера 
кабинета и наименования Уполномоченного органа (структурного 
подразделения Уполномоченного органа – при наличии)

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким обра-
зом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

2.14.5. Вход в здание оборудуется в соответствии с тре-
бованиями, обеспечивающими беспрепятственный доступ лиц с 
ограниченными возможностями здоровья (пандусы, поручни, другие 
специальные приспособления).

На автомобильных стоянках у зданий, в которых исполняется 
муниципальная услуга, предусматриваются места для парковки 
автомобилей инвалидов.

Обеспечивается соответствие помещений, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, иным требованиям доступности 
для инвалидов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной 

услуги
2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги 

являются:
информирование заявителей о предоставлении муници-

пальной услуги;
оборудование территорий, прилегающих к месторасположе-

нию Уполномоченного органа, местами парковки автотранспортных 
средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;

соблюдение графика работы Уполномоченного органа;
оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в 

Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канце-
лярскими принадлежностями для предоставления возможности 
оформления документов;

время, затраченное на получение конечного результата 
муниципальной услуги.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги яв-
ляются:

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех 
административных процедур, предусмотренных настоящим Адми-
нистративным регламентом;

количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюде-
нии порядка выполнения административных процедур, сроков 
регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об 
отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае 
затребования должностными лицами Уполномоченного органа 
документов, платы, не предусмотренных настоящим Администра-
тивным регламентом.

2.15.3. Заявителям обеспечивается возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги при 
личном приеме, по телефону, по электронной почте, на Регио-
нальном портале.

2.15.4. Возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре, в том числе посредством запроса 
о предоставлении нескольких муниципальных услуг, а также по 
экстерриториальному принципу отсутствует.

2.16. Перечень классов средств электронной подписи, кото-
рые допускаются к использованию при обращении за получением 
муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной 
квалифицированной электронной подписи

С учетом Требований к средствам электронной подписи, 
утвержденных приказом Федеральной службы безопасности Рос-
сийской Федерации от 27 декабря 2011 года N 796, при обращении 
за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением 
усиленной квалифицированной электронной подписи, допускаются 
к использованию следующие классы средств электронной подписи: 
КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их вы-
полнения, в том числе особенности выполнения процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения адми-
нистративных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему 
документов;

2) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов 
и принятие решения;

3)уведомление заявителя о принятом решении.
Блок-схема последовательности административных проце-

дур приведена в приложении6 к настоящему Административному 
регламенту.

3.2. Выдача разрешения на осуществление земляных работ по 
строительству и ремонту инженерных коммуникаций, строительству 
подземных сооружений, а также благоустройству, установке и 
ремонту временных конструкций и сооружений.

3.2.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к 
нему документов.

Основанием для начала административной процедуры являет-
ся поступление в Уполномоченный орган заявления и приложенных 
к нему документов.

Заявление, поступившее непосредственно от заявителя, по-
средством почтовой связи принимается и регистрируется в день 
поступления специалистом Уполномоченного органа, ответствен-
ным за прием и регистрацию заявления. 

При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган 
по его просьбе делается отметка о приеме заявления на копии или 
втором экземпляре с указанием даты приема заявления, количества 
принятых листов.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за 
прием и регистрацию заявления – при обращении заявителя в 
Уполномоченный орган:

сверяет копии представленных документов с оригиналами;
в день поступления заявления и прилагаемых документов 

осуществляет регистрацию заявления;
выдает расписку в принятии представленных документов с 

указанием их перечня и даты их принятия.
В случае, если заявление и прилагаемые документы представ-

лены в Уполномоченный орган посредством почтового отправления 
или представлены заявителем (представителем заявителя) лично 
через МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов 
направляется Уполномоченным органом по указанному в заявлении 
почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем 
получения Уполномоченным органом документов. В том числе 
МФЦ осуществляют непосредственное заполнение заявлений, по-
средством автоматизированных информационных систем, а также 
прием комплексных запросов.

Получение заявления и прилагаемых документов, представ-
ляемых в форме электронных документов, подтверждается Уполно-
моченным органом путем направления заявителю (представителю 
заявителя) сообщения о получении заявления и документов с 
указанием входящего регистрационного номера заявления, даты 
получения Уполномоченным органом заявления и документов, а 
также перечень наименований файлов, представленных в форме 
электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и прилагаемых докумен-
тов направляется по указанному в заявлении адресу электронной 
почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) 
Регионального портала.

Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов 
направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в 
Уполномоченный орган.

Результатом выполнения административной процедуры яв-
ляется получение заявления с приложенными к нему документами 
специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги.

3.2.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему до-
кументов, и принятие решения.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 
исполнения административной процедуры является поступление 
заявления и документов специалисту, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги проверяет состав, рассматривает и оценивает пред-
ставленные документы, указанные в пункте 2.6.1;

в случае непредставления заявителем по своему усмотрению 
документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административ-
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ного регламента, в течение 1 рабочего дня со дня регистрации 
заявления, обеспечивает направление межведомственных запро-
сов (на бумажном носителе или в форме электронного документа) 
для их получения.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего Ад-
министративного регламента, выявленных при рассмотрении 
документов и материалов:

- выезжает совместно с заявителем на место проведения 
планируемых работ, с целью определения вида нарушаемого 
благоустройства;

- готовит в 2 экземплярах проект разрешения на осуществле-
ние земляных работ по форме согласно приложению 3 к настоя-
щему Административному регламенту, направляет его на подпись 
уполномоченному лицу Уполномоченного органа;

При наличии оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги готовит в 2 экземплярах проект мотивированного 
отказа по форме согласно приложению 4 к настоящему Админи-
стративному регламенту, направляет его на подпись уполномочен-
ному лицу Уполномоченного органа.

Уполномоченное лицо Уполномоченного органа подписывает 
разрешение на осуществление земляных работ или отказ в выдаче 
разрешения на осуществление земляных работ, и передает его 
специалисту, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги для выдачи заявителю.

Срок выполнения административной процедуры – 11 рабочих 
со дня регистрации заявления.

Результатом выполнения данной административной проце-
дуры является подписанное:

разрешение на осуществление земляных работ;
отказ в выдаче разрешения на осуществление земляных 

работ.
3.2.3. Уведомление заявителя о принятом решении.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 

исполнения административной процедуры является принятое 
решение по заявлению.

Специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, уведомляет заявителя о принятом решении.

Принятое решение направляется специалистом Уполномо-
ченного органа, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявителю (представителю заявителя) одним из способов, 
указанным в заявлении:

в форме электронного документа с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользо-
вания, в том числе Единого портала, Регионального портала или 
портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со 
дня принятия решения Уполномоченным органом;

в форме документа на бумажном носителе посредством 
выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под рас-
писку либо направления документа не позднее рабочего дня, 
следующего за днем принятия решения Уполномоченным органом 
посредством почтового отправления по указанному в заявлении 
почтовому адресу;

при наличии в заявлении указания о выдаче решения Уполно-
моченного органа через МФЦ по месту представления заявления 
Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в много-
функциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего 
дня, следующего за днем истечения принятия решения.

3.2.4. Срок исполнения административной процедуры со-
ставляет:

в форме электронного документа с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользо-
вания, в том числе Единого портала, Регионального портала или 
портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со 
дня принятия решения Уполномоченным органом;

в форме документа на бумажном носителе посредством 
выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под рас-
писку либо направления документа не позднее рабочего дня, 
следующего за днем принятия решения Уполномоченным органом 
посредством почтового отправления по указанному в заявлении 
почтовому адресу;

при наличии в заявлении указания о выдаче решения Уполно-
моченного органа через МФЦ по месту представления заявления 
Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в 
многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее 
рабочего дня, следующего за днем истечения принятия решения 
Уполномоченным органом.

Результатом выполнения административной процедуры явля-
ется уведомление заявителя о принятом решении.

3.2.5. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.3. Выдача разрешения на осуществление земляных работ 
при устранении аварий на подземных инженерных коммуника-
циях.

3.3.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к 
нему документов.

Основанием для начала административной процедуры являет-
ся поступление в Уполномоченный орган заявления и приложенных 
к нему документов.

Заявление, поступившее непосредственно от заявителя, по-
средством почтовой связи, принимается и регистрируется в день 
поступления специалистом Уполномоченного органа, ответствен-
ным за прием и регистрацию заявления. При личном обращении 
заявителя в Уполномоченный орган по его просьбе делается отмет-
ка о приеме заявления на копии или втором экземпляре с указанием 
даты приема заявления, количества принятых листов.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за 
прием и регистрацию заявления – при обращении заявителя в 
Уполномоченный орган:

сверяет копии представленных документов с оригиналами;
в день поступления заявления и прилагаемых документов 

осуществляет регистрацию заявления;
выдает расписку в принятии представленных документов с 

указанием их перечня и даты их принятия.
В случае, если заявление и прилагаемые документы представ-

лены в Уполномоченный орган посредством почтового отправления 
или представлены заявителем (представителем заявителя) лично 
через МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов 
направляется Уполномоченным органом по указанному в заявлении 
почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем 
получения Уполномоченным органом документов.

Получение заявления и прилагаемых документов, представ-
ляемых в форме электронных документов, подтверждается Уполно-
моченным органом путем направления заявителю (представителю 
заявителя) сообщения о получении заявления и документов с 
указанием входящего регистрационного номера заявления, даты 
получения Уполномоченным органом заявления и документов, а 
также перечень наименований файлов, представленных в форме 
электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и прилагаемых докумен-
тов направляется по указанному в заявлении адресу электронной 
почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) 
Регионального портала.

Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов 
направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в 
Уполномоченный орган.

Результатом выполнения административной процедуры яв-
ляется получение заявления с приложенными к нему документами 
специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги.

3.3.2.Рассмотрение заявления и приложенных к нему до-
кументов, и принятие решения.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 
исполнения административной процедуры является поступление 
заявления и документов специалисту, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня регистрации 
заявления проверяет состав документов, указанных в пункте 2.6.2, 
представленных заявителем, готовит в 2 экземплярах проект раз-
решения на право осуществление земляных работ либо проект 
решения об отказе в предоставлении разрешения при устранении 
аварий на подземных инженерных коммуникациях; направляет 
соответствующий проект на подпись уполномоченному лицу 
Уполномоченного органа.

Уполномоченное лицо Уполномоченного органа в тот же день 
подписывает соответствующий проект и передает его специалисту, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги, для 
выдачи заявителю.

Срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий 
день со дня регистрации заявления.

Результатом выполнения данной административной про-
цедуры является подписанное разрешение на осуществление 
земляных работ при устранении аварий либо решение об отказе в 
предоставлении разрешения при устранении аварий на подземных 
инженерных коммуникациях.

3.3.3. Уведомление заявителя о принятом решении.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 

исполнения административной процедуры является принятое 
решение по заявлению.

Специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, уведомляет заявителя о принятом решении.

Принятое решение направляется специалистом Уполномо-
ченного органа, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявителю (представителю заявителя) одним из способов, 
указанным в заявлении:

в форме электронного документа с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользо-
вания, в том числе Единого портала, Регионального портала или 
портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со 
дня принятия решения Уполномоченным органом;

в форме документа на бумажном носителе посредством 
выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под рас-
писку либо направления документа не позднее рабочего дня, 
следующего за днем принятия решения Уполномоченным органом 
посредством почтового отправления по указанному в заявлении 
почтовому адресу;

при наличии в заявлении указания о выдаче решения Уполно-
моченного органа через МФЦ по месту представления заявления 
Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в много-
функциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего 
дня, следующего за днем истечения принятия решения.

3.3.4. Срок исполнения административной процедуры со-
ставляет:

в форме электронного документа с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользо-
вания, в том числе Единого портала, Регионального портала или 
портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со 
дня принятия решения Уполномоченным органом;

в форме документа на бумажном носителе посредством 
выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под рас-
писку либо направления документа не позднее рабочего дня, 
следующего за днем принятия решения Уполномоченным органом 
посредством почтового отправления по указанному в заявлении 
почтовому адресу;

при наличии в заявлении указания о выдаче решения Уполно-
моченного органа через МФЦ по месту представления заявления 
Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в 
многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее 
рабочего дня, следующего за днем истечения принятия решения 
Уполномоченным органом.

Результатом выполнения административной процедуры явля-
ется уведомление заявителя о принятом решении.

3.3.5. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

3.4. Выдача разрешения на продление сроков осуществления 
земляных работ.

3.4.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к 
нему документов.

Основанием для начала административной процедуры являет-
ся поступление в Уполномоченный орган заявления и приложенных 
к нему документов.

Заявление, поступившее непосредственно от заявителя, по-
средством почтовой связи, принимается и регистрируется в день 
поступления специалистом Уполномоченного органа, ответствен-
ным за прием и регистрацию заявления. При личном обращении 
заявителя в Уполномоченный орган по его просьбе делается отмет-
ка о приеме заявления на копии или втором экземпляре с указанием 
даты приема заявления, количества принятых листов.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за 
прием и регистрацию заявления – при обращении заявителя в 
Уполномоченный орган:

сверяет копии представленных документов с оригиналами;
в день поступления заявления и прилагаемых документов 

осуществляет регистрацию заявления;
выдает расписку в принятии представленных документов с 

указанием их перечня и даты их принятия.
В случае, если заявление и прилагаемые документы представ-

лены в Уполномоченный орган посредством почтового отправления 
или представлены заявителем (представителем заявителя) лично 
через МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов 
направляется Уполномоченным органом по указанному в заявлении 
почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем 
получения Уполномоченным органом документов.

Получение заявления и прилагаемых документов, представ-
ляемых в форме электронных документов, подтверждается Уполно-
моченным органом путем направления заявителю (представителю 
заявителя) сообщения о получении заявления и документов с 
указанием входящего регистрационного номера заявления, даты 
получения Уполномоченным органом заявления и документов, а 
также перечень наименований файлов, представленных в форме 
электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и прилагаемых докумен-
тов направляется по указанному в заявлении адресу электронной 
почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) 
Регионального портала.

Сообщение о получении заявления и прилагаемых документов 
направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в 
Уполномоченный орган.

Заявление и приложенные документы передаются специали-
сту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в 
день их приема и регистрации.

Результатом выполнения административной процедуры яв-
ляется получение заявления с приложенными к нему документами 
специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги.

3.4.2.Рассмотрение заявления и приложенных к нему до-
кументов, и принятие решения.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 
исполнения административной процедуры является поступление 

заявления и документов специалисту, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги, в течение 1 рабочего дня проверяет состав, рас-
сматривает и оценивает заявление и представленные документы, 
указанные в пункте 2.6.3, готовит проект разрешения о продлении 
сроков осуществления земляных работ по форме согласно при-
ложению5 к настоящему Административному регламенту или отказа 
в продлении сроков осуществления земляных работ по форме со-
гласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту 
и передает его уполномоченному лицу Уполномоченного органа. 

Уполномоченное лицо Уполномоченного органа подписы-
вает разрешение на продление сроков осуществления земляных 
работ (отказ в продлении срока) и передает его специалисту, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги для 
выдачи заявителю.

Срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих 
дня со дня регистрации заявления.

Результатом выполнения данной административной про-
цедуры является: подписанное разрешение на продление сроков 
осуществления земляных работ;

отказ в продлении сроков осуществления земляных работ.
3.4.3. Уведомление заявителя о принятом решении.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала 

исполнения административной процедуры является принятое 
решение по заявлению.

Специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, уведомляет заявителя о принятом решении.

Принятое решение направляется специалистом Уполномо-
ченного органа, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявителю (представителю заявителя) одним из способов, 
указанным в заявлении:

в форме электронного документа с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользо-
вания, в том числе Единого портала, Регионального портала или 
портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со 
дня принятия решения Уполномоченным органом;

в форме документа на бумажном носителе посредством 
выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под рас-
писку либо направления документа не позднее рабочего дня, 
следующего за днем принятия решения Уполномоченным органом 
посредством почтового отправления по указанному в заявлении 
почтовому адресу;

при наличии в заявлении указания о выдаче решения Уполно-
моченного органа через МФЦ по месту представления заявления 
Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в много-
функциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего 
дня, следующего за днем истечения принятия решения.

3.4.4. Срок исполнения административной процедуры со-
ставляет:

в форме электронного документа с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользо-
вания, в том числе Единого портала, Регионального портала или 
портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со 
дня принятия решения Уполномоченным органом;

в форме документа на бумажном носителе посредством 
выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под рас-
писку либо направления документа не позднее рабочего дня, 
следующего за днем принятия решения Уполномоченным органом 
посредством почтового отправления по указанному в заявлении 
почтовому адресу;

при наличии в заявлении указания о выдаче решения Уполно-
моченного органа через МФЦ по месту представления заявления 
Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в 
многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее 
рабочего дня, следующего за днем истечения принятия решения 
Уполномоченным органом.

Результатом выполнения административной процедуры явля-
ется уведомление заявителя о принятом решении.

3.4.5. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено.

IV. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными 
лицами Уполномоченного органа положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги должност-
ными лицами Уполномоченного органа, а также за принятием ими 
решений включает в себя общий, текущий контроль.

4.2. Текущий контроль осуществляют должностные лица, 
определенные распоряжением администрации сельского по-
селения Пискалы.

4.3. Общий контроль над полнотой и качеством предо-
ставления муниципальной услуги осуществляет глава сельского 
поселения Пискалы.

4.4. Осуществление текущего контроля.
Текущий контроль осуществляется путем проведения пла-

новых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения 
положений настоящего Административного регламента, иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации и Самар-
ской области, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги.

Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые 
– по конкретному обращению заявителя.

При проведении проверки рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид 
проверки и срок ее проведения устанавливаются распоряжением 
администрации сельского поселения Пискалы о проведении 
проверки с учетом периодичности комплексных и тематических 
проверок не менее 1 раза в год.

По результатам текущего контроля составляется справка о 
результатах текущего контроля и выявленных нарушениях, которая 
представляется руководителю Уполномоченного органа в течение 
10 рабочих дней после завершения проверки.

4.5. Должностные лица, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 
соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявле-
ния нарушений законодательства и настоящего Административного 
регламента осуществляется привлечение виновных должностных 
лиц Уполномоченного органа к ответственности в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации.

4.7. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее 
исполнение возложенных обязанностей по предоставлению му-
ниципальной услуги, нарушение требований Административного 
регламента, предусмотренная в соответствии с Трудовым кодексом 
Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об адми-
нистративных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих 
должности в Уполномоченном органе, ответственных за предостав-
ление муниципальной услуги и работников МФЦ, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги.

4.8. Контроль со стороны граждан, их объединений и органи-
заций за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года 
№ 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской 
Федерации».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявите-
лем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, органи-
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заций, указанных в  части 1.1 статьи 16   Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также их должностных 
лиц или муниципальных служащих, работников

 5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) 
обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), 
принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной 
услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 
услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права 
на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в 
судебном порядке.

 5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования 
могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осущест-
вленные) при предоставлении муниципальной услуги. 

 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

 1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального за-
кона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»,

 3) требование у заявителя документов или информации 
либо осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской 
области, муниципальными правовыми актами сельского поселения 
Пискалы для предоставления муниципальной услуги;

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами сельского поселения для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Самарской области, муниципальными право-
выми актами сельского поселения Пискалы. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

 6) затребование с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Самарской области, муниципальными правовыми актами 
сельского поселения;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра, организаций, предусмотренных  частью 1.1 
статьи 16  Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального за-
кона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Самарской области, муници-
пальными правовыми актами сельского поселения. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

10) требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Феде-
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган, много-
функциональный центр либо в соответствующий орган местного 
самоуправления публично-правового образования, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 
многофункционального центра), а также в организации, предусмо-
тренные частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг».

 Жалобы на решения и действия (бездействие) главы по-
селения, должностных лиц и муниципальных служащих Уполномо-
ченного органа рассматриваются непосредственно руководителем 
Уполномоченного органа. 

 Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполно-
моченному нормативным правовым актом субъекта Российской 
Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
подаются руководителям этих организаций.

 5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполно-
моченного органа, должностного лица, муниципального служащего, 
руководителя Уполномоченного органа может быть направлена 
по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта Уполномоченного органа, единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг либо портала государственных 
и муниципальных услуг Самарской области, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. 

 Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, единого портала государственных 
и муниципальных услуг либо портала государственных и муници-
пальных услуг Самарской области, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», а также их работников может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо портала 
государственных и муниципальных услуг Самарской области, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

 5.5. Должностное лицо администрации поселения, от-
ветственное за делопроизводство, в день поступления жалобы в 
Уполномоченный орган осуществляет регистрацию жалобы и при-
лагаемых документов в журнале регистрации входящий обращений 
и не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления пере-
дает зарегистрированную жалобу на рассмотрение должностному 
лицу, уполномоченному на рассмотрение жалоб.

 5.6.В электронном виде жалоба в Уполномоченный орган 
может быть подана заявителем посредством:

 а)  официального сайта администрации поселения в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://
piskali.stavrsp.ru);

 б) электронной почты администрации сельского поселения 
(sppiskaly@yandex.ru).

 в) областной информационной системы «Портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области» ( 
https://gosuslugi.samregion.ru/);

 г) федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(www.gosuslugi.ru);

д) портала федеральной государственной информационной 
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные и муниципальные 
услуги, их должностными лицами, государственными и муници-
пальными служащими.

  При подаче жалобы в электронном виде документы, под-
тверждающие полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, могут быть представлены в форме электронных до-
кументов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом 
документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

 Должностное лицо администрации поселения, ответственное 
за делопроизводство, при поступлении жалобы в Уполномоченный 
орган в электронной форме:

 - в день поступления жалобы распечатывает жалобу и при-
ложенные к ней документы на бумажный носитель и регистрирует 
жалобу в журнале регистрации входящий обращений;

 - не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 
жалобы в Уполномоченный орган, передает зарегистрированную 
жалобу и приложенные документы на рассмотрение должностному 
лицу, уполномоченному на рассмотрение жалоб.

 Жалоба, поступившая в электронном виде, рассматривается 
в таком же порядке, как и жалоба, поступившая на бумажном 
носителе.

 5.7. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных  частью 1.1 статьи 16   Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», их руководителей и 
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юриди-
ческого лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных  частью  1.1 статьи 16  
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
их работников. 

 Заявителем могут быть представлены документы (при на-
личии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.8. На стадии досудебного обжалования действий (без-
действия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполно-
моченного органа либо муниципального служащего, а также 
решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, 
заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также 
на представление дополнительных материалов в срок не более 5 
дней с момента обращения.

5.9. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, много-
функциональный центр, учредителю многофункционального центра, 
в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее реги-

страции, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010  г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 5.10. Случаи оставления жалобы без ответа:
 а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных вы-

ражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 
а также членов его семьи;

 б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста 
жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый 
адрес заявителя, указанные в жалобе.

 В вышеуказанных случаях заявителю не позднее трех рабочих 
дней со дня регистрации направляется письменное уведомление 
об оставлении жалобы без ответа с указанием оснований приня-
того решения, за исключением случая, если в жалобе не указаны 
фамилия заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ.

 5.11. Случаи отказа в удовлетворении жалобы:
 а) отсутствие нарушения порядка предоставления муници-

пальной услуги;
 б) наличие вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 
основаниям;

 в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверж-
дены в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

 г) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении 
того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

 5.12. По результатам рассмотрения жалобы принимается 
одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами сельского поселения;

 в удовлетворении жалобы отказывается.
 5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-

шения, указанного в пункте 5.11 настоящего Административного 
регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заяви-
теля в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

5.14. В случае признания жалобы подлежащей удовлет-
ворению в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по-
лучения муниципальной услуги.

 5.15. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетво-
рению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения 
о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.16 . В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии 
с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 к Административному регламенту 
В ____________________________________
от _________________________________
 (полное наименование организации или 
Ф.И.О. физ. лица, ИП) 
 в лице _____________________________
 (должность, Ф.И.О. законного представи-
теля юр. лица)
 ____________________________________
 (ОГРН, ИНН организации, ИП или док-т 
уд.лич.физ.лица)
 ____________________________________
 (адрес регистрации и почтовый адрес, 
телефон\факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ 
________________________________________________________________

 (характер и вид выполняемых работ)
место производства работ _______________________________
Сроки производства работ:
Начало работ «__»__________ 202_ г.
Окончание работ «__»__________202_г.
При производстве работ будут нарушены следующие элемен-

ты благоустройства территории:

проезжая часть 
дороги 

а/бетонная пло-
щадка 

пустырь

парковочный 
карман

отмостка Малые архитектурные 
формы, в т.ч. ограждения 

проезд бордюрный камень зеленые насаждения 
тротуар газон

Работы выполняются _____________________________________
 (наименование организации-подрядчика, адрес, телефон/факс)

Ответственным за осуществление работ назначен 
__________________________________________________________
 (должность, Ф.И.О., телефон)
Гарантирую обеспеченность техникой и рабочей силой, на-

личие необходимых материалов.
 Гарантирую осуществление всех работ в соответствии с 

требованиями Правил благоустройства _________________________.
 За невыполнение данных обязательств несу ответственность 

в соответствии с действующим законодательством.
М.П. (при наличии) 	 ___________________ ________________
		   (дата, подпись) (Ф.И.О. заявителя)

Приложение 2 к Административному регламенту
В _______________________________
 от _________________________________
 (полное наименование организации или 
Ф.И.О. физ. лица, ИП) 
 в лице _____________________________
 (должность, Ф.И.О. законного представи-
теля юр. лица)
 ____________________________________
 (ОГРН, ИНН организации, ИП или док-т 
уд.лич. физ. лица)
 ____________________________________
 (адрес регистрации и почтовый адрес, 
телефон\факс)
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ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу продлить сроки осуществления земляных работ 
по разрешению № ______/______ от _________
 ___________________________________________________________
        (характер и вид выполняемых работ)
место проведения работ: ______________________________
на срок 
во временном варианте до «____» _________________ 202__ г.
в полном объеме до «____» _________________ 202__ г.
в связи с _______________________________________________
В настоящее время на объекте выполнены: 
__________________________________________________________ 
(перечисляются фактические объемы выполненных работ) 
 Прилагаются следующие документы с обоснованием при-

чин:
1. ___________________________________________
2. ___________________________________________

М.П. (при наличии) ________________________ ______________
		   (дата, подпись) (Ф.И.О. заявителя) 

Приложение 3 к Административному регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ № ______ от _______ 
на осуществление земляных работ 

Выдано ___________________________________________________
 (наименование юридического или ФИО физического лица) 
на основании заявления и проектной документации на осу-

ществление земляных работ ___________________________________
 (характер и вид осуществляемых работ, наименование объекта)

Место производства работ: _______________________________ 
Перечень элементов нарушаемого благоустройства:

проезжая часть 
дороги 

а/бетонная пло-
щадка 

МАФ, в т.ч. 
ограждения 

парковочный карман отмостка пустырь 
внутридворовый 
проезд 

бордюрный 
камень

зеленые насаждения 

пешеходный тротуар газон

Особые условия при производстве работ: ________________ 
Сроки проведения работ:
Начало работ _________________ 
Окончание работ _________________
Восстановление благоустройства во временном варианте 

_____________________ 
Восстановление благоустройства в полном объеме _______
Ответственный за условия производства работ: ___________
___________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, наименование организации)
М.П. Разрешение подготовил _____________________________

 (подпись, Ф.И.О.)
 Разрешение выдал _____________________________________

 (подпись, Ф.И.О.)

Обязуюсь земляные работы производить в соответствии с 
требованиями Правил благоустройства территории Спасского 
сельского поселения, утвержденных решением Совета Спасского 
сельского поселения от __.___._____г. № ___.

Предупрежден об административной ответственности за 
нарушение требований закона Вологодской области «Об админи-
стративных правонарушениях в Вологодской области».

Разрешение получил __________________________________
 (дата, подпись, Ф.И.О.)

Приложение 4 к Административному регламенту

ОТКАЗ № _______от ___________
в выдаче (продлении) разрешения на право осуществления 

земляных работ
ЗАЯВИТЕЛЮ _____________________________________________

 (наименование юридического или физического лица)
на осуществление земляных работ: ________________________

 (характер и вид производимых работ)
___________________________________________________________

 (наименование объекта)
 Место производства работ: ___________________________
 Причины отказа: __________________________________________
МП Отказ подготовил _____________________________________

 (подпись, Ф.И.О.) 
 Отказ выдал ___________________________________________

 (подпись, Ф.И.О.) 
 Отказ получил ____________________________________________

 (дата, подпись, Ф.И.О. заявителя) 

Приложение 5 к Административному регламенту

Разрешение на продление сроков осуществления 
земляных работ к разрешению на право осуществления 

земляных работ № _______от ___________

ЗАЯВИТЕЛЮ ______________________________________________
 (наименование юридического или физического лица)

на осуществление земляных работ: ________________________
 (характер и вид производимых работ)

___________________________________________________________
 (наименование объекта)

Место производства работ: _____________________________
Начало работ _________________ Продлено до _____________
Восстановление благоустройства во временном варианте 

______________
Продлено до ____________________________________________ 
Восстановление благоустройства в полном объеме _______
Продлено до ______________________________________________ 
Ответственный за условия производства работ: ___________ 
___________________________________________________________
 (Ф.И.О., должность, наименование организации)
МП Разрешение подготовил _____________________________

 (подпись, Ф.И.О.) 
 Разрешение выдал ____________________________________

 (подпись, Ф.И.О.) 
 Разрешение получил ___________________________________

 (дата, подпись, Ф.И.О. заявителя)
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Выдача разрешения на осуществление земляных работ при устранении аварий на 
подземных инженерных коммуникациях 

 
        

  
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Выдача разрешения на продление сроков осуществления земляных работ 
 

        
  

 
 
 

  
 
 
 
 
 

 

Прием и регистрация заявления и приложенных к 
нему документов (п.3.2.1. административного 
регламента) – в день поступления заявления 

 

Рассмотрение заявления и приложенных к нему 
документов, и принятие решения  

(п.3.2.2. административного регламента) – 11 
рабочих дней 

Уведомление заявителя о принятом 
решении (п. 3.2.3. административного 

регламента) – 1рабочий день 

Приём заявления и документов, необходимых 
для получения специального  разрешения 

(специалист, ответственный за регистрацию 
документов п.3.2., в день обращения) 

 
 
 
 

Рассмотрение заявления и приложенных к нему 
документов, и принятие решения (п.3.3.2. 

административного регламента) – 1 рабочий день 

Уведомление заявителя о принятом решении 
(п. 3.3.3. административного регламента) –  в день 

принятия решения 

Приём заявления и документов, необходимых 
для получения специального  разрешения 

(специалист, ответственный за регистрацию 
документов п.3.2., в день обращения) 

 
 
 
 

Прием и регистрация заявления и приложенных к 
нему документов (п.3.4.1. административного 
регламента) – в день поступления заявления 

 

Рассмотрение заявления и приложенных к 
нему документов, и принятие решения (п.3.4.2. 

административного регламента) – 2 рабочих 
дня 

Уведомление заявителя о принятом 
решении (п. 3.4.3. административного 

регламента) – в день принятия решения 

Приложение 6 к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА Выдача разрешения на осуществление земляных работ вне строительных площадок по 
строительству и ремонту инженерных коммуникаций, строительству подземных сооружений, а также 

благоустройству, установке и ремонту временных конструкций и сооружений

 


