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АдминиСТрАЦиЯ СельСКого поСелениЯ пиСКАлы 
муниЦипАльного рАйонА СТАВропольСКий 

САмАрСКой облАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 34 от 16 мая 2025 года

об уТВерждении АдминиСТрАТиВного реглАменТА 
предоСТАВлениЯ муниЦипАльной уСлуги 

«оргАниЗАЦиЯ гАЗоСнАбжениЯ нАСелениЯ В грАниЦАх 
СельСКого поСелениЯ пиСКАлы муниЦипАльного 

рАйонА СТАВропольСКий САмАрСКой облАСТи 
В пределАх полномочий, уСТАноВленных 

ЗАКонодАТельСТВом роССийСКой федерАЦии»

в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом № 210-ФЗ от 
27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.12.2017 № 
479 «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», на 
основании постановления правительства Российской Федерации от 
16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных 
регламентов исполнения государственных функций и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг», в 
целях обеспечения доступа граждан к достоверной и актуальной 
информации и повышения качества исполнения и доступности 
результатов предоставления муниципальной услуги, Администрация 
сельского поселения пискалы муниципального района Ставрополь-
ский Самарской области, пОСТАНОвЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Организация газоснабжения населения в 
границах сельского поселения пискалы муниципального района 
Ставропольский Самарской области в пределах полномочий, 
установленных законодательством Российской Федерации» (при-
лагается).

2. постановление № 65 от «22» декабря 2023 г. «Об 
утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Организация газоснабжения населения в 
границах сельского поселения пискалы муниципального района 
Ставропольский Самарской области в пределах полномочий, 
установленных законодательством Российской Федерации» при-
знать утратившим силу.

3.Опубликовать настоящее постановление в газете «вестник 
сельского поселения пискалы» и разместить на официальном 
сайте администрации сельского поселения пискалы муниципаль-
ного района Ставропольский Самарской области в сети Интернет 
пискалы в сети интернет piskali.stavrsp.ru

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

Глава сельского поселения Пискалы С.А.Жилкина

Приложение к постановлениþ Администрации сельского 
поселения Пискалы муниципального района Ставропольский 

Самарской области от 16.05.2025г. № 34

АдминиСТрАТиВный реглАменТ по предоСТАВлению 
муниЦипАльной уСлуги «оргАниЗАЦиЯ 

гАЗоСнАбжениЯ нАСелениЯ В грАниЦАх СельСКого 
поСелениЯ пиСКАлы муниЦипАльного рАйонА 

СТАВропольСКий САмАрСКой облАСТи В пределАх 
полномочий, уСТАноВленных ЗАКонодАТельСТВом 

роССийСКой федерАЦии»

I. ОБÙИЕ пОЛОÆЕНИЯ

1.1. предмет регулирования регламента
Административный регламент по предоставлению муни-

ципальной услуги по организации газоснабжения населения в 
границах сельского поселения пискалы муниципального района 
Ставропольский Самарской области в пределах полномочий, 
установленных законодательством Российской Федерации, (далее 
– административный регламент) устанавливает сроки, состав и по-
следовательность административных процедур (действий) уполно-
моченных лиц по организации газоснабжения населения в границах 
в границах сельского поселения пискалы муниципального района 
Ставропольский Самарской области (далее – Муниципальное об-
разование) в пределах полномочий, установленных законодатель-
ством Российской Федерации (далее – муниципальная услуга). 

Административный регламент также устанавливает порядок 
взаимодействия многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг муниципального района 
Ставропольский Самарской области (далее - МФЦ) с админи-
страцией сельского поселения пискалы муниципального района 
Ставропольский Самарской области (далее – Уполномоченный 
орган), с постоянно действующей Комиссией сопровождения 
заявок и договоров на догазификацию населения в границах му-
ниципального района Ставропольский Самарской области (далее 
– Комиссия) с их должностными лицами, региональным оператором 
газификации (далее – региональный оператор), взаимодействия 
МФЦ с физическими и юридическими лицами, с заявителями при 
предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент регулирует отноше-
ния по подготовке населения к использованию газа, в части приема 
заявления физических лиц и формирования пакета документов в 
целях заключения комплексного договора поставки газа, включаю-
щего обязательство исполнителя по подключению (технологическо-
му присоединению) газоиспользующего оборудования заявителя 
(физического лица) к сети газораспределения, поставку газа и 
техническое обслуживание и ремонт внутридомового газового 
оборудования (далее - комплексный договор поставки газа), или 
договора о подключении (технологическом присоединении) газои-
спользующего оборудования заявителя (физического лица) к сети 
газораспределения (далее – договор подключения), заключаемых 
в рамках догазификации, с учетом положений:

Федерального закона от 31.03.1999 № 69-ФЗ «О газоснаб-
жении в Российской Федерации»;

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 
06.02.2023) «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»;

перечня поручений по результатам проверки исполнения 
законодательства, направленного на развитие газоснабжения и 
газификации регионов, утвержденного президентом РФ 31.05.2020 
№ пр-907;

перечня поручений по реализации послания президента 
Федеральному Собранию, утвержденного президентом РФ 
02.05.2021 № пр-753;

постановления правительства Российской Федерации от 
21.07.2008 № 549 «О порядке поставки газа для обеспечения 
коммунально-бытовых нужд граждан»;

постановления правительства Российской Федерации от 
14.05.2013 № 410 «О мерах по обеспечению безопасности при 
использовании и содержании внутридомового и внутриквартирного 
газового оборудования»;

постановления правительства Российской Федерации от 
29.12.2000 № 1021 «О государственном регулировании цен на 
газ, тарифов на услуги по его транспортировке, платы за техно-
логическое присоединение газоиспользующего оборудования к 
газораспределительным сетям на территории Российской Феде-
рации и платы за технологическое присоединение к магистральным 
газопроводам строящихся и реконструируемых газопроводов, 
предназначенных для транспортировки газа от магистральных газо-
проводов до объектов капитального строительства, и газопроводов, 
предназначенных для транспортировки газа от месторождений 
природного газа до магистрального газопровода»;

постановления правительства РФ от 13.09.2021 № 1547 
«Об утверждении правил подключения (технологического при-
соединения) газоиспользующего оборудования и объектов капи-
тального строительства к сетям газораспределения и о признании 
утратившими силу некоторых актов правительства Российской 
Федерации»;

постановления правительства Российской Федерации от 
13.09.2021 № 1548 «О внесении изменений в правила разработки 
и реализации межрегиональных и региональных программ гази-
фикации жилищно-коммунального хозяйства, промышленных и 
иных организаций»;

постановления правительства Российской Федерации от 
13.09.2021 № 1549 «О внесении изменений в некоторые акты 
правительства Российской Федерации»;

постановления правительства Российской Федерации от 
13.09.2021 № 1550 «Об утверждении правил взаимодействия 
единого оператора газификации, регионального оператора гази-
фикации, органов государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органов публичной власти федеральных территорий и 
газораспределительных организаций, привлекаемых единым опе-
ратором газификации или региональным оператором газификации, 
при реализации мероприятий межрегиональных и региональных 
программ газификации жилищно-коммунального хозяйства, про-
мышленных и иных организаций»;

Закона Самарской области от 03.10.2014 № 86-ГД «О закре-
плении вопросов местного значения за сельскими поселениями 
Самарской области»;

постановления правительства Самарской области от 
27.03.2015 № 149 «Об утверждении Типового перечня муниципаль-
ных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления 
муниципальных образований Самарской области, и внесении 
изменений в отдельные постановления правительства Самарской 
области»;

положения о постоянно действующей Комиссии.
в настоящем административном регламенте используются 

понятия в соответствии с положениями законодательства в сфере 
регулирования газоснабжения.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. в качестве заявителя при предоставлении муници-

пальной услуги может выступать физическое лицо, которому на 
праве собственности или ином предусмотренном законом праве 
принадлежит домовладение и земельный участок, на котором 
находится домовладение, намеревающееся использовать газ для 
удовлетворения личных, семейных, домашних и иных нужд, не 
связанных с осуществлением предпринимательской (профессио-
нальной) деятельности.

1.2.2. От имени заявителя может выступать его уполно-
моченный представитель при предъявлении документа, под-
тверждающего полномочия лица на осуществление действий от 
имени заявителя

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной 
услуги предоставляется:

1) посредством размещения информации, в том числе о ме-
сте нахождения, графике (режиме) работы МФЦ, его структурных 
подразделений:

на официальных сайтах Уполномоченного органа, МФЦ в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», (далее 
– сеть «Интернет»); 

на портале «Мои документы» Самарской области;
в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru) (далее - единый портал), федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – фе-
деральный реестр);

в региональной государственной информационной систе-
ме «портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Самарской области» (https://gosuslugi.samregion.ru) (далее –- ре-
гиональный портал); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного 
органа, МФЦ, их структурных подразделений;

в МФЦ, его структурных подразделениях.
2) по номеру телефона для справок должностным лицом 
Уполномоченного органа, его структурных подразделений;
1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, 

МФЦ, их структурных подразделений, на официальных сайтах 
Уполномоченного органа, МФЦ в сети «Интернет», в федеральном 
реестре размещается информация:

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы МФЦ, 
его структурных подразделений;

2) номера телефонов, по которым осуществляется инфор-
мирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в 
том числе номер телефона-автоинформатора;

3) порядок получения консультаций (справок).
1.3.3. На едином портале, региональном портале разме-

щаются:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 
указанных документов, а также перечень документов, которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) стоимость предоставления муниципальной услуги и по-

рядок оплаты;
5) результат предоставления муниципальной услуги, порядок 

и способы предоставления документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) образцы заполнения формы заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

1.3.4. посредством телефонной связи предоставляется 
информация:

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного 
органа, МФЦ, их структурных подразделений;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) о сроках предоставления муниципальной услуги;
4) об адресах официальных сайтов Уполномоченного ор-

гана, МФЦ.
1.3.5. На едином портале, региональном портале публикуется 

информация:
1) справочные телефоны МФЦ, по которым можно получить 

консультацию по порядку предоставления услуги;
2) адрес электронной почты;
3) порядок получения информации заинтересованными ли-

цами по вопросам предоставления услуги, сведений о результате 
предоставления услуги;

4) сведения об участвующих в предоставлении услуги ор-
ганизациях.

1.3.6. Информация, публикуемая на едином портале, регио-
нальном портале подлежит размещению в региональной государ-
ственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Самарской области» в соответствии 
с постановлением правительства Самарской области от 21.10.2010 
№ 501 «О региональных информационных системах «Реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области» 
и «портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Самарской области».

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУ-
ГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
Организация газоснабжения населения в границах сельско-

го поселения пискалы муниципального района Ставропольский 
Самарской области в пределах полномочий, установленных за-
конодательством Российской Федерации, в части приема заявле-
ния физических лиц и формирования пакета документов в целях 
заключения комплексного договора поставки газа, включающего 
обязательство исполнителя по подключению (технологическому 
присоединению) газоиспользующего оборудования заявителя 
(физического лица) к сети газораспределения, поставку газа и 
техническое обслуживание и ремонт внутридомового газового 
оборудования, или договора о подключении (технологическом 
присоединении) газоиспользующего оборудования заявителя 
(физического лица) к сети газораспределения, заключаемых в 
рамках догазификации.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется МФЦ по месту 
нахождения домовладения в границах муниципального района 
Ставропольский Самарской области в соответствии с положениями 
части 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» (далее Федеральный закон № 210-ФЗ).

При предоставлении муниципальной услуги МФЦ осущест-
вляет взаимодействие с:

Управлением Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Самарской области;

Управлением Федеральной налоговой службы по Самарской 
области;

Отделением фонда пенсионного и социального страхования 
РФ по Самарской области;

Министерством энергетики и ЖКХ Самарской области;
Администрацией муниципального района Ставропольский 

Самарской области,
региональным оператором; 
газоснабжающими организациями;
Комиссией; 
иными органами государственной власти, органами местного 

самоуправления и организациями, при необходимости.
2.2.2. при предоставлении муниципальной услуги не до-

пускается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предо-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в пункте 3 части 1 статьи 9 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги 
являются:

формирование и передача комплекта документов, необходи-
мых для организации газоснабжения региональному оператору;

уведомление заявителя о принятии заявки и пакета доку-
ментов региональным оператором, либо о передаче документов 
заявителя в Комиссию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок осуществления МФЦ административных действий 

по формированию, направлению межведомственных запросов и 
передаче комплекта документов, необходимых для организации 
газоснабжения региональному оператору, определены в разделе 3 
настоящего административного регламента и не может превышать 
8 рабочих дней с момента поступления заявления в МФЦ.

2.4.2. Срок осуществления мероприятий организации 
газоснабжения домовладений в отношении домовладения, вклю-
ченного в региональную программу газификации, утвержденную 
распоряжением правительства Самарской области от 16.08.2022 
№ 470-р «Об утверждении региональной программы газификации 
жилищно-коммунального хозяйства, промышленных и иных органи-
заций Самарской области на 2022 - 2031 годы (далее региональная 
программа газификации), определяется региональной программой 
газификации.

2.4.3. Срок осуществления мероприятий по организации 
газоснабжения домовладений в отношении домовладения, которое 
отсутствует в региональной программе газификации, определяется 
с учетом положений федерального законодательства.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предостав-
ление муниципальной услуги

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги.

Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление правительства РФ от 13 сентября 2021 № 
1547 «Об утверждении правил подключения (технологического 
присоединения) газоиспользующего оборудования и объектов 
капитального строительства к сетям газораспределения и о 
признании утратившими силу некоторых актов правительства 
Российской Федерации».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их по-
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лучения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
их предоставления

2.6.1. С целью предоставления муниципальной услуги заяви-
тель (представитель заявителя) представляет в МФЦ:

заявление (заявку) по форме в соответствии с приложением 
№1 к административному регламенту (далее –- заявление);

расчет максимального часового расхода газа, если плани-
руемый максимальный часовой расход газа более 7 куб. метров 
(при его наличии);

2.6.2. В случае если право собственности заявителя на до-
мовладение

не зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости (далее – ЕГРН), также заявителем предоставля-
ется правоустанавливающий документ на домовладение (объект 
индивидуального жилищного строительства или часть жилого дома 
блокированной застройки;

В случае если право собственности заявителя на земельный 
участок не зарегистрировано в ЕГРН, также заявителем предостав-
ляется правоустанавливающий документ на земельный участок, на 
котором расположено домовладение.

2.6.3. При обращении за предоставлением муниципальной 
услуги непосредственно в МФЦ заявитель, представитель заяви-
теля предъявляют документ, удостоверяющий личность. 

2.6.4. В случае направления заявления посредством регио-
нального портала сведения из документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя, представителя, формируются при подтверждении 
учетной записи в федеральной государственной информационной 
системе «Единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее - ЕСИА) из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия.

2.6.5. В случае если заявление подается через представите-
ля заявителя, также представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также 
способы их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.7.1. Документы, которые запрашиваются МФЦ посредством 
информационного межведомственного взаимодействия (при нали-
чии технической возможности) в случае, если заявитель не пред-
ставил указанные документы по собственной инициативе:

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зареги-
стрированных правах на объект недвижимости (домовладение и 
земельный участок) содержащую информацию о плане земельного 
участка и координатах поворотных точек Х и Y;

сведения о регистрации заявителя в системе индивидуаль-
ного (персонифицированного) учета;

идентификационный номер налогоплательщика;
сведения о включении населенного пункта в региональную 

программу газификации (при наличии технической возмож-
ности);

сведения о мероприятиях, предусмотренных программами 
газификации, в том числе потенциальных мероприятиях (при на-
личии технической возможности);

сведения о проведенных контрольных мероприятиях по во-
просам газификации муниципальных образований (при наличии 
технической возможности);

сведения о возможности предоставления льгот (мер соци-
альной поддержки) заявителю в соответствии с законодательством 
Российской Федерации (при наличии технической возможности).

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящих-
ся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, а также организаций, подведом-
ственных указанным органам, не является основанием для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;

представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляю-
щих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 
Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных 
услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов;

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ:

предоставления на бумажном носителе документов и ин-
формации, электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установ-
ленных федеральными законами.

2.8.2. Запрещены следующие действия:
изменение требований нормативных правовых актов, касаю-

щихся предоставления муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

определение наличия ошибок в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

выявление истечения срока действия документов или из-
менение информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для передачи до-
кументов заявителя в Комиссию 

2.9.1. Основаниями для передачи документов заявителя в Ко-
миссию для организации сопровождения заявок, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются непредставление 
заявителем необходимого пакета документов, указанных в пункте 
2.6 настоящего регламента, а также невозможность получения 
документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 в иных органах и орга-
низациях в результате межведомственного взаимодействия;

2.9.2. Передача документов заявителя в Комиссию для 
организации сопровождения заявок на оказание муниципальной 
услуги и оказания содействия в сборе (оформлении) недостающих 
документов, не препятствует повторному обращению заявителя 
(представителя заявителя) за предоставлением муниципальной 
услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги отсутствуют.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предо-
ставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги

Плата за предоставление услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не взимается в связи с отсутствием таких услуг.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предостав-
ления таких услуг

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой орга-
низацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления такой услуги не должно 
превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе поступившее в электронной форме с использованием 
регионального портала , регистрируется в первый рабочий день, 
следующий за днем его поступления в МФЦ.

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется 
МФЦ в первый рабочий день, следующий за днем его получения.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, раз-
мещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с 
информационными материалами, оборудуются информационны-
ми стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются 
образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими 
принадлежностями для обеспечения возможности оформления 
документов.

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными сек-
циями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для 
их размещения в здании.

Помещения для непосредственного взаимодействия с заяви-
телями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо 
в виде отдельных рабочих мест.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к необходимым инфор-
мационным базам, печатающим и сканирующим устройствам.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов 
(включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-
проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им 
обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, 
а также для беспрепятственного пользования транспортом, сред-
ствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объ-
екты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки 
из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется му-
ниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графиче-
ской информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), 

в которых предоставляется муниципальная услуга;
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих по-

лучению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги.

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной 
услуги является совокупность количественных и качественных па-
раметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат 
предоставления муниципальной услуги.

2.17.2. Показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муници-
пальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими 
возможностями;

возможность получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

возможность получения информации о порядке и ходе предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципаль-
ной услуги являются: 

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступ-
ностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требо-
ваниям настоящего административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество обоснованных жалоб.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме (при 
наличии технической возможности).

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием единого портала, регионального 
портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных 
документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной 
услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториаль-
ности, в границах городского округа (муниципального района).

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует 
заявление на предоставление муниципальной услуги в форме 
электронного документа и подписывает его электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержден-
ных постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634.

Электронные документы могут быть предоставлены в сле-
дующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, 
zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (ис-
пользование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 
- 500 dpi (масштаб 1:1):

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности (гра-
фической подписи лица, печати, углового штампа бланка);

количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) гра-
фическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать возможность 
идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, 
xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного до-
кумента.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме посредством регионального портала заявителю обе-
спечивается:

получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

формирование запроса;
прием и регистрация МФЦ заявления и документов;
получение результата предоставления муниципальной 

услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления.
При направлении заявления физическим лицом используется 

простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя 
установлена при активации учетной записи.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ 
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В 
ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий)

1) информирование заявителя об условиях организации 
газоснабжения при личном обращении в МФЦ;

2) прием и регистрация заявления и иных документов, пред-
ставленных заявителем;

3) направление межведомственных запросов (при необходи-
мости) и (при наличии технической возможности);

4) направление пакета документов региональному оператору 
или уведомления о передаче заявки и пакета документов в Комис-
сию для оказания содействия;

5) информирование заявителя о результатах предоставления 
муниципальной услуги и о статусе прохождения исполнения заявки 
у регионального оператора с помощью специального программ-
ного обеспечения Единой автоматической системы газификации 
(далее – ЕАСГ) . 

3.2. Информирование заявителя об условиях организации 
газоснабжения при личном обращении в МФЦ

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя в МФЦ за получением муници-
пальной услуги.

3.2.2. Сотрудник МФЦ, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, знакомит заявителя с основными условиями 
организации газоснабжения населения. 

Информирование заявителя об основных условиях организа-
ции газоснабжения населения также производится посредством 
ознакомления с буклетами, брошюрами, иными информационными 
материалами (интерактивными картами ).

3.2.3. Сотрудник МФЦ также информирует заявителя если 
домовладение находится в границах газифицированных населён-
ных пунктов о возможности заключения комплексного договора 
поставки газа/договора подключения. 

3.2.4. Критерием принятия решения об информировании 
заявителя является факт обращения заявителя в МФЦ за предо-
ставлением муниципальной услуги.

3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры 
является доведение до заявителя информации об условиях орга-
низации газоснабжения населения на территории муниципального 
района Ставропольский Самарской области.

3.2.7. Результат административной процедуры фиксируется 
в государственной информационной системе Самарской области 
«Система многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее - ГИС СО «МФЦ»). 

3.3. Прием и регистрация заявления и иных документов
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 

является личное обращение заявителя в МФЦ за предоставлением 
муниципальной услуги после получения информации об условиях 
организации газоснабжения, или поступление заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги через региональный портал .

3.3.2. При личном обращении в МФЦ подача заявления и иных 
документов осуществляется в порядке общей очереди в приемные 
часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 
документов заявитель подает заявление и иные документы, указан-
ные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента (в 
случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 
2.7 настоящего административного регламента, по собственной 
инициативе), на бумажном носителе.

3.3.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
может быть оформлено заявителем в ходе приема в МФЦ либо 
оформлено заранее.

По просьбе заявителя заявление может быть оформлено со-
трудником МФЦ с использованием программных средств. 

3.3.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
может быть направлено в электронном виде посредством запол-
нения интерактивной формы заявления, подписанного электронной 
подписью, через личный кабинет регионального портала5, без не-
обходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-
рядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электрон-
ной формы заявления;

в любой момент по желанию заявителя сохранение ранее 
введенных в электронную форму заявления значений, в том числе 
при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, разме-
щенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на едином портале, 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации;

возможность доступа заявителя на региональном портале к 
ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, 
а также частично сформированным заявлениям - в течение не 
менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные доку-
менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в МФЦ посредством регионального портала 

Прием и обработка документов, направленных заявителем 
через региональный портал, осуществляется МФЦ в системе 
межведомственного взаимодействия (при наличии технической 
возможности). 

3.3.5. Сотрудник МФЦ осуществляет следующие действия в 
ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет 

наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия представителя заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 
предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 на-
стоящего административного регламента и уточняет у заявителя 
возможность получения документов, предусмотренных пунктом 
7.1. настоящего административного регламента посредством 
межведомственного взаимодействия;
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в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.9.1. 
настоящего регламента для передачи документов заявителя в Ко-
миссию для организации сопровождения заявок на догазификацию, 
информирует о данном факте заявителя.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.9.1. 
настоящего регламента для передачи документов заявителя в 
Комиссию для организации сопровождения заявления на до-
газификацию, сотрудник МФЦ принимает решение о приеме у 
заявителя представленных документов, осуществляет сканирование 
заявление и документов, представленных заявителем, и регистри-
рует заявление и представленные документы в ГИС СО «МФЦ» в 
день их поступления.

3.3.6. При поступлении заявления о предоставлении муници-
пальной услуги в МФЦ в электронной форме через региональный 
портал заявлению присваивается статус «Получено ведомством». 
Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет 
регионального портала (при наличии технической возможности).

При направлении документов через региональный портал 
днем получения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги является дата присвоения заявлению статуса «Получено 
ведомством».

Сотрудник МФЦ регистрирует заявление и представленные 
документы, направленные через региональный портал , в ГИС СО 
«МФЦ» в день их поступления, а в случае поступления заявления 
в не рабочий день, в первый рабочий день и направляет через 
личный кабинет заявителю расписку с описью представленных до-
кументов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие 
документов (при наличии технической возможности).

3.3.7. При личном обращении заявителя в МФЦ при необ-
ходимости сотрудник МФЦ изготавливает копии представленных 
заявителем документов, выполняет на них надпись об их соот-
ветствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с 
указанием фамилии и инициалов.

3.3.8. При необходимости (в случае непредставления заяви-
телем и при наличии технической возможности), сотрудник МФЦ 
в присутствии заявителя готовит графическую схему, на которой 
указаны расположение планируемого к подключению объекта 
капитального строительства и границы земельного участка, на 
котором располагается или будет располагаться такой объект 
капитального строительства, наименование населенного пункта или 
муниципального образования (в случае расположения объекта капи-
тального строительства вне населенного пункта), либо графическую 
схему, составленную с использованием фрагмента публичной 
кадастровой карты или карты поисковых систем информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», на которой в случае 
отсутствия изображения объекта капитального строительства и 
(или) границ земельного участка на данном фрагменте указываются 
планируемый к подключению объект капитального строительства 
и границы земельного участка, на котором располагается или 
будет располагаться такой объект капитального строительства 
(ситуационный план).

3.3.9. Заявителям предоставляется возможность предвари-
тельной записи для представления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и необходимых документов.

Предварительная запись может осуществляться следующими 
способами по выбору заявителя:

через терминал электронной очереди при личном обращении 
заявителя в МФЦ;

по телефону офиса МФЦ;
через колл-центр;
через официальный сайт МФЦ.
Подробная информация о способах записи в МФЦ размещена 

на сайте МФЦ https://mfc63.samregion.ru. 
Запись на прием в МФЦ для подачи заявления с исполь-

зованием единого портала, регионального портала не осущест-
вляется.

3.3.10. Критерием принятия решения о приеме документов яв-
ляется наличие заявления и прилагаемых документов и отсутствие 
оснований, предусмотренных пунктом 2.9.1. настоящего регламента 
для передачи документов заявителя в Комиссию для организации 
сопровождения заявок на догазификацию.

3.3.11. Результатом административной процедуры является 
регистрация в МФЦ заявления и документов, представленных 
заявителем или уведомление заявителя о передаче документов 
заявителя в Комиссию для организации сопровождения заявок 
на догазификацию.

3.3.12. Результат административной процедуры фиксируется 
в ГИС СО «МФЦ».

3.4. Направление межведомственных запросов
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры 

является непредставление заявителем документов, указанных в 
пункте 2.7 настоящего административного регламента.

3.4.2. Сотрудник МФЦ в день поступления заявления форми-
рует и направляет межведомственные запросы в соответствующие 
органы (организации), в распоряжении которых находятся не-
обходимые сведения.

3.4.3. Критерием принятия решения о направлении межве-
домственного запроса является отсутствие документов, указанных 
в пункте 2.7. настоящего административного регламента.

3.4.4. Результатом исполнения административной процедуры 
является направление межведомственных запросов.

3.4.5. Результат административной процедуры фиксируется 
в ГИС СО «МФЦ». 

3.5. Направление МФЦ пакета документов региональному 
оператору

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры 
является наличие полного пакета документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или получение последнего 
ответа на направленный в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 
административного регламента межведомственный запрос.

3.5.2. Сотрудник МФЦ после формирования полного пакета 
документов направляет указанный пакет документов региональному 
оператору в соответствии с порядком, определенным настоящим 
административным регламентом и соглашением о взаимодействии, 
заключенным между региональным оператором и МФЦ.

3.5.3. Критерием принятия решения о направлении пакета 
документов региональному оператору является формирование 
полного пакета документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.4. Результат административной процедуры - направление 
пакета документов региональному оператору и получение под-
тверждения принятия и регистрации заявления и пакета документов 
региональным оператором.

3.5.5. Максимальный срок исполнения административной 
процедуры:

в случае предоставления заявителем по собственной инициа-
тиве документов, указанных в пункте 2.7 настоящего администра-
тивного регламента, - не позднее одного рабочего дня, следующего 
за днем обращения заявителя в МФЦ;

в случае непредставления заявителем по собственной ини-
циативе документов, указанных в пункте 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, - не позднее (двух) рабочих дней со дня 
получения ответа на последний межведомственный запрос.

3.6. Информирование заявителя о результате предоставления 
муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в МФЦ подтверждения принятия и регистра-
ции заявления и пакета документов от регионального оператора. 

3.6.2. Сотрудник МФЦ информирует заявителя о готовности 
результата предоставления муниципальной услуги способом, 
указанным заявителем в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги.

3.6.3. Результатом выполнения административной процедуры 
является уведомление заявителя о регистрации заявления и пакета 
документов региональным оператором.

3.6.4. Максимальное время, затраченное на администра-
тивное действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего дня 
со дня поступления в МФЦ результата предоставления муници-
пальной услуги.

3.7. Взаимодействие МФЦ и регионального оператора при 
предоставлении муниципальной услуги

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в МФЦ заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и формирование полного пакета документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.7.2. Взаимодействие МФЦ и регионального оператора 
осуществляется в соответствии с настоящим административным 

регламентом и действующим Соглашением о взаимодействии за-
ключенным между МФЦ и региональным оператором.

3.7.3. Специалист МФЦ обрабатывает документы, указанные в 
пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, и осу-
ществляет их направление в электронном виде в адрес региональ-
ного оператора через личный кабинет МФЦ на сайте регионального 
оператора, в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней со дня 
получения ответа на последний межведомственный запрос.

Приём-передача пакетов документов, указанных в пунктах 
2.6, 2.7 настоящего административного регламента, между МФЦ 
и региональным оператором осуществляется в электронном виде, 
через личный кабинет МФЦ на сайте регионального оператора: 
https://lk.svgk.ru/login.

3.7.4. Уполномоченный представитель регионального опера-
тора по результатам рассмотрения полученного пакета документов, 
но не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения такого пакета 
документов посредством МФЦ уведомляет заявителя о принятии 
заявления способом, позволяющим подтвердить отправку такого 
уведомления.

3.8. Взаимодействие МФЦ с Комиссией
3.8.1. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 

2.9.1. настоящего регламента для передачи документов заявителя 
в Комиссию для организации сопровождения заявления на до-
газификацию МФЦ получает письменное согласие заявителя на 
передачу его персональных данных в Комиссию по форме согласно 
приложению № 2 к настоящему регламенту. 

3.8.2. После получения согласия заявителя, предусмотренного 
п. 3.8.1. настоящего регламента, МФЦ в течение 2 (двух) рабочих 
дней со дня приема документов у заявителя, передает в Комиссию 
документы заявителя.

Передача документов заявителя в Комиссию осуществляется 
путем направления МФЦ уведомления, по форме согласно при-
ложению № 3 к настоящему регламенту, с приложением копий 
предоставленных заявителем документов.

Копии документов и заявление на догазификацию принятые 
от заявителя передаются в Комиссию по реестру, на бумажном 
носителе. Реестр составляется в двух экземплярах и подписыва-
ется уполномоченными специалистами МФЦ и уполномоченным 
членом Комиссии. Одни экземпляр хранится в МФЦ, другой – в 
Комиссии. Хранение реестра в МФЦ осуществляется в течение 
срока, установленного номенклатурой дел МФЦ.

3.8.3. В случае отказа заявителя предоставить согласие, ука-
занное в п. 3.8.1 настоящего регламента, документы и заявление 
на догазификацию от заявителя не принимаются и в Комиссию 
не направляются.

3.8.4. Уполномоченный член Комиссии, по результатам про-
веденной работы по сопровождению доформирования заявления и 
документов для оказания муниципальной услуги на догазификацию, 
не реже одного раза в 30 календарных дней направляет в МФЦ 
уведомление о проведенной работе, для информирования МФЦ.

3.8.5. Комиссия после проведения работы с заявителем по 
сопровождению деформирования заявления и документов для 
оказания муниципальной услуги предлагает заявителю повторно 
подать заявление и документы на получение муниципальной 
услуги в МФЦ.

Приложение № 1 к административному регламенту 
«Организация газоснабжения населения в границах сельского 
поселения Пискалы муниципального района Ставропольский 
Самарской области в пределах полномочий, установленных 

законодательством Российской Федерации»

_____________________________________________________
(наименование регионального оператора газификации)

ЗАЯВКА

1. ___________________________________________________________
________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 

2.  Реквизиты документа, удостоверяющего личность (вид 
документа, серия, номер, кем и когда выдан) заявителя – физи-
ческого лица, номер записи в Едином государственном реестре 
юридических лиц и дата ее внесения в реестр заявителя – юри-
дического лица

_____________________________________________________________
___________________________________________________________________
__________________________________________________________

3. Кадастровый номер земельного участка
_____________________________________________________________

______________________________________________________

4. Адрес для корреспонденции
_____________________________________________________________

______________________________________________________

5. Мобильный телефон
_____________________________________________________________

______________________________________________________

6. Адрес электронной почты
_____________________________________________________________

______________________________________________________

7. Необходимость выполнения исполнителем дополнительно 
следующих мероприятий:

по подключению (технологическому присоединению) в преде-
лах границ его земельного участка

_____________________________________________________________
______________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
по строительству газопровода от границ земельного участка 

до объекта капитального строительства 

_____________________________________________________________
______________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
по установке газоиспользующего оборудования 

_____________________________________________________________
______________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
по проектированию сети газопотребления 1 

_____________________________________________________________
______________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
по строительству либо реконструкции внутреннего газопро-

вода объекта капитального строительства 

_____________________________________________________________
______________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
по поставке газоиспользующего оборудования 

_____________________________________________________________
______________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
по установке прибора учета газа 

_____________________________________________________________
______________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
по поставке прибора учета газа 

_____________________________________________________________
______________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
по поставке газа (газоснабжению) на объект заявителя и по 

техническому обслуживанию и ремонту внутридомового (внутрик-
вартирного) газового оборудования; 

_____________________________________________________________
______________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
8. Тип помещения, газоснабжение которого необходимо 

обеспечить (жилой дом, надворные постройки домовладе-
ния______________________________________________;

9. Виды потребления газа (приготовление пищи, отопление, 
в том числе нежилых помещений, подогрев воды, приготовление 
кормов для животных) _____________________

__________________________________________________________
___________________

10. Количество лиц, проживающих в помещении, газоснаб-
жение которого необходимо обеспечить _________________________
________________________________;

11 Размер (объем, площадь) жилых и нежилых отапливаемых 
помещений _____________________________________________________
______________;

12. Вид и количество сельскохозяйственных животных и до-
машней птицы, содержащихся в личном подсобном хозяйстве (при 
наличии) ________________________________________________________
__________________________________________________________________
________________________________;

13. Тип установленного прибора учета газа, место его при-
соединения к входящему в состав внутридомового или внутриквар-
тирного газового оборудования газопроводу, дата опломбирования 
прибора учета газа заводом-изготовителем или организацией, 
осуществлявшей последнюю поверку прибора учета газа, а также 
установленный срок проведения очередной поверки (при наличии) 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
______________________;

14. Меры социальной поддержки по оплате газа, предостав-
ленные в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации гражданам, проживающим в помещении, газоснабжение 
которого необходимо обеспечить (в случае предоставления таких 
мер): ___________________________________________________________
_________________________________________________________________
______________________________

15. Планируемое к установке внутридомовое газовое обо-
рудование (отметить нужное);
№ Наименование газового обо-

рудования
Ко-
личе-
ство 
(шт.)

Марка и 
модель 
(при 
наличии 
инфор-
мации)

Да/
нет

Плита газовая 2-х конфорочная
Плита газовая 3-х конфорочная
Плита газовая 4-х конфорочная
Плита газовая повышенной ком-
фортности
Варочная панель газовая 2-х 
конфорочная
Варочная панель газовая 3-х 
конфорочная
Варочная панель газовая 4-х 
конфорочная
Варочная панель газовая 5-ти 
конфорочная и более
Духовой газовый шкаф
Проточный автоматический водо-
нагреватель
Проточный полуавтоматический 
водонагреватель
Емкостный водонагреватель (ото-
пительный котёл) типа АГВ
Емкостный водонагреватель (ото-
пительный котёл) типа АОГВ
Емкостный водонагреватель (ото-
пительный котёл) импортного или 
отечественного производства, с 
высокой степенью автоматизации *
Печь отопительная

Приложения: 2

Подписывая указанную заявку, я,
_____________________________________________________________

______________________________________________________ ,
(указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) полно-

стью заявителя – физического лица, лица, действующего от имени 
заявителя – юридического лица, полное и сокращенное (при на-
личии) наименование, организационно-правовая форма заявителя 
– юридического лица)

_____________________________________________________________
______________________________________________________

даю свое согласие на обработку, в том числе получение, хра-
нение, комбинирование, передачу или любое другое использование 
моих персональных данных, исключительно для целей, связанных 
с исполнением настоящей заявки

Заявитель
_____________________________________________________________

______________________________________________________
(подпись)
_____________________________________________________________

______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя физиче-

ского лица, лица, действующего от имени заявителя – юридиче-
ского лица, полное и сокращенное (при наличии) наименование, 
организационно-правовая форма заявителя – юридического 
лица)

__________________________________________________________
___________________

1 Выбирается в случае, предусмотренном законодательством 
о градостроительной деятельности.

2 В целях заключения договора о подключении (технологи-
ческом присоединении) газоиспользующего оборудования к сети 
газораспределения в рамках догазификации к настоящей заявке 
прилагаются документы, предусмотренные пунктом 16 Правил под-
ключения (технологического присоединения) газоиспользующего 
оборудования и объектов капитального строительства к сетям 
газораспределения, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 13 сентября 2021 г. № 1547 «Об утверж-
дении Правил подключения (технологического присоединения) 
газоиспользующего оборудования и объектов капитального строи-
тельства к сетям газораспределения и о признании утратившими 
силу некоторых актов Правительства Российской Федерации».

Приложение № 2 к административному регламенту 
«Организация газоснабжения населения в границах сельского 
поселения Пискалы муниципального района Ставропольский 
Самарской области в пределах полномочий, установленных 

законодательством Российской Федерации»

Типовая форма Согласия субъекта персональных 
данных на обработку и передачу персональных 

данных третьей стороне

Я, __________________________________________________________
________________________________________________________, 

(ФИО)
паспорт ___________ выдан __________________________________

________________________________________________________, 
(серия, номер)		  (когда и кем выдан)
адрес регистрации: ______________________________________

_________________, 

данные документа, подтверждающего полномочия законного 
представителя (заполняются в том случае, если согласие заполняет 
законный представитель):

_____________________________________________________________
______________________________________________________

_____________________________________________________________
______________________________________________________

являюсь субъектом ПДн / законным представителем субъ-
екта ПДн и даю согласие на обработку его персональных данных 
(нужное подчеркнуть):
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ВНИМАНИЕ!
Сведения о субъекте ПДн заполняются в том случае, 

если согласие заполняет законный представитель гражданина 
Российской Федерации

Сведения о субъекте ПДн (категория субъекта ПДн):

ФИО __________________________________________________________
___________________________________________________________
адрес проживания _____________________________________________
___________________________________________________________
данные документа, удостоверяющего личность: ________________
___________________________________________________________

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 
152-ФЗ «О персональных данных» согласен на передачу моих 
персональных данных третьей стороне, а именно:

- фамилия, имя, отчество;
- паспорт (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, код под-

разделения);
- адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата 

регистрации по месту жительства;
- номер телефона (сотовый);
- сведения о номере и серии страхового свидетельства 

государственного пенсионного страхования;

Настоящим заявлением уполномочиваю МФЦ _______________ 
района на передачу моих персональных данных в постоянно дей-
ствующую Комиссию в части сопровождения заявок и договоров 
на догазификацию населения в границах городских и сельских 
поселений муниципального района Ставропольский Самарской 
области, расположенную по адресу: ___________________________
___________ сформированную в рамках реализации полномочий 
предусмотренных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации» в отношении подготовки населения к 
использованию газа в соответствии с региональной программой 
газификации населения в границах муниципального района Став-
ропольский Самарской области в целях организации Комиссией 
помощи по формированию и подготовке необходимого пакета 
документов для заключения комплексного договора поставки 
газа, включающего обязательство исполнителя по подключению 
(технологическому присоединению) газоиспользующего оборудо-
вания заявителя (физического лица) к сети газораспределения, 
поставку газа и техническое обслуживание и ремонт внутридомо-
вого газового оборудования (комплексный договор поставки газа), 
или договора о подключении (технологическом присоединении) 
газоиспользующего оборудования заявителя (физического лица) 
к сети газораспределения (договор подключения), заключаемых в 
рамках догазификации.

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществле-
ние действий в отношении моих персональных данных, которые 
необходимы для достижения указанной выше цели, включая: 
сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обнов-
ление, изменение), использование, передачу третьим лицам для 
осуществления действий по обмену информацией, блокирова-
ние персональных данных, а также осуществление любых иных 
действий, предусмотренных действующим законодательством 
Российской Федерации.

Я проинформирован, что МФЦ осуществляет обработку моих 
персональных данных в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации как неавтоматизированным, так 
и автоматизированным способами. Данное согласие действует до 
достижения цели обработки персональных данных или в течение 
срока хранения персональных данных в соответствии с законо-
дательством РФ. Данное согласие может быть отозвано в любой 
момент по моему письменному заявлению. Я подтверждаю, что, 
давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих 
интересах. 

«____» ___________ 20__ г.			 
_______________ /_______________/ 

(подпись, расшифровка подписи)

Приложение № 3 к административному регламенту 
«Организация газоснабжения населения в границах сельского 
поселения Пискалы муниципального района Ставропольский 
Самарской области в пределах полномочий, установленных 

законодательством Российской Федерации»

В постоянно действующую комиссию сопровождения 
заявок 

и договоров на догазификацию населения в границах 
муниципального 

района Ставропольский Самарской области

УВЕДОМЛЕНИЕ № ______ от ___________

1. ____________________________________________
 ФИО заявителя и дата его обращения

2. ____________________________________________
 Адрес местонахождения домовладения

3. ____________________________________________
 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

4. ____________________________________________
 Подробное описание причины отказа в приеме документов

Руководитель МФЦ ___________________
 Подпись руководителя МФЦ

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПИСКАЛЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ 

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 35 от 16 мая 2025 года

Об утверждении административного регламента 
администрации сельского поселения Пискалы 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение 

и аннулирование объектов недвижимости»

В целях реализации мероприятий по разработке и утверж-
дению административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг в сельском поселении Пискалы, в соответствии с 
Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления» (с измене-
ниями), Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты 
Правительства Российской Федерации и признании утратившими 
силу некоторых актов и отдельных положений актов Правитель-
ства Российской Федерации», руководствуясь Уставом сельского 
поселения Пискалы муниципального района Ставропольский 
Самарской области, Администрация сельского поселения Пискалы 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, 
изменение и аннулирование объектов недвижимости». (При-
ложение).

2. Признать утратившими силу следующее постановление 
администрации № 57 от 15.11.2023 «Об утверждении админи-
стративного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов 
объектов недвижимости»

3. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вестник 
сельского поселения Пискалы» и на официальном сайте админи-
страции сельского поселения Пискалы в сети Интернет http://
piskali.stavrsp.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

Глава сельского поселения Пискалы С.А. Жилкина

Утвержден постановлением администрации сельского 
поселения Пискалы муниципального района Ставропольский 

Самарской области от 16.05.2025 года № 35
(Приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ по предоставлению 
муниципальной услуги «Присвоение адреса 

объекту адресации, изменение и аннулирование 
объектов недвижимости»

1. Общие положения

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предо-
ставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту 
адресации, изменение и аннулирование объектов недвижимости» 
(далее – Услуга).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение Услуги, 
являются лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, 
изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 
1221 (далее соответственно – Правила, Заявитель):

а) собственники объекта адресации;
б) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на 

объект адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования;
в)  представители Заявителя, действующие в силу полно-

мочий, основанных на оформленной в установленном законо-
дательством Российской Федерации порядке доверенности, на 
указании федерального закона либо на акте уполномоченного на 
то государственного органа, органа местного самоуправления или 
органа публичной власти федеральной территории (далее – пред-
ставитель заявителя);

г) представитель собственников помещений в многоквартир-
ном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением 
общего собрания указанных собственников;

д) представитель членов садоводческого, огороднического 
и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполно-
моченный на подачу такого заявления решением общего собрания 
членов такого некоммерческого объединения;

е)  кадастровый инженер, выполняющий на основании до-
кумента, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Феде-
рального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой 
деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые 
работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, 
являющегося объектом адресации.

В качестве уполномоченного представителя заявителя может 
быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

1.3. Информация о местах нахождения администрации сель-
ского поселения Пискалы, предоставляющей Услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении услуги и не являющихся много-
функциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - Организации), графиках работы, 
контактных телефонах и т.д. (далее - сведения информационного 
характера) размещаются:

- на стендах в местах предоставления Услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
Услуги;

- на официальном сайте администрации сельского поселения 
Пискалы http://piskali.stavrsp.ru.

- на сайте Муниципальное бюджетное учреждение муници-
пального района Ставропольский  «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
- МБУ Ставропольский МФЦ): http//mfc63.samregion.ru;

- на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): 
www.gosuslugi.ru;

- в государственной информационной системе «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской 
области».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «При-
своение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование 
объектов недвижимости объектов недвижимости».

Сокращенное наименование муниципальной услуги не 
устанавливается.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Администрация сельского поселения Пискалы муниципаль-

ного района Ставропольский Самарской области (далее – Адми-
нистрация/ ОМСУ).

В предоставлении Услуги участвуют действующие филиалы, 
отделы и удаленные рабочие места МБУ Ставропольский МФЦ, 
расположенные на территории муниципального района Ставро-
польский области. 

При предоставлении Услуги Администрация взаимодей-
ствует с:

- оператором федеральной информационной адресной 
системы – Федеральной налоговой службой (далее - Оператор 
ФИАС);

- федеральным органом исполнительной власти, уполномо-
ченным Правительством Российской Федерации на предоставление 
сведений, содержащихся в Едином государственном реестре не-
движимости, или действующей на основании акта Правительства 
Российской Федерации публично-правовой компанией, созданной 
в соответствии с Федеральным законом «О публично-правовой 
компании «Роскадастр», в порядке межведомственного информаци-
онного взаимодействия по запросу уполномоченного органа;

- органами государственной власти, органами местного са-
моуправления и подведомственными государственным органам или 
органам местного самоуправления организациями, в распоряжении 
которых находятся документы (их копии, сведения, содержащиеся 
в них), указанные в пункте 34 Правил;

- Федеральной налоговой службой по вопросу получения 
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц 
и Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей.

Заявление на получение Услуги с комплектом документов 
принимается:

1) при личной явке:
в ОМСУ/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ/Организацию; 
в электронной форме:
через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, 
посредством портала федеральной информационной 

адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (далее - портал адресной системы).

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи за-
явления о предоставлении Услуги следующими способами:

1) посредством ЕПГУ - в ОМСУ/Организацию, в МФЦ (при 
технической реализации);

2) по телефону - в ОМСУ/Организацию, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ/Организации – в ОМСУ/Ор-

ганизацию.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема 

дату и время в пределах установленного в ОМСУ/Организации или 
МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления Услуги установление личности 
заявителя может осуществляться в ходе личного приема посред-
ством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в ОМСУ/Организации, «МФЦ» с 
использованием информационных технологий, указанных в частях 
10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении Услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться по-
средством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или 
иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с единой системой идентификации и аутенти-
фикации, при условии совпадения сведений о физическом лице в 
указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и 
единой информационной системы персональных данных, обеспе-
чивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических 
персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим пер-
сональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления Услуги является: 
1) выдача (направление) решения Уполномоченного органа 

о присвоении адреса объекту адресации с приложением выпи-
ски из государственного адресного реестра об адресе объекта 
адресации;

2) выдача (направление) решения Уполномоченного органа 
об аннулировании адреса объекта адресации с приложением 
уведомления об отсутствии сведений в государственном адресном 
реестре (допускается объединение с решением о присвоении 
адреса объекту адресации);

3) выдача (направление) решения Уполномоченного органа 
об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннули-
ровании его адреса.

Результат предоставления Услуги предоставляется (в соот-
ветствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления 
и документов):

1) при личной явке:
в ОМСУ/Организацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением; 
в электронной форме:
через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
посредством портала адресной системы;
на адрес электронной почты.
При получении результатов предоставления муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего законным представите-
лем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация 
права на получение результатов предоставления муниципальной 
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 
документа на бумажном носителе, может осуществляться за-
конным представителем несовершеннолетнего, не являющимся 
заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным пред-
ставителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, 
отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем 
личность другого законного представителя несовершеннолетнего, 
уполномоченного на получение результатов предоставления соот-
ветствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отноше-
нии несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на 
бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законно-
му представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель 
в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые 
результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего лично.

Предоставление результатов муниципальной услуги в от-
ношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа 
на бумажном носителе, законному представителю несовершенно-
летнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, 
указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1 
настоящего административного регламента, с учетом требования, 
предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

2.4. Срок предоставления Услуги составляет:
а) в случае подачи заявления на бумажном носителе – в 

срок не более 6 рабочих дней со дня поступления заявления в 
ОМСУ/Организацию;

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа 
– в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления 
в ОМСУ/Организацию.

2.5. Правовые основания для предоставления Услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление Услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон «О кадастровой деятельности»;
Федеральный закон «О государственной регистрации не-

движимости»;
Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов, 

утвержденные постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 19 ноября 2014 г. № 1221 (далее – Правила);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 14 
сентября 2020 г. № 193н «О порядке, способах и формах предо-
ставления сведений, содержащихся в государственном адресном 
реестре, органам государственной власти, органам местного 
самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе 
посредством обеспечения доступа к федеральной информационной 
адресной системе»;

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11 
декабря 2014 г. № 146н «Об утверждении форм заявления о при-
своении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, 
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления Услуги, подлежащих пред-
ставлению заявителем:

1) предоставление Услуги осуществляется на основании за-
полненного и подписанного Заявителем заявления. 

Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу 
Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 
2014 г. № 146н. Справочно форма данного заявления приведена 
в Приложении № 1 к настоящему регламенту.

В случае образования 2 или более объектов адресации в 
результате преобразования существующего объекта или объектов 
адресации представляется одно заявление на все одновременно 
образуемые объекты адресации.

Заявление направляется заявителем (представителем 
заявителя) в уполномоченный орган на бумажном носителе по-
средством почтового отправления с описью вложения и уведом-
лением о вручении или представляется заявителем лично или в 
форме электронного документа с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе 
федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг 
(функций), портала федеральной информационной адресной систе-
мы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заявление представляется заявителем (представителем 
заявителя) в уполномоченный орган или многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
с которым уполномоченным органом в установленном Правитель-
ством Российской Федерации порядке заключено соглашение о 
взаимодействии.

Заявление представляется в уполномоченный орган или 
многофункциональный центр по месту нахождения объекта 
адресации. 
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Заявление подписывается заявителем либо представителем 
заявителя.

Заявление в форме электронного документа подписывается 
электронной подписью заявителя либо представителя заявителя, 
вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 
Федерального закона «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг». 

2) В случае представления заявления при личном обращении 
заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, 
удостоверяющий соответственно личность заявителя или пред-
ставителя заявителя;

3) при представлении заявления представителем заявителя 
к такому заявлению прилагается доверенность, выданная пред-
ставителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации.

При предоставлении заявления представителем заявителя 
в форме электронного документа к такому заявлению прилага-
ется надлежащим образом оформленная доверенность в форме 
электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (под-
писавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифи-
цированной электронной подписи (в случае, если представитель 
заявителя действует на основании доверенности);

4) При представлении заявления кадастровым инженером к 
такому заявлению прилагается копия документа, предусмотренного 
статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой 
деятельности», на основании которого осуществляется выполнение 
кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отно-
шении соответствующего объекта недвижимости, являющегося 
объектом адресации.

5) Лицо, имеющее право действовать без доверенности 
от имени юридического лица, предъявляет документ, удостове-
ряющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о 
государственной регистрации юридического лица, а представитель 
юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий 
его полномочия действовать от имени этого юридического лица, 
или копию этого документа, заверенную печатью и подписью 
руководителя этого юридического лица;

6) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 
документы на объект (объекты) адресации (за исключением 
сведений, содержащихся в Едином государственном реестре 
недвижимости);

7) решение собрания собственников помещений в много-
квартирном доме в случае обращения с заявлением представителя, 
уполномоченного таким решением;

8) решение общего собрания членов садоводческого, огород-
нического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан 
в случае обращения с заявлением представителя, уполномоченного 
таким решением.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), 
необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, 
находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных им организаций 
(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходи-
мые и обязательные для предоставления Услуги) и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия:

  а)  правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 
документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения 
адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строи-
тельство которых не завершено, в соответствии с Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации для строительства 
которых получение разрешения на строительство не требуется, 
правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы 
на земельный участок, на котором расположены указанное здание 
(строение), сооружение);

б) выписки из Единого государственного реестра недвижи-
мости об объектах недвижимости, следствием преобразования 
которых является образование одного и более объекта адресации 
(в случае преобразования объектов недвижимости с образованием 
одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при при-
своении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением 
случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации для строительства или реконструкции здания 
(строения), сооружения получение разрешения на строительство 
не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта 
адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом 
плане или кадастровой карте соответствующей территории (в 
случае присвоения земельному участку адреса);

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимо-
сти об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации 
(в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному 
на кадастровый учет);

е)  решение органа местного самоуправления о переводе 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения 
в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, 
изменения и аннулирования такого адреса вследствие его пере-
вода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение);

ж)  акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) 
перепланировке помещения, приводящих к образованию одного 
и более новых объектов адресации (в случае преобразования 
объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и 
более новых объектов адресации);

з) выписка из Единого государственного реестра недвижи-
мости об объекте недвижимости, который снят с государственного 
кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае 
аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указан-
ным в подпункте «а» пункта 14 Правил);

и)  уведомление об отсутствии в Едином государственном 
реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту 
недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае анну-
лирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным 
в подпункте «а» пункта 14 Правил).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), 
указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной 
инициативе.

В данном случае документы, указанные в подпунктах «а», «в», 
«г», «е» и «ж» пункта 2.7 настоящего Регламента, представляемые 
в уполномоченный орган в форме электронных документов, удо-
стоверяются электронной подписью заявителя (представителя 
заявителя), вид которой определяется в соответствии с частью 2 
статьи 21.1 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Если заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоя-
щего Регламента, представляются заявителем (представителем 
заявителя) в уполномоченный орган лично, такой орган выдает 
заявителю или его представителю расписку в получении документов 
в порядке, предусмотренном пунктом 36 Правил.

2.7.2. При предоставлении Услуги запрещается требовать 
от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-
ния, возникающие в связи с предоставлением Услуги;

представления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении государственных органов, предоставляющих 
государственную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и(или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципаль-
ных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения государственных и муниципальных услуг и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, представляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставле-

нии государственной или муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в со-
ответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых 
сроков приостановления в случае, если возможность приоста-
новления предоставления муниципальной услуги предусмотрена 
действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления Услуги не 
предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления Услуги.

Основания для отказа в приеме документов не предусмо-
трены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении Услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются 
случаи, перечисленные в пункте 40 Правил:

Заявление подано лицом, не уполномоченным на осущест-
вление таких действий

а) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 
настоящего Регламента;

Отсутствие права на предоставление услуги:
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об 

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для при-
своения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, 
и соответствующий документ не был представлен Заявителем 
(представителем Заявителя) по собственной инициативе;

Представленные заявителем документы не отвечают требова-
ниям, установленным административным регламентом:

 в) документы, обязанность по предоставлению которых для 
присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его 
адреса возложена на Заявителя (представителя Заявителя), вы-
даны с нарушением порядка, установленного законодательством 
Российской Федерации, или отсутствуют;

Отсутствие права на предоставление муниципальной 
услуги:

г)  отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту 
адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в 
пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил.

2.11. Услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении Услуги и при получении результата 
предоставления Услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги 
составляет в ОМСУ/Организации:

при личном обращении - в день поступления заявления или 
на следующий рабочий день (в случае направления документов в 
нерабочее время, в выходные, праздничные дни);

при направлении запроса почтовой связью - в день по-
ступления заявления или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, празд-
ничные дни);

при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ 
в ОМСУ/Организацию - в день передачи документов из МФЦ в 
ОМСУ/Организацию;

при направлении запроса в форме электронного документа 
посредством ЕПГУ при наличии технической возможности - в день 
поступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в 
случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
Услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении Услуги, информационным стендам с образцами 
их заполнения и перечнем документов, необходимых для предо-
ставления Услуги.

2.14.1. Предоставление Услуги осуществляется в специаль-
но выделенных для этих целей помещениях ОМСУ/Организации 
или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не 
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды поль-
зуются местами для парковки специальных транспортных средств 
бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором 
размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомо-
бильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая 
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на 
нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предостав-
лением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной 
табличкой (вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, 
а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него обору-
дуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения 
детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для по-
сетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Орга-
низации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, 
мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются 
кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 
телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с до-
полнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи доку-
ментов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, 
освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования 
должны соответствовать требованиям нормативных документов, 
действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 
предусматривать места для ожидания, информирования и приема 
заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования 
оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением 
на них бланков документов, необходимых для получения Услуги, 
канцелярскими принадлежностями, а также информационными 
стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информа-
цию, необходимую для получения Услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 
оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества Услуги.
2.15.1. Показатели доступности Услуги (общие, применимые 

в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления 

Услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный 

доступ к помещениям, в которых предоставляется Услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации 

об Услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 
органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ;

4) предоставление Услуги любым доступным способом, 
предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения 
информации о ходе и результате предоставления Услуги с ис-
пользованием ЕПГУ.

2.15.2. Показатели доступности Услуги (специальные, при-
менимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвали-

дов;

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 
помещениям, в которых предоставляется Услуга.

2.15.3. Показатели качества Услуги:
1) соблюдение срока предоставления Услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче за-

явления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам ОМСУ/Организации или работникам МФЦ при 
подаче документов на получение Услуги и не более одного обраще-
ния при получении результата в ОМСУ/Организации или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должност-
ных лиц ОМСУ/Организации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После получения результата Услуги, предоставление 
которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ либо 
посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки 
качества оказания Услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления Услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления Услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления Услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление Услуги по экстерриториальному 
принципу не предусмотрено.

2.17.2. Предоставление Услуги в электронной форме осущест-
вляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур (действий), требования к порядку их вы-
полнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении Услуги - в 
день поступления заявления;

- направление межведомственных запросов документов, 
перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента, посредством 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия 
(далее – СМЭВ) - в день поступления заявления;

- получение сведений и документов посредством СМЭВ 
– в течение 2 рабочих дней, следующих за днем направления 
запросов (получение сведений и документов посредством СМЭВ 
– в течение 2 рабочих дней, со дня поступления заявления в 
электронном виде);

- рассмотрение документов об оказании Услуги - в течение 1 
рабочего дня, следующего за днем поступления документов;

- принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе 
в предоставлении Услуги и внесение результата оказания Услуги 
в государственный адресный реестр – в течение 1 рабочего дня, 
следующего за днем поступления документов;

- выдача результата оказания Услуги - в течение 1 рабочего 
дня, следующего за днем принятия решения.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении 
Услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процеду-
ры: поступление в ОМСУ/Организацию заявления и документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента;

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: должностное 
лицо ОМСУ осуществляет регистрацию заявления в соответствии с 
правилами делопроизводства в день его получения;

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административно-
го действия: должностное лицо ОМСУ/Организации, ответственное 
за делопроизводство;

3.1.2.4. Критерии принятия решения: принятие решений 
не требуется;

3.1.2.5. Результат выполнения административной процеду-
ры: регистрация заявления о предоставлении Услуги, передача 
специалисту ОМСУ/Организации, ответственному за предостав-
ление Услуги (далее - ответственный исполнитель ОМСУ), на 
рассмотрение.

3.1.3. Направление межведомственных запросов документов, 
перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента, посредством 
СМЭВ. 

3.1.3.1 Основание для начала административной процедуры: 
поступление ответственному исполнителю ОМСУ/Организации за-
явления и документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
регламента и выявления необходимости запроса документов, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего регламента;

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжи-
тельность и (или) максимальный срок его выполнения: ответствен-
ный исполнитель ОМСУ/Организации осуществляет подготовку 
и направление запросов документов, перечисленных в пункте 
2.7 настоящего регламента, посредством СМЭВ, в органах госу-
дарственной власти, органах местного самоуправления, органах 
публичной власти федеральной территории и подведомственных 
государственным органам, органам местного самоуправления или 
органам публичной власти федеральной территории организа-
циях, в распоряжении которых находятся указанные документы 
(их копии, сведения, содержащиеся в таких документах), в день 
поступления заявления; 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административно-
го действия: ответственный исполнитель ОМСУ/Организации;

3.1.3.4. Критерии принятия решения: 
в случае отсутствия документов, перечисленных в пункте 

2.7 настоящего регламента, принимается решение о подготовке 
межведомственных запросов и их направлении в соответствую-
щие органы;

в случае наличия документов, перечисленных в пункте 2.7 
настоящего регламента, принимается решение об отсутствии не-
обходимости подготовки межведомственных запросов.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация и направление межведомственных запросов.

3.1.4. Получение сведений и документов посредством 
СМЭВ. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: 
поступление ответственному исполнителю ОМСУ/Организации 
сведений и документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего 
регламента, посредством СМЭВ;

3.1.4.2. Содержание административного действия, продол-
жительность и (или) максимальный срок его выполнения: ответ-
ственный исполнитель ОМСУ/Организации осуществляет проверку 
поступления документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего 
регламента, посредством СМЭВ в течение 3 рабочих дней, следую-
щих за днем направления межведомственных запросов;

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административно-
го действия: ответственный исполнитель ОМСУ/Организации;

3.1.4.4. Критерии принятия решения: принятие решений 
не требуется;

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
поступление сведений и документов посредством СМЭВ.

3.1.5. Рассмотрение документов об оказании Услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: 

поступление ответственному исполнителю ОМСУ/Организации 
полного пакета документов, перечисленных в пунктах 2.6, 2.7 на-
стоящего регламента, необходимых для предоставления Услуги;

3.1.5.2. Содержание административного действия, про-
должительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
ответственный исполнитель ОМСУ/Организации осуществляет 
рассмотрение документов, перечисленных в пунктах 2.6, 2.7 на-
стоящего регламента, необходимых для предоставления Услуги, 
устанавливает наличие оснований для принятия решения о 
предоставлении Услуги или об отказе в предоставлении Услуги 
дня в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления 
документов, перечисленных в пункте 2.7 настоящего регламента, 
в ОМСУ/Организацию.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административно-
го действия: ответственный исполнитель ОМСУ/Организации;

3.1.5.4. Критерии принятия решения: соответствие объекта 
адресации требованиям к его составу, установленным пунктом 22 
Правил, а также требованиям раздела II Правил присвоения, из-
менения и аннулирования адресов (Порядок присвоения объекту 
адресации адреса, изменения и аннулирования такого адреса), 
утвержденных постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 
№ 1221.
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3.1.5.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о 
предоставлении Услуги или об отказе в предоставлении Услуги.

3.1.6. Принятие решения о предоставлении Услуги или об отказе в предоставлении Услуги и 
внесение результата оказания Услуги в государственный адресный реестр.

3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: поступление должностному лицу, 
ответственному за принятие решения проекта решения.

3.1.6.2. Критерии принятия решения: соответствие объекта адресации требованиям к его составу, 
установленным пунктом 22 Правил, а также требованиям раздела II Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов (Порядок присвоения объекту адресации адреса, изменения и аннулирования 
такого адреса), утвержденных постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221.

Окончательным результатом предоставления Услуги является внесение сведений в государствен-
ный адресный реестр, подтвержденное соответствующей выпиской из государственного адресного 
реестра, оформляемой по форме согласно приложению № 2 к приказу Министерства финансов Рос-
сийской Федерации от 14 сентября 2020 г. № 193н «О порядке, способах и формах предоставления 
сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной власти, 
органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством 
обеспечения доступа к федеральной информационной адресной системе». 

Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекту адресации справочно 
приведен в Приложении № 2 к настоящему регламенту.

Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается Уполномоченным органом 
с учетом требований к его составу, установленных пунктом 23 Правил, а также требований раздела 
II Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов (Порядок присвоения объекту адресации 
адреса, изменения и аннулирования такого адреса), утвержденных постановлением Правительства 
РФ от 19.11.2014 № 1221.

Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса объекта адресации справочно 
приведен в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 
принимается Уполномоченным органом при наличии оснований, перечисленных в пункте 2.10 на-
стоящего регламента, по форме, установленной приложением № 2 к приказу Министерства финансов 
Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н. Справочно форма данного решения приведена 
в Приложении № 4 к настоящему регламенту.

3.1.6.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: уполномоченное на 
принятие решения должностное лицо.

3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: 
Принятие решения о предоставлении Услуги (решения Уполномоченного органа о присвоении 

адреса объекту адресации, решения Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта 
адресации (допускается объединение с решением о присвоении адреса объекту адресации)) или об 
отказе в предоставлении Услуги (решения Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса) и внесение результата оказания Услуги в государ-
ственный адресный реестр.

3.1.6.5. После принятия Администрацией решения о присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса и размещения сведений об адресе объекта адресации в государственном 
адресном реестре уполномоченное лицо Администрации по запросу получает от оператора федераль-
ной информационной адресной системы выписку из государственного адресного реестра об адресе 
объекта адресации или уведомление об отсутствии сведений в государственном адресном реестре с 
использованием портала адресной системы или единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия в срок не позднее одного календарного дня со дня размещения сведений об адресе 
объекта адресации.

3.1.7. Выдача результата оказания Услуги. 
3.1.7.1. Основание для начала административной процедуры: поступление должностному лицу 

ОМСУ/Организации, ответственному за делопроизводство, решения о предоставлении Услуги или об 
отказе в предоставлении Услуги с приложением выписки из государственного адресного реестра об 
адресе объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в государственном адресном 
реестре;

3.1.7.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный 
срок его выполнения: должностное лицо ОМСУ/Организации, ответственное за делопроизводство 
осуществляет выдачу (направление) результата оказания Услуги заявителю - в течение 1 рабочего 
дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении Услуги или об отказе в предостав-
лении Услуги.

3.1.7.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: должностное лицо 
ОМСУ/Организации, ответственное за делопроизводство;

3.1.7.4. Критерии принятия решения: отсутствуют.
3.1.7.5. Результат выполнения административной процедуры: 
1) выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адреса-

ции с приложением выписки из государственного адресного реестра об адресе объекта адресации;
2) выдача (направление) решения Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта 

адресации с приложением выписки из государственного адресного реестра об адресе объекта адре-
сации (допускается объединение с решением о присвоении адреса объекту адресации);

3)  выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление Услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федеральным законом 

N 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения Услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти процесс 
регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее -ЕСИА).

3.2.3. Услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на прием в ОМСУ/Организа-
цию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание Услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в 

ОМСУ/Организацию посредством функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ автоматизи-

рованной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Самарской 
области (далее - АИС «Межвед СО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заяви-
телю в личном кабинете ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении Услуги через ЕПГУ должностное лицо ОМСУ/Организации выполняет 
следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает 
должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, 
затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии технической 
возможности) либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административ-
ного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения 
за предоставлением Услуги считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Услуги осуществляется в 
электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ.

3.2.8. ОМСУ/Организация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по тре-
бованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего 
решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соот-
ветствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления 
Услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления Услуги ОМСУ/
Организации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления Услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Услуги документах допущены 
опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, 
направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью 
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усилен-
ной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости 
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) 
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) 
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах ответственный специалист ОМСУ/
Организации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления Услуги 
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обо-
снованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 
предоставления Услуги (документ) ОМСУ/Организации направляет способом, указанным в заявлении 
о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

4.1. Предоставление Услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях МБУ Став-
ропольский «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МБУ 
Ставропольский «МФЦ» и ОМСУ/Организацией. Предоставление Услуги в иных МФЦ осуществляется 
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МБУ Ставропольский «МФЦ» 
и иным МФЦ.

4.2. В случае подачи документов в ОМСУ/Организацию посредством МФЦ специалист МФЦ, 
осуществляющий прием документов, представленных для получения Услуги, выполняет следующие 
действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заяви-
теля - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального 
предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все 

документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ/Организацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заявителя в 

МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов 

документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, 
должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме до-
кументов.

4.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Услуги) 
посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ/Организации, ответственное за выполнение админи-
стративной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат 
предоставления услуги с приложением выписки из государственного адресного реестра об адресе 
объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в государственном адресном реестре 
для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении 
(отказе в предоставлении) Услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) Услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ/Организации по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от ОМСУ/Организации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью 
даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности 
получения документов в МФЦ.

4.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры 
регламентируются нормативным правовым актом Самарской области, устанавливающим порядок 
электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование объектов недвижимости»

Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса

Лист N ___ Всего листов ___

1 Заявление 2 Заявление принято
регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов ____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, количество 
листов в оригиналах ____, копиях ____
ФИО должностного лица ____________________ ____
подпись должностного лица ____________

в
_______________________________
_______________________________
_______________________________
_________
(наименование органа местного 
самоуправления)

дата «__» ____________ ____ г.
31 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:
Земельный участок Сооружение Машино-место

Здание (строение) Помещение

32 Присвоить адрес
В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности

Количество образуемых земель-
ных участков
Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка
Количество образуемых земель-
ных участков
Кадастровый номер земельного 
участка, раздел которого осу-
ществляется

Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков
Количество объединяемых 
земельных участков
Кадастровый номер объединяе-
мого земельного участка <1>

Адрес объединяемого земельного участка <1>

Лист N ___ Всего листов ___

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка
Количество образуемых земельных 
участков (за исключением земельного 
участка, из которого осуществляется 
выдел)
Кадастровый номер земельного участка, 
из которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого осущест-
вляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков
Количество образуемых земельных 
участков

Количество земельных участков, которые перерас-
пределяются

Кадастровый номер земельного участка, 
который перераспределяется <2>

Адрес земельного участка, который перераспреде-
ляется <2>

Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения
Наименование объекта строительства 
(реконструкции) в соответствии с про-
ектной документацией
Кадастровый номер земельного участка, 
на котором осуществляется строитель-
ство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществля-
ется строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых 
для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адре-
сации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градострои-
тельной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на 
строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения
Наименование объекта строительства 
(реконструкции) (при наличии проектной 
документации указывается в соответ-
ствии с проектной документацией)
Кадастровый номер земельного участка, 
на котором осуществляется строитель-
ство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществля-
ется строительство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения
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Лист N ___ Всего листов ___

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания 
(строения), сооружения

Образование жилого по-
мещения

Количество образуемых помещений

Образование нежилого по-
мещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, 
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещения, 
машино-места

Назначение помещения (жилое 
(нежилое) помещение) <3>

Вид помещения 
<3>

Количество помещений <3>

Кадастровый номер помещения, 
машино-места, раздел которого 
осуществляется

Адрес помещения, машино-места, раздел которого 
осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения помеще-
ний, машино-мест в здании (строении), сооружении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения
Количество объединяемых по-
мещений
Кадастровый номер объединяемого 
помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) переплани-
ровки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения
Количество образуемых помещений
Кадастровый номер здания, 
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения
Количество образуемых маши-
номест
Кадастровый номер здания, 
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела по-
мещения, машино-места

Количество машино-мест
Кадастровый номер помещения, 
машино-места, раздел которого 
осуществляется

Адрес помещения, машино-места раздел которого 
осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, 
машино-мест в здании, сооружении

Количество объединяемых помеще-
ний, машино-мест
Кадастровый номер объединяемого 
помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) пере-
планировки мест общего пользования

Количество образуемых маши-
номест
Кадастровый номер здания, 
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, 
помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в 
соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, N 
29, ст. 4344; 2020, N 22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон «О государственной реги-
страции недвижимости») в соответствие с документацией по планировке территории или 
проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место

Кадастровый номер земельного участка, 
здания (строения), сооружения, помеще-
ния, машиноместа

Существующий адрес земельного участка, здания 
(строения), сооружения, помещения, машиноместа

Дополнительная информация:

Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-
места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Феде-
ральным законом «О государственной регистрации недвижимости», адреса

Кадастровый номер земельного участка, 
здания (строения), сооружения, помеще-
ния, машиноместа

Адрес земельного участка, на котором расположен 
объект адресации, либо здания (строения), соору-
жения, в котором расположен объект адресации 
(при наличии)

Дополнительная информация:

Лист N ___ Всего листов ___

33 Аннулировать адрес объекта адресации:
Наименование страны
Наименование субъекта Российской Федерации
Наименование муниципального района, городского, муници-
пального округа или внутригородской территории (для городов 
федерального значения) в составе субъекта Российской Феде-
рации, федеральной территории
Наименование поселения
Наименование внутригородского района городского округа
Наименование населенного пункта
Наименование элемента планировочной структуры
Наименование элемента улично-дорожной сети
Номер земельного участка
Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного 
строительства
Тип и номер помещения, расположенного в здании или 
сооружении
Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении 
коммунальных квартир)
Дополнительная информация:

В связи с:
Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного 
кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 
статьи 72 Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости» сведений 
об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации
Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист N ___ Всего листов ___

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 
адресации

физическое лицо:
фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) 

(при наличии):
ИНН (при наличии):

документ, удостове-
ряющий личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
«__» ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии):

юридическое лицо:
полное наименование:

ИНН (для российского юридического лица): КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для ино-
странного юридического 
лица):

дата регистрации (для ино-
странного юридического 
лица):

номер регистрации (для ино-
странного юридического лица):

«__» ________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии):

Вещное право на объект адресации:
право собственности
право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
право оперативного управления имуществом на объект адресации
право пожизненно наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об 
отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре
Почтовым отправлением по адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных 
порталов государственных и муниципальных услуг
В личном кабинете федеральной информационной адресной системы
На адрес электронной почты (для 
сообщения о получении заявления и 
документов)

6 Расписку в получении документов прошу:
Выдать лично Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)
Направить почтовым отправлением 
по адресу:

Не направлять

Лист N ___ Всего листов ___

7 Заявитель:
Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 
адресации
Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным 
правом на объект адресации

физическое лицо:
фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) 

(при наличии):
ИНН (при наличии):

документ, удо-
стоверяющий 
личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
«__» ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при на-
личии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо:
полное наимено-
вание:
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КПП (для российского 
юридического лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 
иностранного юри-
дического лица):

дата регистрации (для 
иностранного юридиче-
ского лица):

номер регистрации (для иностранного 
юридического лица):

«__» _________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при на-
личии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.
9 Примечание:

Лист N ___ Всего листов ___

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку 
персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновле-
ние, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые 
для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими 
присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений 
на их основе органом, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в 
целях предоставления муниципальной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся 
в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации 
требованиям.

12 Подпись Дата
_________________
 (подпись)

_______________________
(инициалы, фамилия)

«__» ___________ ____ г.

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

--------------------------------
<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - за-

явление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе 
указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего 
документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, со-
держащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив вы-
бранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: «V»

( V ).

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом 
органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - 
города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального 
образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Россий-
ской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, органа публичной власти федеральной 
территории, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федераль-
ным законом «Об инновационном центре «Сколково», с использованием компьютерной техники могут 
быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом 
случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование объектов недвижимости»

Форма решения о присвоении адреса объекту адресации 

_____________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

_____________________________________________________________________________________________
(вид документа)

от _____ № _____

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального за-
кона от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе  
и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвоения, 
изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а также в соответствии с

_____________________________________________________________________________________________
(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении  

адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 
муниципальными правовыми актами и нормативными правовыми актами субъектов Российской  
Федерации - городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона № 443-ФЗ,  
и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)

_____________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Присвоить адрес __________________________________________________________________________

(присвоенный объекту адресации адрес)
следующему объекту адресации ______________________________________________________________

(вид, наименование, описание местонахождения объекта адресации, 
_____________________________________________________________________________________________
кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации (в случае при-

своения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости),
_____________________________________________________________________________________________
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется 

объект адресации (в случае образования объекта в результате преобразования существующего 
объекта или объектов),

_____________________________________________________________________________________________
аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объ-

екта адресации в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту 
адресации),

_____________________________________________________________________________________________
другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)

______________________________		  ________________________
(должность, Ф.И.О.)			   (подпись)

М.П.

Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование объектов недвижимости»

Форма решения об аннулировании адреса объекта адресации 

_____________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

_____________________________________________________________________________________________
(вид документа)

от _____ № _____

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального за-
кона от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе  
и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 443-ФЗ) и Правил присвоения, 
изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, а также в соответствии с

_____________________________________________________________________________________________ 

(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о присвоении  
адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 
муниципальными правовыми актами и нормативными правовыми актами субъектов Российской  
Федерации - городов федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона № 443-ФЗ,  
и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)

_____________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Аннулировать адрес _______________________________________________________________________
(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого адреса объекта 

адресации в государственном адресном реестре)

объекта адресации __________________________________________________________________________
(вид и наименование объекта адресации, 

_____________________________________________________________________________________________
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в случае анну-

лирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации и 
(или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом 
адресации),

_____________________________________________________________________________________________
реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта 

адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объ-
екту адресации нового адреса),

_____________________________________________________________________________________________
другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)

по причине __________________________________________________________________________________
(причина аннулирования адреса объекта адресации)

______________________________		  ________________________
(должность, Ф.И.О.)			   (подпись)

М.П.

Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование объектов недвижимости»

ФОРМА решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса

__________________________________________________
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

__________________________________________________
(регистрационный номер заявления о присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса  
или аннулировании его адреса

от _____ № _____

_____________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
сообщает, что ______________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,
_____________________________________________________________________________________________
подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наименование, 

ИНН, КПП (для
_____________________________________________________________________________________________
российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юри-

дического лица),
_____________________________________________________________________________________________ ,
почтовый адрес – для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постанов-

лением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении 
(аннулировании) адреса следующему

(нужное подчеркнуть)

объекту адресации_________________________________________________________________
 (вид и наименование объекта адресации, описание 
_____________________________________________________________________________________________
местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту 

адресации адреса,
_____________________________________________________________________________________________
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

в связи с 
_____________________________________________________________________________________________ .
(основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, 

______________________________		  ________________________
(должность, Ф.И.О.)			   (подпись)

М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПИСКАЛЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 36 от 16 мая 2025 года

Об утверждении перечня автомобильных дорог общего пользования 
местного назначения сельского поселения Пискалы муниципального района 

Ставропольский Самарской области 

В соответствии со статьями 5 и 8 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об авто-
мобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации», приказом Министерства транспорта 
Российской Федерации от 07.02.2007 №16 «Об утверждении Правил присвоения автомобильным 
дорогам идентификационных номеров», в соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в 
целях ведения учета и обеспечения сохранности автомобильных дорог общего пользования местного 
значения сельского поселения Пискалы муниципального района Ставропольский Самарской области, 
администрация сельского поселения Пискалы муниципального района Ставропольский Самарской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Перечень автомобильных дорог общего пользования местного значения сель-
ского 

 2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Вестник сель-
ского поселения Пискалы» и на официальном сайте администрации сельского поселения Пискалы 
http://piskali.stavrsp.ru.

 3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

Глава сельского поселения Пискалы С.А.Жилкина



9вестник сельского поселения пискалы№12 (248), 20 мая 2025 г.

Приложение к постановлениþ администрации сельского поселения Пискалы муниципального 
района Ставропольский Самарской области от 16.05.2025 г. № 36

перечень АВТомобильных дорог общего польЗоВАниЯ меСТного ЗнАчениЯ 
СельСКого поСелениЯ пиСКАлы муниЦипАльного рАйонА СТАВропольСКий 

САмАрСКой облАСТи

№ 
п\п

Наиме-
нование
насе-
ленного 
пункта

Наименование дороги

И
д
е
н
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о
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о
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Тип покрытия Øирина про-
езжей части
(м)

К
а
те

го
р
и
я

А
с
ф

а
л
ьт

о
в
о
е
, 

б
е
то

н
н
о
е
 (

м
)

гр
ун

то
в
о
е
 (

м
)

щ
е
б
е
н
о
чн

о
е
 

(м
)

А
с
ф

а
л
ьт

о
в
о
е
, 

б
е
то

н
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м
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в
о
е
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м
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е
б
е
н
о
чн

о
е
 

(м
)

1 село пи-
скалы 

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село Пискалы, улица Мира

0,651 0,551 0,1 4,0 4,0 V

2 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
пискалы, улица Больничная

1,326 0,8 0,526 4,0 4,0 V

3 село пи-
скалы 

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село Пискалы, улица Чапаева

0,735 0,235 0,5 5,0 3,2 V

4 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
пискалы, улица пролетарская

1,036 0,836 0,2 4,0 4,0 V

5 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
пискалы, улица Куйбышева

1,279 0,09 1,27 4,0 3,8 V

6 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
пискалы, улица Красногорская

0,644 0,644 6,0 V

7 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
пискалы, улица Ставропольская

0,539 0,539 4,0 V

8 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
пискалы, улица Кооперативная

2,161 0,4 1,361 0,4 6,0 4,0 6,0 V

9 село пи-
скалы 

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село пискалы, улица Лесная

0,595 0,595 4,0 V

10 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
пискалы, улица Техническая

1,771 1,771 4,0 V

11 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
пискалы, улица первомайская

0,808 0,808 4,0 V

12 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
пискалы, улица Советская

0,392 0,392 6,0 V

13 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
Пискалы, улица Молодежная

0,427 0,3 0,127 5,5 3,0 V

14 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
пискалы, переулок Октябрьский

0,627 0,627 4,0 V

15 село пи-
скалы 

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село пискалы, улица Дружбы

0,448 0,448 6,3 V

16 село пи-
скалы 

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село пискалы, улица Øкольная

0,438 0,438 6 V

17 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
пискалы, переулок Самарский

0,319 0,319 4,0 V

18 село пи-
скалы 

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
пискалы, переулок привольный

0,188 0,188 4,0 V

19 село пи-
скалы 

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село пискалы, улица Горюнова

0,983 0,6 0,383 6,0 6,0 V

20 село пи-
скалы 

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село пискалы, улица Новая

0,847 0,5 0,347 6,0 6,0 V

21 село пи-
скалы 

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село пискалы, улица Дачная

0,438 0,438 3,6 V

22 село 
Новое 
Ерем-
кино

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
Новое Еремкино, улица Нижняя

0,677 0,677 4 V

23 село 
Новое 
Ерем-
кино

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село Новое Еремкино, улица 
Набережная

0,465 0,465 4 V

АдминиСТрАЦиЯ СельСКого поСелениЯ пиСКАлы муниЦипАльного рАйонА 
СТАВропольСКий САмАрСКой облАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 37 от 19 мая 2025 года

о ВнеСении иЗменений В поСТАноВление АдминиСТрАЦии СельСКого 
поСелениЯ пиСКАлы муниЦипАльного рАйонА СТАВропольСКий 

САмАрСКой облАСТи оТ 30.12.2021 № 60 «об уТВерждении перечнЯ глАВных 
АдминиСТрАТороВ доходоВ бюджеТА СельСКого поСелениЯ пиСКАлы 

муниЦипАльного рАйонА СТАВропольСКий САмАрСКой облАСТи и перечнЯ 
глАВных АдминиСТрАТороВ иСТочниКоВ финАнСироВАниЯ дефиЦиТА 
бюджеТА СельСКого поСелениЯ пиСКАлы муниЦипАльного рАйонА 

СТАВропольСКий САмАрСКой облАСТи» 

в соответствии с пунктом 3.2 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 
пунктом 3 части 4 статьи 36 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением правительства 
Российской Федерации от 16.09.2021 № 1569 «Об утверждении общих требований к закреплению 
за органами государственной власти (государственными органами) субъекта Российской 
Федерации, органами управления территориальными фондами обязательного медицинского 
страхования, органами местного самоуправления, органами местной администрации полномочий 
главного администратора доходов бюджета и к утверждению перечня главных администраторов 
доходов бюджета субъекта Российской Федерации, бюджета территориального фонда 
обязательного медицинского страхования, местного бюджета», руководствуясь Уставом сельского 
поселения пискалы муниципального района Ставропольский Самарской области, принятого 
Решением Собрания представителей сельского поселения пискалы муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 10.09.2019 № 159, администрация сельского поселения 
пискалы муниципального района Ставропольский Самарской области постановляет:

1. внести в постановление администрации сельского поселения пискалы муниципального 
района Ставропольский Самарской области от 30.12.2021 № 60 «Об утверждении перечня 
главных администраторов доходов бюджета сельского поселения пискалы муниципального 
района Ставропольский Самарской области и перечня главных администраторов источников 
финансирования дефицита бюджета сельского поселения пискалы муниципального района 
Ставропольский Самарской области» следующие изменения:

приложение № 1 «перечень главных администраторов доходов бюджета сельского поселения 
пискалы муниципального района Ставропольский Самарской области» дополнить строкой:
449 1 11 05075 10 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну 

сельских поселений (за исключением земельных участков)

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «вестник сельского поселения пискалы» 
и на официальном сайте администрации сельского поселения пискалы в сети интернет piskali.
stavrsp.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава сельского поселения Пискалы ìóниöипального ðаéона Сòавðопольскиé 
Саìаðскоé оáласòи С.А. Жилкина

24 село 
Новое 
Ерем-
кино

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село Новое Еремкино, улица 
Кавказская

0,392 0,092 0,3 4 4 V

25 село 
Новое 
Ерем-
кино

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село Новое Еремкино, улица 
Советская

1,855 1,655 0,2 4 4 V

26 село 
Новое 
Ерем-
кино

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
Новое Еремкино, улица Ленина

0,691 0,691 4 V

27 село 
Новое 
Ерем-
кино

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село Новое Еремкино, переулок 
Гагарина

0,453 0,453 4 V

28 село 
Новое 
Ерем-
кино

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село Новое Еремкино, улица 
привольная

1,052 1,052 5 V

29 село 
Новое 
Ерем-
кино

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село Новое Еремкино, улица 
Øкольная

0,766 0,766 6 V

30 село 
Новое 
Ерем-
кино

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село Новое Еремкино, переулок 
Нагорный

1,22 0,72 0,5 4 4 V

31 село 
Новое 
Ерем-
кино

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
Новое Еремкино, улица Садовая

0,453 0,303 0,15 4 4 V

32 село 
Новое 
Ерем-
кино

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
Новое Еремкино, улица Чапаева

0,404 0,104 0,3 4 4 V

33 село 
Новое 
Ерем-
кино

Самарская область, муници-
пальный район Ставропольский, 
сельское поселение пискалы, 
село Новое Еремкино, переулок 
Степной

0,298 0,298 4 V

34 село 
Красная 
Дубрава

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
Красная Дубрава, улица Садовая

0,589 0,589 4 V

35 село 
Красная 
Дубрава

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
Красная Дубрава, улица полевая

1,076 1,076 4 V

36 село 
Красная 
Дубрава

Самарская область, муниципаль-
ный район Ставропольский, сель-
ское поселение пискалы, село 
Красная Дубрава, улица Лесная

0,739 0,739 4 V

Издание «Вåñòíèê 
ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ пèñêàëû»
№12 (248), 20 мая 2025 г.

у÷ðåäèòåëü: Администрация сельского поселения пискалы 
муниципального района Ставропольский Самарской области.

гëàâíûé ðåäàêòîð: Гвоздева Þлия владимировна.

Аäðåñ èçäàòåëÿ, ðåäàêöèè, òèïîãðàôèè: 
445020, РФ, Самарская область, г. Тольятти, 
ул. Ленинградская, 16, оф. 309. Тел. 37-80-07. 
Тèðàæ — 30 экз. бåñïëàòíî.
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